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POURQUOI UN AGENT OFFICIEL? 

Parce que pour pouvoir faire des depenses 
eiectoraies, un parti politique municipal au un 
candidat' indepenilant doit remplir deux can· 
ditions essentielles: detenir une AUTORISA· 
TION du Directeur general des elections du 
Quebec et ·avoir un· AGENTOFFICIEL. 

QUI.JOUE LE ROLE DE L' AGENT OFFICIEL? 

C'estla personne qu'un chef de parti au qu'un 
candidat indepcndant designe pour agir a cc 
titre. Dans Ie cas d'un parti, c'est Ie represen· 
tant officiel quijoue·ce role sauf si Ie chef du 

I parti en decide autrernent. Dans Ie cas d'un 
candidat indepcndant, son agent offidel et son 
representant offidel sont une meme personne. 

Pour etrc agent officiel, il faut etre elccteur 
de la municipalite et n'etre ni candidat, ni offi­
cier d'election, ni fonctionnaire ou employe de 
la municipali!e. 

QUELLES SONT LES FONCTIONS D'UN 
AGENT OFFICIEL? 

L'agent officicl occupe des fonctions campa· 
rabies a celles d'un CONTROLEUR DES 
FINANCES. En cffct, pendant toute la periode 
elcctorale, il est la SEULE personne autorisee 
a faire ou a commander des depenscs 
electoralcs. 

* Dans ce de pliant, la forme masculine est uti­
Iisce sans aucune discrimination. 

J 

L'agent officiel doit, notamment: 

• avoir un compte de banque dans lequel il 
puisera les sommes requises pour payer ses 
depenses electorales. Ce fonds electoral est 
compose uniquement de sommes recueillies 
sous l' autorite du representant officiel; 

• 's'assurer que Ie budget dont il dispose est 
reparti selon les categories dedepenses pre· 
vues et que les limites etablies pour chaque 
candidat sont respectees, incluant les depen­
ses personnelles des candidats qui font 
I'objct d 'un remboursement; 

• acquitter les reclamations des fournisseurs 
dans les delais requis; 

• administrer au besoin une petite caisse et 
tenir ajour un registre des montants payes. 

L' AGENT OFFICIEL DOIT-IL FA IRE UN RAP­
PORT DE DEPENSES ELECTORALES? 

Oui, dans les 90 jours qui sui vent Ie scru­
tin, il doit produire un rapport de depenscs 
electorales sur les formulaires prescrits par Ie 
Directeur general des elections. Ce rapport doit 
etre accompagne de toutes les piecesjustifica­
tives et com porter une declaration sous ser­
ment. Dans Ie cas d'un parti politique, it doit 
contenir toutes les depenses engagees pour 
tous les candidats du parti et ventilees dans 
chacun des districts electoraux. Dans Ie cas 
d'un candida! independant, il doit etre trans· 
mis en meme temps que Ie rapport financier. 
En outre, si un agent offidel demissionne ou 
est rem place, iI do it transmettre a son chef ou 
au candidat independant lin rapport. de depen· 
ses electorales 10 jours apres sa demission. :\ 
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LES RESPONSABILITES DE L'AGENT OFFI­
CIEL SONT·ELLES IMPORTANTES? 

Oui, elle sont tres importantes, d'autant plus 
que les eITeurs et les negligences peuvent, dans 
certains cas, etre lourdes de consequence. 

Par exemple, pour faire corriger une erreur 
dans-un rapport de depenses electorales, il peut 
arriver que Ie chef du parti au un candidat 
independant soit oblige de s'adresser a unjuge 
de la Cour provinciale. II peut me me arriver 
que Ie chef, un des candidats elus du parti au 
un candidat independant ne puisse ni sieger ni 
voter au conseil municipal si Ie rapport n'est 
pas produit a temps. Enfin, l' agent officicl 
reconnu coupable, par exemple d'avoir falsi­
fie un rapport ou une facture, pourrait etre 
condamne a de lourdes amendes. 

QUELS SONT LES OUTILS MIS A LA DISPO­
SITION DE L'AGENT OFFICIEL? 

En tout temps lors d'une election, l'agent offi­
ciel peut consulter Ie tresorier de la municipa­
lite. De plus, Ie Directeur general des elections 
met a sa disposition toutes sortes de moyens 
pOllr faciliter sa tache, tels que des seances de 

·formation et un oocumerit de referenceiriti: 
tule Ie Ma 1I11el de I 'agellt officie/. 

QUELLES SO NT LES QUA LITES DO NT 
L'AGENT OFFICIEL DOlT FAIRE PREUVE? 

Meme si aucune competence particuliere n 'est 
cxigee, il est primordial pour bien remplir ces 
fonctions d'avoir un bon sens de I'organisation, 
de posseder des notions de base en comptabi­
lite et de ne pas etre rebute par les taches admi· 
nistratives. En effet, Ie support dont benefi· 
cie I'agent officiel ne pourrait suffire a com· 
bier des lacunes importantes sur ces trois 
points. 

Pour plus de renseignements, communiquer 
avec Ie tresorier de la rnunicipalite ou avec: 
Le Directeur general des elections 
du Quebec 
:3460, rue de La Perade 
SAINTE-FaY (Quebec) 
GIX 3Y5 
Tel.: (418) 643-5380 
ou, sans frais: 1-800-463·4378 
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WHY HAVE AN OFFICIAL AGENT? 

To make election expenses, a municipal 
political party or an independent candidate 
must meet two basic conditions: be AUTHO­
RIZED by the Chief Electoral Officer of Quebec 
and have an OFFICIAL AGENT. 

WHO PLAYS TIlE ROLE OF THE OFFICIAL 
AGENT? 

It is the person that a leader of the party or 
independent candidate designates to act in this 
capacity. In the case of a party, it is the official 
representative who plays this role unless the 
leader of the party decides otherwise. In the 
case of an independent candidate, his· official 

J agent and official representative arc one and 
the same person. 

To be an official agent, a person must be an 
elector in the municipality and must not be a 
candidat.e, election officer, civil servant or 
employee of the municipality. 

WHAT ARE TilE DUTIES OF AN OFFICIAL 
AGENT? 

The official agent has duties that are similar 
to those of a CONTROLLEIl OF FINANCE. He 
is the ONLY person authorized to incur or order 
election expenses during the entire election 
period. 

The official agent must, among other things: 

• have a bank account from which he will 
draw the sums required t.o cover election ex­
penses. This election fund is comprised sole­
ly of funds collected under the authority of 
the official representative; 

* In this brochure, the masculine form 
designates both men and women. 

• make sure that his budget is apportioned 
taking into account the specified categories 
of expenses, and that the ceilings set for 
each candidate are respected, including the 
candidate's personal expenses which are the 
object of a reimbursement; 

• settle all suppliers' invoices as they become 
payable; 

• administer, as required, a petty cash fund 
and keep an up-to-date record of amounts 
paid out. 

MUST THE OFFICIAL AGENT FILE AN ELEC­
TION EXPENSE RETURN? 

Yes, in the 90 days following polling day, 
he must file an election expense return on the 
form prescrihed by the Chief Electoral Officer. 
This return must be accompanied by all sup­
porting vouchers and must include a sworn 
statement. In the case of a political party, it 
must contain all the expenses incurred for each 
of the party's candidates, with a detailed listing 
for each electoral district. In the case of an in­
dependent candidate, it must be filed at the 
same time as the financial return. Moreover, 
if an official agent resigns or is replaced, 
he m. '. send his leader or the independent 
canciiud[e an election expense return in the 
10 days following his resignation. 

AIlE THE RESPONSIBILITIES OF THE OF­
FICIAL AGENT IMPOIlTANT? 

Yes, they are very important especially since 
errors and negligence can in certain instances 
be very costly. 

For example, to have an error in an election 
expense return rectified, the leader of a party 
or an independent candidate may have to go 
before a judge of the Provincial Court. The 
leader, an elected candidate of a party or an 
independent candidate may even he dis-

! 

qualified from sitting or voting in a municipal 
council if the return is not filed on time. Final­
ly, an official agent found gUilty, for example, 
of falsifying a return or invoice is liable to 
heavy fines. 

WHAT TOOLS DOES THE OFFICIAL AGENT 
HAVE AT HIS DISPOSAL? 

At any time during the election, the official 
agent may consult the Treasurer of the 
municipality. Moreover, the Chief Electoral 
Officer makes available numerous support ser­
vices to facilitate the official agent's task, 
including t.raining sessions and a reference 
document entitled HundlJuuk uf tile officiol 
agent. 

WHAT QUALIFICA nONS MUST AN OFFICIAL 
AGENT IIA VE? 

While no particular qualifications are required 
to carry out the duties pertaining to this posi­
tion properly, it is essential that the person ap­
pointed as official agent have a keen sense of 
organization, be familiar with basic accounting 
principles and have no dislike of administrative 
tasks. Indeed, the support provided to the of­
ficial agent would not be enough to compen­
sate for major shortcomings in these three 
areas. 

For more information, contact the Treasurer 
of the municipality or the 

Chief Electoral Officer of Quebec 
3460, rue de La Perade 
SAINTE-FOY (Quebec) 
GIX 3Y5 

Tel.: (418) 643-5380 
or toll free 1-800-463-4378 
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