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WHY HAVE AN OFFICIAL REPRESENTA­
TIVE? 

Torollect political contributions, a municipal 
political party or an independent candidate 
must meet one basic condition: be AUTHO­
RIZED by the Chief Electoral Officer of 
Quebec. To obtain this authorization, the in­
dependent candidate or party must, among 
other things, appoint an OFFICIAL 
REPRESENTATIVE. 

HOW IS TIlE OFFICIAL IlEPRESENTATIVE 
CHOSEN? 

In the case of a party, it is the leader of the 
party who designates, in writing, the official 
representative. Unless the leader of the party 
decides otherwise, the official representative 
and the official agent are one and the same per­
son. In the case of an authorized independent 
candidate, the latter designates the person who 
will be his' official agent. and this person must 
also act as his official representative .. 

WlIAT ARE THE DUTIES OF AN OFFICIAL 
IlEPRESENTATIVE? 

The main duty of an official representative 
consist of collecting contributions for a par­
ty or an independent candidate. Indeed, con­
tributions may only be solicited under his 
authority, either by him or hy a person that 
he designates in writing for this purpose. 

In the exercise of his duties, the official 
representative makes hank transactions, con­
tracts loans, designat.es solicitors, issues 
receipts t.o contributors, administers a petty 
cash fund where necessary, and keeps account­
ing records that will be used when filing the 
financial return. 

* In this brochure, the masculine form 
designates both men and women. 

WHEN MUST THE OFFICIAL REPRESEN­
T ATIVE FILE A FINANCIAL RETURN? 

-By no later than ApriD of each year, the 
official representative of a party must send to 
the Treasurer of the municipality a financial 
return for the preceding fiscal year. This report 
must have a balance sheet, a statement of in· 
corne and expenditures, and a statement of 
changes in the financial position of the party 
prepared in keeping with generally recog­
nized accounting· standards. It also must be 
accompanied with the report of the party 
auditor. 

In the case of an independent candidate, his 
official representative (who is also his official 
agent) must file a financial return with the 
Treasurer in the 90 days following polling day. 
This return must be filed at the same time as 
the election expense return. 

Moreover, an official representative who stops 
performing his duties must, in the 60 days 
following his resignation, file with the leader 
of t.he party or the independent. candidate a 
financial return covering the period during 
which he performed his duties and which is not 
covered by a previolls return. 

AilE THE RESPONSIBILITIES OF THE OF­
FICIAL REPRESENTATIVE IMPORTANT? 

Yes, they are very important espedally since 
errors and negligence can in cert.ain instances 
he very costly. 

For example, to have an error in a financial 
ret.urn rect.ified, t.he leader of a part.y or an in· 
dependent candidat.e may have to go before a 
judge of the Provincial Court. The leader an 
elected candidate of a party or an elected in­
dependent candidate may even he disqualified 
from sitting or voting in a municipal council 
if the return is not filed on time. Finally, an 

official representative found guilty, for exam­
ple, of falsifying a ret.urn, a receipt or invoice 
is liable to heavy fines. 

WIIAT TOOLS DOES THE OFFICIAL REPRE­
SENTATIVE HA VE AT HIS llISPOSAL? 

lIe may consult the Treasurer of the 
municipality who is an invaluahle resource per­
son. Moreover, the Chief Electoral Officer 
makes available numerous support services to 
facilitate t.he official representative's t.ask, in­
cluding training sessions during which 
specialists explain the steps that must be taken 
to respect t.he re<luirements of t.he Act, and a 
reference document entitled liandbook ojtlie 
(!{ficial representative. 

WHAT QUALIFICATIONS MUST AN OFFICIAL 
REPRESENTATIVE HAVE? 

While no particular qualifications are required 
to carry out the duties pertaining to this posi­
tion properly and to make the most of this ex­
perience, it is essential that t.he person ap· 
pointed as official representative have a keen 
sense of organization, be familiar with basic ac­
counting principles and have no dislike of ad­
ministrative tasks. Indeed, the support provid­
ed to the official representative would not be 
enough to compensate for major shortcomings 
in these three areas. 

The information found in this brochure will 
definitely help any person called to act as the 
official representative of a party or an indepen­
dent candidate to better understand the re­
quirements of t.his position, to grasp its impor­
t.ance and t.o determine his interest in exercis­
ing this role. 

For more information, contact the Treasurer 
of the municipality or the 
Chief Electoral Officer of Quebec 
3460, rue de La Perade 
SAINTE-FOY (Quebec) 
GIX 3Y5 
Tel.: (418) 643-5380 
or toll free 1-800-463-4378 
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POURQUOI UN HE PRESENT ANT OFFICIEL? 

Paree que pour pouvoir recueillir des contri­
butions, un parti politique municipal ou un 
candidat' independant doit remplir une con­
dition essentieUe: Mtenir une AUTORISATION 
du Directeur general des elections. Une des 
conditions a l'obtention de cette autorisa­
tion est la nomination d'un REPRESENTANT 
OFFICIEL. 

COMMENT LE REPRESENTANT OFFICIEL 
EST-IL CHOISI? 

Dans Ie cas d'un parti, c'est Ie chef qui desi­
gne par ecrit Ie representant officiel el, a moins 
que Ie chef n'en decide autrement, Ie repre­
sentant officiel et ('agent officiel sont une 
meme personne. Dans Ie cas d'un candid at 
indcpendant autorise, ce dernier designe la 
personne qui est son agent officiel et cette .per­
sonne agit obligatoirement comme son repre­
sentant officiel. 

QUELLES SONT LES FONCTIONS D'UN 
HE PRESENT ANT OFFICIEL? 

La principale tache d'un representant officiel 
consiste a recueillir des contributions pour 
un parti ou un candidat independant. En effet, 
la sollicitation d'une contribution ne pellt etre 
faite que sous sa responsabilitc, par iui-meme 
ou par I'entremise des personnes qu'il designe 
par ecrit it ceUe fin. 

Dans l'exercice de ses fonctions! Ie represen­
tant officiel est appele it faire des transactions 
bancaires, a effectuer des emprunts, a designer 
des solliciteufs, it emettre des re~us aux dona­
leurs, a administrer, Ie cas echeant, une petite 

• Dans ce depliant, la forme masculine est uti· 
lisee sans aucune discrimination. 

caisse et a tenir regulii~rement les registres 
comptables qui serviront a la production du 
rapport financier. 

QUAND LE REPRESENTANTOFFICIEL DOff­
IL FA IRE UN RAPPORT FINANCIER? 

Au plus tard Ie 1" avril de chaque annee, 
Ie representant officiel d'un parti doit trans­
mettre au tresorier de la municipalite un rap· 
port financier pour (,exercice precedent. Ce 
rapport doit comporter un bHan, un etat des 
revenus et depenses et un etat de (,evolution 
de la situation financiere du parti prepares con­
formement aux normes comptables generale· 
ment reconnues. II doit aussi etre accompagne 
du rapport du verificateur du parti. 

Dans Ie cas d'un candidat independant, son 
representant officiel (qui est aussi son agent 
officie!) doit transmettre un rapport financier 
au tresorier dans les 90 jours qui suivent celui 
fixe pour Ie scrutin. Ce rapport doit d'ailleurs 
etre transmis en meme temps que son rapport 
de depenses electorales. 

Par ailleurs, un representant officiel qui cesse 
d'exercer ses fonctions doit, dans les 60 jours 
qui suivent sa demission, transmettre au chef 
du parti ou au candidat independant un rap­
port financier couvrant la periode pendant 
laqueUe iI a exerce ses fonctions et qui n'est 
pas couverte par un rapport anterieur. 

LES RESPONSABILITES DU REPRESENTANT 
OFFICIEL SONT-ELLES IMPORTANTES? 

Qui, elles sont tres importantes, d'autant 
plus que les erreurs et les negligences peuvent, 
dans certains cas, etre lourdes de consequence. 

Par exemple, pour faire corriger une erreur 
dans un rapport financier, iI peut arriver que 
Ie chef du parti ou un candidat independant. 
soit oblige de s'adresser a un juge de la Cour 
provinciale. II peut meme arriver que Ie chef, 
un des candidats elus du parti ou un candidat 

independant eiu ne puisse ni sieger ni voter au 
conseil municipal si Ie rapport n'est pas pro­
duit a temps. Enfin, Ie representant officiel 
reconnu coupable, par exemple d'avoir falsi­
fie un rapport, un rec;u au une facture, pour­
rait etre condamne a de lourdes amendes. 

QUELS SONT LES OUTILS MIS A LA DISPO­
SITION DU REPRESENTANT OFFICIEL? 

II peut consulter Ie tresorier de la municipa­
lite qui se revele une personne-ressource fort 
precieuse. De plus, Ie Directeur general des 
elections met a sa disposition toutes sortes de 
moyens pour faciliter sa tache, tels que des 
seances de formation au cours desqueUes des 
specialistes expliquent les demarches a suivre 
pour bien respecter les exigences de la loi, et 
un document de reference intitule Ie Manuel 
du representant officiel. 

QUELLES SONT LES QUA LITES DONT LE 
REPRESENTANT OFFICIEL DOlT FAIRE 
PREUVE? 

Meme si aucune competence particuliere n'est 
exigee pour devenir representant officiel, iI est 
primordial pour bien remplir ces fonctions et 
par Ie fait meme apprecier cette experience 
d'avoir un bon sens de ('organisation, de pos­
seder des notions de base en comptabilite et 
de ne pas etre rebute par les taches adminis­
tratives. En effet, Ie support dont beneficie Ie 
representant officiel ne pourrait suffire it com­
bier des lacunes importantes sur ces trois 
points. 

Les informations contenues dans ce depliant 
aideront siirement quiconque est appele a aglr 
comme representant officiel d'un parti politi­
que ou d'un candidat independant a mieux 
connaitre les exigences de la tache et donc, a 
en saisir ('importance et ajuger de son interet 
a exercer cette fonction. 

Pour plus de renseignements, communiquer 
avec Ie tresorier de la municipalite ou avec: 

Le Directeur general des elections 
du Quebec 
3460, rue de La Perade 
SAINTE-FOY (Quebec) 
GIX 3Y5 

Tel.: (418) 643-5380 
ou, sans frais: 1-800-463-4378 
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