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Presentacion

Estimados ciudadanos y ciudadanas:

La Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE) estd encargada de organizar,
planificar y ejecutar el proceso de Elecciones Municipales y Regionales 2002
en todo el Perd.

La Cartilla de Instruccién de Miembros de Mesa es un material de consulta y orientacion
sobre los pasos a seguir en el desarrollo de la votacidn, por eso debemos tenerla a
la mano en todas las actividades del proceso electoral, tanto en los simulacros como
en el dia de las elecciones.

El proceso electoral a nivel nacional requiere de ia participacion de todos los peruanos
designados como miembros de mesa. La presencia de todos los miembros elegidos
en las mesas de votacion del pais fortalece la participacién ciudadana y democratica
en el pais.

Su participacidon es muy importante para asegurar un proceso limpio en las Elecciones
Regionales y Municipales 2002.

Los esperamos,

Oficina Nacional de Procesos Electorales
ONPE
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Ep@f@é’cﬁm General

/'I . ¢{Qué son los Eleccionss ) /2 ¢@ué son los Elecclon@s\

R@g|onq|@s? Munlcipales?
Es el proceso en el que elegimos al Presidente, Es el proceso en el que elegimos a los
al Vicepresidente y a los miembros del Consejo Alcaldes y Regidores de los Concejos
Regional (Consejeros). Las Elecciones Municipales de Provincias y Distritos en toda
Regionales expresan la voluntad popular de la Republica. Las Elecciones Municipales
la ciudadania. Se realizan cada cuatro anos. expresan la voluntad popular de la ciudadania
En estas elecciones cada departamento serd y se realizan cada cuatro afos.

igual a una region. En el caso de Lima
Metropolitana no habra elecciones Regionales.

AN

/ {Quiénes pariicipon en Ias Elecciones Regioncles
v Municipcoles 20027

o Los miembros de mesa
o Los electores
o Los personeros de mesa

o Los observadores
u El representante del Jurado Electoral Especial (JEE)

n Los representantes de la Defensoria del Pueblo

o Los representantes de ONPE

o Los miembros de las Fuerzas Armadas y la Policia Nacional

\D Los periodistas
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Los miembros de mesa:

0  Son la maxima autoridad electoral en la mesa Tienen como tareas:
de votacion el dia de las elecciones.

O Son elegidos por sorteo publico. El cargoes ¢ Instalar la mesa de votacion.
irrenunciable. ¢ Recibir los votos de los electores.
O La mesa de votacion esta conformada por 6 ¢ Realizar el escrutinio.
miembros: ¢ Llenar las actas electorales.

3 miembros titulares (el Presidente,
el Secretario y el Tercer miembro)
¥ 3 miembros suplentes.

DERECHOS DE LOS MIEMBROS DEBERES DE LOS MIEMBROS
DE MESA: DE MESA:
o Ser autdnomos y no permitir que otras O Recoger su credencial como miembro de
personas decidan por ellos. mesa.
0 Decidir en su mesa de votacion durante & Asistir & las reuniones de capacitacion y
el sufragio y el escrutinio. al ensayo o simulacro de votacion que
0 Resolver por mayoria de votos en caso realice 1a ONPE en su zona. Esto le
de no haber consenso. ayudara a desarroliar bien su trabajo.
0 No ser detenidos 24 horas antes ni 24 0 Conducir el desarrollo de fa votacion.
horas después de la votacion, salvo en o No ausentarse en ningun momento de
caso de flagrante delito. la mesa de votacién.
o Recibir el Certificado de Participacion O Respetar la voluntad popular durante el
K como Miembro de Mesa. J escrutinio.
Recuerda

Los Miembros de Mesa titulares que falten a la instalacién tienen una multa de $/. 155.00 (equivalente al
5% de la Unidad Impositiva Tributaria - UIT).

La inasistencia al sufragio tiene la multa de 5/.124.00 {4% de la UIT),

Si un miembro de mesa titular o suplente no asiste a la instalacién de la mesa y tampoco vota tendré dos
multas por un total de $/.279.00 (el 5% maés el 4% de la UIT).

Cartilla de Instruccidn de Miembros de Mesa / Elecciones Regionales y Municipales 2002




/Los electores:

a Todos los peruanos mayores de 18 anos, inscritos
en el padron electoral. Deben identificarse con el Ultimo
documento que hayan obtenido, sea la Libreta Electoral
(LE) o el Documento Nacional de Identidad (DNI).
Los mayores de 70 afos no estan obligados a votar.

O También los extranjeros mayores de 18 afios, residentes
por mas de 2 afios continuos previos a fa eleccién. f,
Estan facultados para elegir y ser elegidos sélo en las
Elecciones Municipales, excepto en las
municipalidades de frontera. Para sufragar deben
presentar el Documento Electoral para

¥ Extranjeros expedido por el RENIEC.

Los personeros de mesa:

O Son los representantes acreditados de las
organizaciones politicas que participan en las
elecciones (partidos politicos, alianzas de partidos o
listas independientes).

O Se encuentran en la mesa de votacion acreditados
con su documento de identidad y su credencial.

0 Su funcién es presenciar toda la votacién y defender
los votos de la organizacién a la que representan,
respetando los procedimientos electorales.

\

/

( Los observadores:

0 Son los representantes 0 miembros de las
organizaciones de observacion electoral
nacionales y extranjeras acreditadas por el
Jurado Nacional de Elecciones (INE).

0 Se encuentran en el local de votacion
acreditados con su credencial.

\ O Su tarea es presenciar el acto electoral.

El representante del Jurado Electoral \
Especial (JEE):

0 Representa al Jurado Nacional de Elecciones (JNE).
0 En cada local de votacion esta presente un fiscalizador
electoral.

/




( El representante de la
Defensoria del Pueblo:

O Es el encargado de supervisar el desempefio de las distintas
entidades involucradas en el proceso electoral recogiendo peticiones
y quejas de los ciudadanos durante todo el proceso electoral.

Los representantes de ONPE \

a El coordinador del local de votacién:

- Es el responsable de ONPE en el local de votacion.

- Dirige y organiza el trabajo de los coordinadores de mesa
en el local de votacion.

- Cuida la correcta fijacidn de los carteles.

0 El coordinador de mesa:

- Es el responsable de un determinado nimero de mesas
de votacion.

- Entrega y facilita el trabajo a los miembros de mesa.

- Recibe las actas electorales y deméas materiales de parte
del presidente de mesa.

( Los miembros de las Fuerzas
Armadas vy la Policia Nacional:

O Son los responsables de mantener el orden y la
seguridad durante el proceso bajo la coordinacion de
1a ONPE,

0 Protegen a los miembros de mesa y a las personas
que participan en la organizacion del proceso electoral.

0 Custodian el material y los documentos que se utilizan
en el proceso electoral.

0 Protegen los alrededores del local de votacion.

[Ingresan solo cuando lo solicita el presidente de mesa

o los funcionarios electorales.

JAN

Los periodistas:

0 Pueden ingresar al local de votacion registrar
imagenes o tomar apuntes en coordinacion con el
responsable del local de 1a ONPE.

0 Estan impedidos de entrar a la cdmara secreta,
interferir en el acto electoral o pretender conocer

el voto. /
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CSB .

Aspectos a tener en cuenta durante X
la votacion

Trato preferente a ciudadanos con discapacidad

0 Los miembros de mesa deben dar facilidades
para que los ciudadanos con discapacidad voten,
solicitando el apoyo del personal de la ONPE, de
las Fuerzas Armadas o de {a Policia Nacional.

0 Los electores invidentes o ciegos pueden ser
acompanados a la cdmara secreta por una per-
sona de su confianza para que les ayude al
momento de votar. Si desean, pueden votar
utilizando la plantilia Braille.

O Solicitar la plantilla Braille al coordinador del local.

Recuerda

El presidente de mesa registrara en la Ficha de Empadronamiento para Personas con
Discapacidad (color verde) a aquellos electores que lo deseen.
La ficha se encuentra en el anfora dentro de la bolsa para la instalacién de la mesa.

Después de ser llenada se coloca dentro del sobre rojo (que va a ONPE). )
Prohibiciones en el local de votacidémn \
N ™

A

No se puede inducir al voto. ‘ ’ No se puede hacer escandalo.
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Q Hacer pubico el voto en el ) ~ Presentarse ebrio o bajo 105 )
a lectoral. efectos de alguna droga.
X cto elect . N tos gur g )

\

(‘ “ Iﬁa;és;:gl ‘Igcéklkaér votacion con \
\\ propaganda politica. /’ )

Impedir ? dirilgi‘r:t el voto de _) a/- Llevar armas. )
otro elector.
L( o et o\ e e

e

Recuerda ,i
Los miembros de las Fuerzas Armadas y de la Policia Nacional velan por el cumplimiento de estas disposiciones,
\\siguiendo las instrucciones del Coordinador de Local de la ONPE yfo de los miembros de mesa.
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unciones de Los miemoros
Instalacion de la mesa de votacion

~

1.- Llegada al local de votacion

Llegas al local de votacién a mas tardar a
las 7:30 de la mafana (titulares y
suplentes) y te identificas en la puerta con
tu DNI o L.E. En el caso de los ciudadanos
extranjeros residentes en el pais,
presentaran su carné de extranjeria.

0 Se instala la mesa a las 8:00 a.m. con la
presencia de los tres miembros titulares
presentes (Presidente, Secretario y Tercer
miembro) y los suplentes.

Q Pedir al los personeros una copia de su
credencial y comprobar su identidad.

o Ingresas al local de votacion con tu
documento de identidad y con tu credencial
de Miembro de Mesa

Q Ubica el saldén donde funcionara tu mesa
de votacién.

0 Identificate ante el Coordinador del Local.

2 Cuando han llegado los tres miembros de
mesa, el Presidente procede a pedir el
anfora que contiene los materiales y Utiles
electorales.

Recuerda
Los Miembros de Mesa tienen responsabilidades que no pueden delegar a terceros.

o
-

Sélo los miembros de mesa manejan el material

2.- Revision de los materiales electorales:

X

« Utiles a emplearse en la mesa de

electoral. sufragio.
e Llena la hoja de asistencia de los Miembros » Colocar en orden sobre la mesa para
de Mesa. identificar todos los materiales.

« El presidente de mesa abre la caja del material
electoral y saca el anfora de elecciones
municipales.

s Abre el anfora y saca los sobres de plastico
que digan:

¢ Formatos a usarse al inicio de actividades
de la mesa de sufragio.

+ Formatos a usarse para impugnaciones
y retencién de documentos de identidad.

¢ Formatos a usarse al final de actividades

de la mesa de sufragio. ’
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/- Empieza con los documentos de la bolsa de
plastico que dice “formatos a utilizarse al inicio
de las actividades”.

» Saca la Guia de Material Electoral y
utiles y verifica que estén todos.

s Distribuye las tareas entre l0s 3 miembros
de mesa para el chequeo:

O Uno lee la guia del material electoral y marca
con una cruz o aspa lo recibido.

O Otro cuenta los materiales recibidos y lo
dice en voz alta.
Q El tercer miembro va guardando los

materiales que ya fueron chequeados, en
sus bolsas respectivas hasta que llegue el
momento de utilizarlos. Solo deben estar
visibles en la mesa los formatos y los dtiles
a emplearse en la mesa de sufragio.

e Revisa la cartilla de hologramas, registra el
numero en la Guia de Materiales Electorales

recibidos en la cartilla. Debe coincidir el nimero
de hologramas con el numero de electores.

{/
\_ N

‘también firma y anota los hologramas ™

Recuerda
Si falta algin material lo pides al Coordinador de Mesa de ONPE. :

e Arma después el anfora de las eIeccio@
municipales y la colocas en la mesa lo mas
distante posible al anfora de las elecciones
regionales.

El Presidente de Mesa:

o Cuenta las cédulas de votacién de la eleccion
regional y municipal.

« Firma en el dorso de la cédula de
votacion.

Los personeros también firman si lo desean.

Los Miembros de Mesa:
+ Doblan las cédulas en la forma como seran
colocadas en el anfora.

-~

e

3. Preparacion de la mesa y del lugar de votacion

N
Debes asegurar que exista.una camara secreta
que garantice el voto libre y secreto.

Pega dentro de la cAmara secreta el cartef/ con
/a lista de las organizaciones politicas y
candidatos de las elecciones municipales.

Pega fuera del salon de votacion el cartel con
el niumero de la mesa devotacion y la relacién
de electores.

Luego el Presidente de Mesa llena en el Acta
Electoral, la parte que dice Acta de
Instalacion.

Firman todos los miembros de mesa y los
personeros que lo deseen,

/
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Wue con una cruz 4] o in aspa. @so&re el cuadre del nimero indicando la conformidad de recepcian, i le faltase algin material soficitelo al Coordinador de Mesa deta GNPET

& MATERIALES PARA LA INSTALACION DE LA MESA

FONIDE[MATERFAL

icsmzal

TRIPTICO: COMD FUNCHOHA LA MESA DE SIFRAGID

03

SOREE XOJ REGIONAL PARA ONPE:

* H

CARTHAA DE INSTRUCCION
PARA MIEMEROS DE MESA ¥ PERSONERDS

03

MATERIAL ELECTORAL PARA IMPUGNACIONES ¥

Acta Electoral y Observacianes
o reth; al inin {si existi

ANFORA I 2 02 o : 01
TINTA INDELEBLE E 01 mﬁmumﬁ ' ” | 01
CABINA DE VOTAGION D)/D 01 SOBAT PLOMO REGIONAL PARA REMETIR A DDPE:

01

SOBRE PLOMO MUNICIPAL PARA REMITIR A ODRE:

CINTA ADHESIVA Z'X 10 METROS

01

* En la provincia de Lima no se reciben estos materiales porque solo se realizan Elecciones Municipales.

® Pedir al ooordinador de Mesa si necesita éstos materiales,

CARTEL DE CANDIDATOS REGIONALES 03 RETENCIGN DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD Acs Hectoraty Obsraciones 01
e G reclamos Ik (51 ex Fan;
SOBRE NAIENIA PARS LA ODPE: Lista s Electares,
CARTEL Df. CANDIDATOS PROVINCIAL 03 SWJ% Gl Registra da asistencis do Miensbros de Mesa 01
FONDD mm:?omm“ ngﬁm 0 3 y Personeris, Constancia de asistencia a suftagar,
SOLRES DF IPUCHAGION SOFRE. MORADD REGIDHAL
CARTEL DE CANTIDATOS DISTRITAL 03 DE CEQULA O VOTO A NIVEL MUNICIPAL 03 PARA EL CONAUNTO DE ORGANIZACIONES PORETICAS * o1
FONDO AMARILLD, MARCD VERDE Electoral Regional,
SOERE N:ORADO MUNIGPAL
CEDULAS DE SUFRAGID REGIONAL VARIABLE FORMATD DF CRSERVACIONES O RECLAMOS 04 PARA £t CONHUNTO DE ORGARIZACIONES POLITICAS 01
AL ESCRUTINIO REGIONAL Acta Electoral Munitipad
' SOBRE ¢ MAJILA KEGIORAL PARA LAS FUERZAS
. FORMATO BE GBSERVACIONES O RECLAMDS
DULAS DE SUFRAGID MUNICIPAL ARMADAS | ctoral.y Obsmrvacion
¢ VARIABLE A2 ESCRUTINIG MUNEGIPAL 04 Jvormionde g AW R et * 01
: SOBRE DE MANILA MUNICIPAL PARA LAS FUERZAS
ACTA - PADROM 01 [D) waTERIALES PARA EL FINAL DEL ESCRUTINIO ARMADAS  Acta Efectoral y OBservacanas o1
e © fetlamos al Escrutinio Murﬂdml {3l existieran)
= = [Cantida:
[esCRIPCIORIDEIMATER AL 1
- CARTILLA DE HOLOGRAMAS -
T ETIQUETA ADHESIVA THANSPARENTE CARTEL DE SESULTADOS REGIONALES
PARA DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 01 PARA PROTECCION DE RESULTADGS ‘g 40 0 1
£N EL ACTA DE ESCRUTINIO
COMSTANCIAS DE ASISTENGA ;
ETIQUETAS DE SEGUHDAD P — CARTEL DE RESULTADOS MUMNICIPAL-FROVINCIAL
AL SUERAGIO 05 PARA CIERRE DE SOBRES ‘é‘.‘:&:"““‘wﬁ’:-l 30 01
DE ACTA ELECTORAL _ _ Penani =
ETIQUETAS ADHESIVAS e — faio |
: SOBRE VERDE REGIONAL PARA £L JNE: r . TEL DE RESULTADOS MUNICIPAL-DISTRITAL ™
%ONPE - CIERRE 0% CEDULA 400 Acta Eloctoral y Glsarvacionas b SHER 01 R o1 01
- = o reclamos & Escrutinio Regional s existieran} L
FICHAS DE EMPADRONANIENTO PARA 05 e
SOBRE VERDE MUMCIPAL PARA EL JNE: ; H
CHUDADANDS CON DISCAPACIDAD hota Eectora y Observath P, ! 01 idad s
B © rackamos al Escrutinio Municipat {si existieran) A Can e Hologramas redi
UTILES A EMPLEARSE EN LA MESA DE SUFRAGIO [ SOBRE CELESTE AEGIONAL PARAEL RE: [.‘ o]
- o - Ehictoral, Observaciones o rectamos o Esertinio i o Material faltants {también anote ia cantidad) :
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4. El Acta Electoral

Es el principal documento del proceso electoral y esta identificado por el nimero de mesa, el
departamento, la provincia y el distrito. Tiene tres partes o secciones:

» El Acta de Instalacion: se llena una vez finalizada la instalacion de la mesa de votacion.
+ El Acta de Sufragio: se llena al terminar la votacién.
e FEl Acta de Escrutinio: se llena al inicio y al final del escrutinio o conteo de los votos.

G5 o OUECHIAID B¢

ACTA ELECTORAL

[c4 ACTA DE ESCRUTINIO MUNICIPAL
ELECOONES MUMICIPALES A%D 2002

r:::m tl-l.;: | CTY 1
Slanckslax . horek ve 48 pox ncrmda af ACTO OE ESCHUTING
==l
i1
wmwu 59 g Vi3
S i
MEA2 SRR (I iy, sl & '{ 3]
> ’ g I 1]
AR T ?E a f H‘ 3
- ' IRE0 DRRAMIOD 4 STeA % b
& WMIOMN 8a R} S
ﬁ ONPE 200005K O DO w u o osip Ij
ACTA ELECTORAL e—— il.‘)ﬂ ﬁ i I }
ELECCIONES REGIONALES Y MUNICIPALES ARO 2002 2 I i
T s e B = 3
L
iy s o sen IO Y MRS ARTLAMAS PN B % _“-_! ________
Lmu J1LMA - LA pe a '
niZE Wl 1BE!
[&] Acra DE insTALACION p— a l H
[ B2 L0 48 T L AR i e B 0 ool gl ooty A O et b W i
o actp o boen ot E1XF ... é i
‘ 2 1l
g il

QAL DE VOID] ETIO03

TN MRS QYOI e T T T T T T 1

Bads onir e e gt ¢ la dm ACTA B MMRAGID. b S e —
s

A B e s RPN V0 AL o AT TO S E BRI TINI,

- Y,
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5. Llenado del Acta de Instalacién

Es la primera parte del Acta Electoral que se debe llenar una vez instalada la mesa.
El Presidente de Mesa escribe:
e La hora en que se instalé la mesa.

e La cantidad de cédulas de votacion recibidas. (en letras y nimeros).
s Las observaciones de algin hecho o problema ocurrido.

RMAAAEIAND B

ONPE 200005K
ACTA ELECTORAL

ELECCIONES REGIONALES Y MUNICIPALES ANO 2002
NEGA DE SUFRAGIO M
200005 | B TOTAL DEELECTORES HABILES

DEPARTAMENTC PROVINGIA DISTRITG
| AMAZONAS H Luva | ALELUYA |

A| ACTA DE INSTALACION

Slendolas. . ... .. horgs del 6 de ockibre ol &n 2002, Seinstatd la Mesa pasando ego a larevision del matensl dectorsl recihidu Elmaelerial

80 rocibld enbue n estado

B CANTIDAD DE CEDULAS DE SUFRAG IO RECIEDAS
(= [etr o) [ narencl

IRRmA DEL POSILEOTE D R R, 5L SHCRETARC DI Bisa HRRAA DEL TRRCER PEERIERD
Hombot Y ARRIRED (oo con s s vsinin L R T T L LT T v ———

LT L O — L LT T Dot W enbdaL. ... caroceoern vsnis oo
FRwA, DY MRSORERT s Dl Pilation RO KA DEL PRXSCH IR0

Momyns yApetbiday . ... Horthre y ApaBdog. ..., o\ s cnias Hotzbrw v Apuilbdug ! .o

Doc, ierbdad: .. . [E2 3 7. T P S —
Fiki Of PERSOKERD A DEL PERSOH IO A DEL PERSCR IRO

Nomhrs YAplidos: .. - Hombee yhpahdes. ..

Doc. Werddad: ... .. — Doe. Wentidad. oo oo o s e
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6. Casos especiales durante la instalacién

¢Qué hacer si faltan los miembros de mesa?

e Si hasta las 8:30 a.m. no se presentan los miembros de mesa titulares, asumirdn sus
cargos los miembros suplentes.

+ Si faltan uno o mas miembros de mesa titulares y suplentes, los miembros presentes
asumen la presidencia y nombraran los cargos que faltan entre los electores de la fila.

s Si hasta las 8:30 a.m. no se presenta ningin miembro de mesa titular 0 suplente, el
Coordinador de Mesa debe pedir al presidente de la mesa de numero anterior, y si éste no
esta al presidente de la mesa posterior, que nombre a tres miembros de mesa entre los
electores de la fila, de la mesa que aun no se instala. Los electores convocados no pueden
negarse bajo responsabilidad.

» La mesa de votacion no puede ser instalada a las 12:00 del dia. Si hasta esa hora no llega a
ser instalada, el Coordinador de Local redactara después un acta indicando los motivos que
impidieron 1a instalacion.

,// ST
/ Recuerda \

Los tres miembros de mesa deben firmar obligatoriamente el Acta de
Instalacién y colocar su nombre, apellidos v el nimero de su documento de |
Qientidad. Los personeros también pueden firman si lo desean.
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Q  Primero votan los miembros de mesa titulares Q
y suplentes, asi como los personeros que les
corresponde votar en esa mesa.

0 Los miembros de mesa titulares y suplentes
deben firmar la hoja de asistencia que lo
recogerd el Coordinador de Mesa. Luego los
miembros suplentes se pueden retirar.

0 A continuacién se inicia la votacién de los

/ 1.Inicio y desarrollo de la votacidén N

Luego de conformarse la mesa y firmada el Acta de Instalacion, se da inicio al sufragio o votacién.

La votacion de los electores se inicia cuando el
Presidente de Mesa solicita al primero de Ia fila
su documento de identidad (e! dltimo que haya
tramitado; libreta Electoral - L.E. 0 Documento
Nacional de Identidad - DNI) y comprueba
que sus datos estén en la lista de electores de
la mesa. Los ciudadanos extranjeros
presentaran el Documento Electoral para
Extranjeros expedido por el RENIEC. /

\ electores de la fila, ingresando uno por uno.

O Entregue al elector una cédula doblada y ©
firmada por el presidente de mesa para
Elecciones Municipales Provinciales, una

etiqueta engomadas y un lapicero.

El elector ingresa solo a la camara secreta y
tiene solo un minuto para emitir su voto. En
el caso que fuese ciego puede ingresar a la
camara secreta acompanado de una persona
de su confianza. /
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7 Deposita la cédula municipal en el anfora.

1 Firma la lista de electores. Si no sabe firmar o Imprime su huella d|g|tat en la lista
coloque la huella digital de su dedo indice de electores.
\ derecho en el espacio correspondiente a la firma. /

o

1 Introduce el dedo medio de la mano
derecha en la tinta indeleble.

0O El Presidente de Mesa pega el holograma
en el documento de identidad del elector
y le indica que puede retirarse.
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a. Casos en que el elector

2. Casos especiales durante la votacidén

T
. ey

P el

e R

AL

Caso 1

La fotografia no esta pegada en la Libreta
Electoral pero el Presidente de Mesa puede
identificarlo sin ninguna duda con la ayuda de
otros documentos (Libreta Militar, Carné del
Seguro, etc.).

Caso 2

El Presidente de Mesa confirma que otro elector
ha votado con el mismo numero de documento
de identidad.

Escribe el nimero del DNI o L.E. y el nombre
en el espacio de observaciones al final de la
lista de electores y en ese mismo lugar el
elector firma y coloca su huella digital.

Le recibe el voto.
Luego le retiene el documento,
Al final le entrega al elector el Cargo de

retencion de documento de identidad,
en el cual se especifica el motivo de la

retencion.(art. 267 - LOE).

1

d#j

&ff VoA

'y RETEXCION Gff DOCUMENTD O IDENTIDAD ey

Ut o W GithArg ) Y W e rran ) 7003

I

VIRe ALtk

L T A

REQIQNALES ¥ MUSIICIEALES 2097

En caso de necesitar este formato se solicitara
al Coordinador de Mesa.

Caso 3

El numero del documento de identidad no
corresponde con el nombre del elector por
error de impresidn; se verifica si los datos son
iguales al de la lista de electores.

Caso 4
Si el miembro de mesa no se presentd a la
instalacion, no se le retiene el documento de
identidad. Pagara después una multa
equivalente al 5% de la UIT por no haber
cumplido con su responsabilidad.
/
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b. Casos en que el elector | NO WOiA

Caso 1 En los tres casos se le entrega al elector una
El nimero del DNI o L.E. aparece con la referencia Constancia de Asistencia para que pida una
"CANCELADO" en el padron o lista de electores.  gispensa o justificacion por no haber votado

ante el Jurado Electoral Especial.

Caso 2

Los datos del elector no aparecen en el padrén. ,
' Luego el elector tendra que ir al Registro

Caso 3 ~ Naciona! de Identificacién y Estado Civil
El elector no ha sido plenamente identificado por (RENIEC) para resolver el problema de
el Presidente de Mesa por error de impresion €N impresién de sus datos.
la lista de electores,

El Presidente de Mesa escribe este hecho en la
parte de observaciones de la lista de electores.

_Ep.f CONSTANCIA DE ASISTENCIA A SURAGAR o@u

[ ELECCIOHE SIREGIONALE Sy, FAUNIC (PALESTZ001, —l

. PO RS BAUSIA DT RS ' £

R0

£57E DOCHME L IO RO, TUE YAI06 1 R0 LLEVE LA 7)000A CEL PRESIDERTE DE TSN

El que puscribe daja comttivacin gt 8 5000} o ous i st s sirsrssniss ssrssaisimne.

i ldantiticede (a} ton decumento de identidad

[ Su———— - T T R TR VTR T

l.l“.__. .......... para hecer ueo de su derecho de voto.

D luger t

" becha

| Hombre del Presiienn de mesa.

'
O Ta—
Fhms St dt b

PARA EL ELECTOR

Caso 4

El elector pretende suplantar o votar por otro,
presentando un documento de identidad que
no le corresponde.

o En este caso el Presidente de Mesa comunica
al personal de la Policia Nacional o de las
\ Fuerzas Armadas para que lo detenga.
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3. Impugnacién de identidad del elector

a. ¢Cuando se impugna la
identidad del elector?

Cuando un personero pone en duda la
identidad del elector, porque los datos del
Documento Nacional de Identidad (DNI)
0 de la Libreta Electoral (LE) no
corresponden a las caracteristicas del
elector.

b. éQué se hace en esos casos?

» Los miembros de mesa, en ese mismo momento, deben resolver por mayoria si se acepta
o no la impugnacion.

» Sila mesa decide que la identidad del elector es correcta y el personero no insiste, el elector
Si VOTA igual que los demds electores.

= Si el personero insiste, o la mesa decide que si procede o “esta bien” la impugnacion, la ley
dice que el elector Si VOTA, pero...

En este caso el Presidente de Mesa debe:

+ Pedir al elector su documento de identidad.

» Anotar la impugnacion, el nimero del DNI o LE y el nombre en el espacio de
observaciones al final de la Lista de Electores.

« El Presidente de Mesa solicitard al Coordinador de Mesa un
(01) sobre de Impugnacion de Identidad del Elector color
celeste, y llena los datos que se solicita.

¢ En ese sobre guarda el documento de identidad y el
voto o cédula que corresponde a la eleccion
municipal, marcando con un aspa la efeccion
a la que corresponde.

s Coloca el sobre en el anfora de votacidn.

¢ Entrega al elector un cargo de Retencién de

Documento de Identidad, en el que se especifica

el motivo de la retencidn y marca con un aspa que se deriva al

Jurado Electoral Especial.

Al final del escrutinio el sobre de impugnacién se coloca en el sobre plastico color celeste que

va con el Acta de Escrutinio al Jurado Electoral Especial (JEE).

- _/
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El Presidente de Mesa:

4, Cierre de la votacion

A las 4:00 p.m. se cierran las puertas del local
de votacion y sélo votan los electores que quedan
dentro del local.

Cuenta el nimero de ciudadanos que votaron
en la lista de electores,

Anota la cantidad en el acta de sufragio.

En caso de que sobraran hologramas, estos
deben ser igual al numero de electores que T LY
no votaron y deben entregarse en la cartilla l\ N
de hologramas al final de la eleccion.

Firma al final de la Ultima pagina de la lista de
electores. Los personeros firman si lo desean.

3

\.

a. El Presidente de Mesa debe escribir:

0

5. Llenado del Acta de Sufragio

. Los miembros de mesa:
Firman obligatoriamente el Acta de Sufragio y colocan el nimero de su documento de
identidad.

. Los personeros :

Firman el Acta de Sufragio si lo desean.

Una vez terminada la votacion y firmada el Acta de Sufragio, se inicia el conteo de votos

de las Elecciones Municipales.

El total de electores que votaron (en numero
y letras).

El total de cédulas que no se usaron (en
namero y letras).

Las observaciones de algun hecho o
problema ocurrido.

La hora de término de la votacion.

J
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Conteo de votos o

Escrutinio Municipal

( 1. Clasificacién y conteo de las cédulas \

Este es un acto publico, puede ser presenciado por cualquier ciudadano y una vez iniciado NO
puede ser interrumpido.

El Presidente de Mesa inicia la clasificacion y conteo

de los votos de las Elecciones Municipales para ello

debe:

e Abrir el anfora y sacar las cédulas.

¢ Verificar que todas las cédulas tengan su firma.

e Contar las cédulas usadas y los sobres de
impugnacién si hubieran, verificar que el total de
cédulas sea igual al nimero de electores que

K votaron,

fAl revisar las cédulas podemos encontrar algunos problemas para la clasificacion de los vo@
municipales, estos se resuelven de la siguiente forma.

Caso 1: Sobre la cantidad total de cédulas:

Por ejemplo si en una mesa votaron

185 personas y al abrir el anfora Sobreside’ ' Cantidad de
hay 184 cédulas y un sobre de Cantidad de impu g’:iéﬁi‘éﬁ - electores
impugnacion de identidad. cédulas + SRSV S que

Sumo 184 cédulas + 1 sobre de ST votaron
impugnacion = 185.

Es correcta la suma total de cédulas. 184 cedulas 1 sobre de

185

\ impugnacién esta confony

/Caso 2: Si la cantidad de cédulas es mayor: \
Por ejemplo si en una mesa vo- —
taron 185 personas y al abrir el
anfora hay 188 cédulas: Cantidad de ﬁ:__‘:::{'t_'d?gégi
De las 188 cédulas se saca al azar cédulas — R

una cantidad de cédulas igual al que | encontradas
sobra (en este caso 3) y sin abrirlas
se destruyen, quedando 185 cédulas.
La cantidad de cédulas destruidas se
escribe en el cuadro de observa-
(iones del acta de escrutinio.

188 cédulas Sacar 3 cédulas i85
al azar estd conforme
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/Caso 3: Si la cantidad de cédulas es menor : \

Por ejemplo si en una mesa votaron 185
personas Yy al abrir el anfora hay 183

cédulas: . .
Cantidad de Cantidad de Procede
cédulas al

encontradas escrutinio

electores que
votaron

¢ Se continuara con el proceso de escrutinio
con la cantidad de cédulas encontradas.

» Se escribe en la parte de observaciones .
del Acta de Escrutinio. 185 electores 183 cédulas

-

Caso 4: Si la cédula tiene una marca :

Cuando hay alguna cédula que tiene una marca en la parte externa no se retira y se sigue con
el conteo de los votos. Se anota lo sucedido en el cuadro de observaciones del Acta de
Escrutinio.

Caso 5: Si la cédula no tiene firma :

Cuando hay alguna cédula que no esta firmada por el Presidente de Mesa, se retira y se le
considera como voto nulo. Luego se anota en el cuadro de observaciones del Acta de Escrutinio.

/

/ 2. Escrutinio o conteo de los votos

Una vez terminada la votacion y firmada el
Acta de Sufragio se inicia el escrutinio o conteo
de votos de las Elecciones Municipales.

Antes de empezar a contar los votos:

¢ Si hay algun sobre de impugnacion de
identidad, este es separado antes de abrir
las cédulas.

e Se retira la etiquetas engomadas y se abre
las cédulas una por una.

¢ Se revisa el contenido de cada cédula y se
da las facilidades necesarias para que los

personeros que deseen puedan ver la
validez de los votos. /
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Hoja Borrador Municipal Provincial
Se desglosa cada cedula municipal separando la seccion provincial de la distrital.

Se lee en voz alta cada una de los votos y se juntan por grupos segun la organizacidn politica.
Se anota el contenido de cada uno de los votos de cada organizacion politica con un palote

hasta formar grupos de cinco (IHT).

Se suma y coloca el total de votos en el recuadro Total de votos de la hoja borrador.
Se verifica que el total de los votos corresponda a la suma de los votos validos, votos en

blanco, votos nulos y los sobres de impugnacion (si hubieran).
Se repite los mismos pasos para llenar la Hoja Borrador Municipal Distrital.

ter W 9b
- a0
o HOJA BORRADOR
Tmm— ELECCIONES MUNICIPALES ARO 2002
MESA DE SUFRAGIO N* TOTAL DT ELECTORES WABLES CONSEND DISTRITAL OE
[200005 [+ Caevawa 1 PROVINCIAL
+  Cuentelos vatos , veto por volo anotando con palotes { M Jpor cada opcidn elegida, votos en blanco, votos
nulos y votos impugnados) y fuega cologue la suma total en la columna dela derecha,
» (*}NODEBE CONTARSE COMO VOTO IMPUGNADO AQUEL QUE FUE RESUELTO EN MESA
El totat de vatos emitidos NO puede ser mayor de 193, que es el total de electores habiles de esta mesa.
ANOTE CON PALOTES [ EH1 ) TOTAL DE YOIOS
WACKINALES, EFQICRALES ¥ COCALES
NN
e |59
MCUTH T M
WONAENI
B0 A SI . .
DEPORT] 3 WTAL i .
Mmoo L=y N ., L
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DO " > "
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PARTIDD e N ;7
DHBUIANHDO 3 2 . \\"/
La WSTORIA Voo . e
‘' . N e
La TRADICION ‘;ﬁ’ . LN L
MaTIDO L G
CONTIGD q:‘fw ~oh
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PRATIDG 7 '." - K\
RETROCIDE! NUNCA, @ . o ~
AINDOAE JAMAS - ~ v A
4o RN -
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NTESANAS YAULKTES *@ AT -~ b ..
NENEY]
voros | <. 4 LTy
EnBANGD |~ - T e
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voTOS s \ \;?\‘ T4
b SN
Ll MITI
RN TOTAL DE VOTOS E DOS A
~ A
Total de cludadanecs que \
votaron (ver ACTA DE SUFRAGIO) [}
'
| /E I 4q4----- Estas cantidades deben ser lguales .
A

~

Jifafsumaltotallde}iosivotosfdebelsediguialkaliafcantidadldeleilidadanasiyticfvatareny
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4 3. Impugnacién de voto o de cédula \
a. ¢Qué es un voto impugnado?

Es aquel voto puesto en duda por un miembro de mesa o personero.
b. é Qué hacer cuando se impugna un voto?

En estos casos la mesa resuelve por mayoria.

¢ Si un personero o miembro de mesa impugna un voto y la mesa no lo acepta o no esta de
acuerdo, ese voto se cuenta como valido.

o Si el personero © miembro de mesa insiste en impugnar el voto al terminar de contar se
guarda en un sobre de impugnacién de voto (sobre manila con marco celeste). Se anota el
resultado en el Acta de Escrutinioy no se cuenta como voto valido sino como voto impugnado.

Luego, en el sobre de impugnacién de voto el Presidente de Mesa escribe:
s El nimero de mesa, el distrito, la provinda y el departamento.

» El motivo de la impugnacion.
v Los datos del personero que impugnd: nombre, apellidos, documento de identidad (DNI/LE) y ﬁrmy

Recvarda

Si el personero no firma el sobre de impugnacién, el elector puede colocar su voto

en ¢l anfora vy se le entrega su documento de identidad.

Si la impugnacién es declarada infundada, quiere decir que no es vélida porque el

personero impugnd sin razdn, el personero después tendra que pagar una multa de
. 62.00 nuevos soles (2% de la UIT).

4 Cédula Municipal Provincial y Distrital \
ELECCIONES MUNICIPALES 2002 -~ @“’:ﬁff.ﬁ'f&‘.’l’éﬁ“ BTtk ‘@
bt
CEDULA DE SUFRAGIO
Frricoasut] LY [ BB LS |
mmm @ AWODE $08 LML @
T s o
i . moo LA HIFEOIRA ‘Q mmnﬂu HETORA m
W . . ’ m @ mxﬂ @
— e RSN 70 | EE N =5
i e Hoe |9 [ P
- . . : N s {:, :“::?‘ﬂ:vﬁum & ﬁ’;‘\mﬂmn &
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irata it
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- 1 .
e Cuando la cruz (+) o el aspa (X) estd ¢ Cuando la cruz (+) o el aspa (X) estd
remarcada. : escrita en forma temblorosa o sus lineas
: no son rectas. f
' i
’-9“\ CONCRID PROVINCIAL COIIC!JD’III!’I‘IITAI. por . vy CONCEID PROVIRCIAL CONCLIO DESTRITAL
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e Cuando la cruz (+) o el aspa (X) esta » Cuando el elector ha ma!rcado mas de una
escrita con un trazo muy suave. - lista de organizaciones ‘politicas pero en
‘ diferente casillero: distrital, provincial.
Recuerda: | '\ | |
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VOTO EN BLANCO

-
O CONCEFD PROVINCIAL
DEANDROMEDA

S RCTTAN L MG P 4% 65T

CONCEIO DISTRITAL

DE CALAKIA

AGWACION DB RN ]
ALCANIAR R MMRIG
sueame ©.

o .
24" CONCEIO PROVINCIAL COMCEIO DISTRITAL %S4
DE ANDROMEDA DE GALAXIA
T ERBLGOE S Mt 8 2063 L

douci ot b St sAuRw 5 9D

AORUPACION ICEFINGINTY
MCAMTAN It BT

.

A HATN1O WO TP
o, DEICRTE B VITAL

/

» Cuando el elector marca mas de una
opcion en la misma seccion de la cédula.

CONCEID DISTRITAL
DE GALAXIA

m—
CONCEIQ PROVINCIAL
DE ANDROMEDA

"ACAURACION INDEFBAOUNTE
ALEARIAR B TS

M AN MOEREVEANT
L DEWCHETE 13 WAL

¢ Cuando el elector ha marcado una cruz
(+) o aspa (x) cuyo cruce o interseccion
esta fuera del casillero.

COMCEID DISTRITAL
DE GALAXIA

CONCEIO PROVINCIAL
DE ANDRCMEDA

®

¢ Cuando los votos han sido marcados en
cédulas no entregadas por la mesa de

\ votacion.

]

Cuando no tiene ninguna marca.

CONCEIO DISTRITAL

“e34 CONCEID PROVINCIAL
DE GALAXIA

DE AMDROMEDA

@

LLESCRML S M RLEE e

/

* Cuando el elector ha usado un signo o
inscripcion distinto a la cruz (+) o el aspa
(x) para marcar su eleccion.

.

o

4 CONCEIO PROVINCIAL
DE ANDROMEDA

CONCEID DISTRITAL
DE GALAXIA

\ U

Cuando antes de desglosar la cédula, esta
se encuentra rota por alguna parte.

e Cuando los votos no llevan la firma del
Presidente de Mesa en la cara externa de

la cédula. /
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5. Llenado del Acta de Escrutinio Municipal

i
Luego de escribir los resultados en fa Hoja Borrador Municipal Provincial y Distrital, se llena el Acta de
Escrutinio colocando la cantidad de votos correspondiente a la eleccion provincial y/o distrital.

e uW .':

& ol R muunmmmmmnmmmmmn 8c

I S e o - TOTAL DE VOTOS &7, 4

ST S e, | PROVINGIAL | DISTRITAL -

_9_'.‘1’.5_ '
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acto de  jumearuer : ‘> onoeeecroreshises (19371 | de votos
escrutinio./ g o barer ;
' Lima | Lima | [avELUYA ALELUYA 7 ] por c_ada. )
~ | organizacidn
iendo los ................. horas se do por iniclade el ACTO DE ESCTRUTINIOL { pOHtica.
'

AGRUPACIGN INDEPENDIENTE ALCANZAR EL 59 -

INFINTO (__

AGRUPACION VISIONES ¥ MISIONES 86 El nimero de
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Y PERSONEROS

MOVEMIENTO INDEPENDNENTE EL DEPORTE £5 VITAL SI en blanco.
PARTIDO AMIGAS POR SIEMPRE ( ,
. , Q. El ndmero
PARTIDO VOCES NOCTURNAS ﬁf de votos
, /A nulos.
PARTIE0 DISLMANDO LA HISTORIA \@ g ;—
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PARTIDO LA TRADIGION : t},‘?} o .
mi?ﬁ)w Q ' EI nimero de)
PARTIDG CONTIGO EN LA DISTANCIA g &
: P sobres
PARHDO RETROCEDER NUNCA RENDIRSE JAMAS @ % . de
7 impugnacion
PARTIDO DE MULERES ARTESANAS VALIINTES Q@ por identidad
EN !mcog y por
== / impugnacion
vores 2 de votos,
—t ),
- o« \51 los hubiera:
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= | nu I
—\ TOTAL OF YOTOS EMITIDOS — « I El nimero tota
La hora de -

I

i

|

de votos

,' provinciales y
I

|

término  |TOTALDECUMOANOSQUEVOTSRON g f™ — — — — — —

Euta cifrs debe ser igual » in del ACTA DE SUFRAGIO e s o o o e e it
de! . = distritales.
ESCTULINIO, b o e s S ,

SIOAGD M1 iveserrssiirsoe haras se do por finelizade ef ACTO DE Escnunmol ( La Frma dEI Presdente)

\de Mesa

Las observaciones
de algun: hecho o
-problema ocurrido.,

El nimero total de
~Cludadanos que
-votaron.
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( Todos los Miembros de Mesa firman, escriben
sus nombres, el nuUmero de sus documentos
de identidad y colocan sus huellas digitales
en los espacios correspondientes.

Los personeros pueden firmar si lo desean.

Se llena el Acta de Escrutinio con los resultados
consignados en la hoja borrador.

Luego el Presidente de Mesa coloca la etiqueta
adhesiva transparente para proteger los
resultados obtenidos.

Se llenan las 5 actas electorales restantes
protegiéndolas también con las etiquetas
adhesivas transparentes.

Se destruye las cédulas usadas y no usadas
después de haber llenado y firmado el Acta
de Escrutino Municipal.

Se coloca las actas y demas materiales en
los sobres de las Elecciones Municipales.

<1 Act&Ei@cferai gel i

B anananas a 3

:"-m-:“'mw: * 1 Acta Electoral Municipal
8 Hﬁ &|* Ficha de empadronamiento
S ORPE %| para personas con

WA womounmn %) discapacidad. ©

" = |+ Formato para observaciones
21 de escrutinio Municipal.

|: oRPE :|* Sobrescon impugnaciones
B e || 98 cédulao voto.

- » Sobre con las 1mpugnaczonas
de 1dentldad

* 1 Acta Electoral MUni_cipaL i’

[n = o] %3 Ad Electbral Mufliapall
VE “ Forfhafo 'de ob"s“ef"ﬁa&éioneﬁgo
| ohpE | tbclambsidelesonitinio S ¥

.y

i Regiotaly & = ke
T o e B 8l

W TR

4

* 1 Acta Electoral Mumc:lpal y
1 ejemplar del Formulario de
observaciones o reclamos al
escrutinio Municipal

%@g@g@e»@}y&%@kﬁ%%%%%@&%%

- m\t £
|& os.g? :

» La lista de electores.

+ Control de asistencia de los
Miembros de Mesa y
Personeros.,

+ Cartilla de hologramas.
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Para finalizar el acto electoral el Presidente

de Mesa:

o Entrega un Acta Electoral sin sobre a los
personeros de las organizaciones

\ politicas.

l J -
S i "

s Pega los resultados del escrutinio (Provincial

y Municipal) fuera del ambiente de

\ votacion. /

+ Recibe del Coordinador de Mesa un cargo

x

+ Entrega al Coordinador de Mesa los sobres
plasticos conteniendo las actas y
formatos, el anfora, la tinta indeleble y
el tampon.

por la entrega de todos los materiales
electorales devueltos.

Tu trabajo ha terminado y puedes retirarte.
Lleva contigo el Certificado de tu Participacion
como Miembro de Mesa.

El Perd y la ONPE reconocen tu

responsabilidad civica y tu colaboracién en
las Elecciones Municipales y Regionales 2002.

iGracias por tu participacién!




il o

o w

7.
8.
9.

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

Recuerda

c0uée pasos siguen los Miembros de Mesa?

Llega al local de votacion a mas tardar a las 7:30 de la manana.
Revisa que todo el material esté conforme.
El presidente firma las cedulas de votacion, las dobla y coloca las etiquetas de cierre,

Pega dentro de la camara secreta el cartel con los nombres de los candidatos a la alcaldia

provincial y distrital.
Pega fuera del salon de votacion el cartel con el nimero de mesa vy la lista de electores.
Llena el Acta de Instalacion.

Verifica que el nombre del elector y el nimero de DNJ o LE, figure en la lista de electores.
Entrega al elector 1 cédula y asegurate que entre solo a la camara secreta.

Solicita al elector que deposite la cédula en el anfora, coloque su huella digital, firmeen -

la lista de electores, y luego ponga su dedo medio en la tinta indeieble.
Pega el holograma en el documento de identidad.
Llena el Acta de Sufragio.

CL

Abre el anfora.

Separa los votos por cada agrupacion politica y los cuentas.

Anota los resultados en la Hoja Borrador Municipal.

Pasa los resuftados en el Acta de Escrutinio Municipal.

Registra los datos en el cartel de resultados y lo colocas en un lugar visible.

A s 3l

Entrega una copia del Acta Electoral sin sobre al personero. La segunda acta llenada
se coloca en el sobre plomo.

Entrega 7 sobres por cada eleccion con los resultados de la votacion al Coordinador de
Mesa de la ONPE.

Devuelve el anfora con el material sobrante al Coordinador de Mesa de la ONPE.
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