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Estimados ciudadanos y ciudadanas: 

La Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE) esta encargada de organizar, 
planificar y ejecutar el proceso de Elecciones Municipales y Regionales 2002 
en todo el Peru. 

La cartilla de Instruccion de Miembros de Mesa es un material de consulta y orientacion 
sobre los pasos a seguir en el desarrollo de la votacion, por eso debemos tenerla a 
la mana en todas las actividades del proceso electoral, tanto en los simulacros como 
en el dra de las elecciones. 

EI proceso electoral a nivel nacional requiere de la participacion de todos los peruanos 
designados como miembros de mesa. La presencia de todos los miembros elegidos 
en las mesas de votacion del pars fortalece la participacion ciudadana y democratica 
en el pars. 

Su participacion es muy importante para asegurar un proceso limpio en las Elecciones 
Regionales y Municipales 2002. 

Los esperamos, 

Oficina Nacional de Procesos Electorales 
ONPE 
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1. l.Qus son las Elscclonss 
Rsglonalss? 

Es el proceso en el que elegimos al Presidente, 

al Vicepresidente y a los miembros del Consejo 

Regional (Consejeros). Las Elecciones 

Regionales expresan la voluntad popular de 

la ciudadania. Se realizan cada cuatro anos. 

En estas elecciones cada departamento sera 

igual a una region. En el caso de Lima 

Metropolitana no habra elecciones Regionales. 

2. l.Qus son las Elscclonss 
Munlclpalss? 

Es el proceso en el que elegimos a los 

Alcaldes y Regidores de los Concejos 

Municipales de Provincias y Distritos en toda 

la Republica. Las Elecciones Municipales 

expresan la voluntad popular de la ciudadania 

y se realizan cada cuatro anos. 

l.Qulsnss panlclpan sn las Elsccionss Rsglonalss 
y Municipalss 2002? 

o Los miembros de mesa 

o Los electores 

o Los personeros de mesa 

o Los observadores 

o EI representante del Jurado Electoral Especial (JEE) 

o Los representantes de la Defensoria del Pueblo 

o Los representantes de ONPE 

o Los miembros de las Fuerzas Armadas y la Polida Nacional 

o Los periodistas 
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Los miembros de mesa: 

D Son la maxima autoridad electoral en la mesa Tienen como tareas: 
de votacion el dia de las elecciones. 

D Son elegidos por sorteo publico. EI cargo es 0 Instalar la mesa de votacion. 
irrenunciable. 0 Recibir los votos de los electores. 

D La mesa de votacion esta conformada por 6 0 Realizar el escrutinio. 
miembros: 0 Llenar las actas electorales. 
3 miembros titulares (el Presidente, 
el Secreta rio y el Tercer miembro) 
y 3 miembros suplentes. 

DERECHOS DE LOS MIEMBROS 
DE MESA: 

D Ser autonomos y no permitir que otras 
personas decidan por ellos. 

D Decidir en su mesa de votacion durante 
el sufragio y el escrutinio. 

D Resolver par mayoria de votos en caso 
de no haber consenso. 

D No ser detenidos 24 horas antes ni 24 
horas despues de la votacion, salvo en 
caso de flagrante delito. 

D Recibir el Certificado de Participacion 
como Miembro de Mesa. 

DEBE RES DE LOS MIEMBROS 
DE MESA: 

D Recoger su credencial como miembro de 
mesa. 

D Asistir a las reuniones de capacitacion y 
al ensayo 0 simulacro de votacion que 
realice la ONPE en su zona. Esto Ie 
ayudara a desarrollar bien su trabajo. 

a Conducir el desarrollo de la votacion. 
D No ausentarse en ningun momenta de 

la mesa de votacion. 
D Respetar la voluntad popular durante el 

escrutinio. 

Recuerda 
Los Miembros de Mesa titulares que falten a la instalaci6n tienen una multa de 5/, 155.00 (equivalente al 
5% de la Unidad Impositiva Tributaria - UlT). 

La inasistencia al sufragio tiene la multa de 5/.124.00 (4% de la UIT). 

5i un miembro de mesa titular 0 suplente no asiste a la instalaci6n de la mesa y tampoco vota tendra dos 
multas por un total de 5/.279.00 (eI5% mas e14% de la UIT). 
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Los electores: 
o Todos los peruanos mayores de 18 aiios, inscritos 

en el padron electoral. Deben identificarse con el ultimo 
documento que hayan obtenido, sea la Libreta Electoral 
(LE) 0 el Documento Nacional de Identidad (DNI). 
Los mayores de 70 aiios no estan obligados a votar. 

o Tambien los extranjeros mayores de 18 aiios, residentes 
por mas de 2 aiios continuos previos a la eleccion. 
Estan facultados para elegir y ser elegidos sOlo en las 
Elecciones Municipales, excepto en las 
municipalidades de frontera. Para sufragar deben 
presentar el Documento Electoral para 
Extranjeros expedido por el RENIEC. 

Los observadores: 

Los personeros de mesa: 
o Son los representantes acreditados de las 

organizaciones politicas que participan en las 
elecciones (partidos politicos, alianzas de partidos 0 

listas independientes). 
o Se encuentran en la mesa de votacion acreditados 

con su documento de identidad y su credencial. 
o Su funcion es presenciar toda la votacion y defender 

los votos de la organizacion a la que representan, 
respetando los procedimientos electorales. 

o Son los representantes 0 miembros de las 
organizaciones de observacion electoral 
nacionales y extranjeras acreditadas por el 
Jurado Nacional de Elecciones (JNE). 

o Se encuentran en el local de votacion 
acreditados con su credencial. 

o Su tarea es presenciar el acto electoral. 

EI representante del Jurado Electoral 
Especial (JEE): 

o Representa al Jurado Nacional de Elecciones (JNE). 
o En cada local de votacion esta presente un fiscalizador 

electoral. 
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EI representante de la 
Defensoria del Pueblo: 

o Es el encargado de supervisar el desempeiio de las distintas 
entidades involucradas en el proceso electoral recogiendo peticiones 
y quejas de los ciudadanos durante todo el proceso electoral. 

Los representantes de ONPE 

o EI coordinador del local de votacion: 

Es el responsable de ONPE en el local de votacion. 
Dirige y organiza el trabajo de los coordinadores de mesa 
en el local de votacion. 
Cuida la correcta fijacion de los carteles. 

o EI coordinador de mesa: 

Es el responsable de un determinado numero de mesas 
de votacion. 
Entrega y facilita el trabajo a los miembros de mesa. 
Recibe las actas electorales y demas materiales de parte 
del presidente de mesa. 

Los miembros de las Fuerzas 
Armadas y la Policia Nacional: 

o Son los responsables de mantener el orden y la 
seguridad durante el proceso bajo la coordinacion de 
la ONPE. 

o Protegen a los miembros de mesa y a las personas 
que participan en la organizacion del proceso electoral. 

o Custodian el material y los documentos que se utilizan 
en el proceso electoral. 

o Protegen los alrededores del local de votacion. 
o Ingresan solo cuando 10 solicita el presidente de mesa 

o los funcionarios electorales. 

Los periodistas: 

o Pueden ingresar al local de votacion registrar 
imagenes 0 tomar apuntes en coordinacion con el 
responsable del local de la ONPE. 

o Estan impedidos de entrar a la camara secreta, 
interferir en el acto electoral 0 pretender conocer 
el voto. 
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Aspectos a tener en cuenta durante 
la votaci6n 
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o Los miembros de mesa deben dar facilidades 
para que los ciudadanos con discapacidad voten, 
solicitando el apoyo del personal de la ONPE, de 
las Fuerzas Armadas 0 de la Polida Nacional. 

o Los electores invidentes 0 ciegos pueden ser 
acompaiiados a la camara secreta p~r una per
sona de su confianza para que les ayude al 
momento de votar. Si desean, pueden votar 
utilizando la plantilla Braille. 

o Solicitar la plantilla Braille al coordinador del local. 

Recuerda 

EI presidente de mesa registrara en la Fieha de Empadronamiento para Personas con 
Diseapaeidad (color verde) a aquellos electores que 10 deseen. 
La ficha se eneuentra en el anfora dentro de la bolsa para la instalaci6n de la mesa. 
Despues de ser lIenada se coloca denlro del sobre rojo (que va a ONPE). 

No se puede inducir al voto. ; 

--",/ 

( . 
I No se puede hacer escandalo. 
\..._--- .......... _... ... .. -. .. _/ 
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Hacer publico el voto en SI 
acto electoral. 
---

Interrumpir la votacion. -_~ 

C lmpedir 0 dirigir el- vot;;-;;;--J 
otro elector. 
----~-----

;-------------------------J I Presentarse ebrio 0 bajo los 
\ efectos de alguna droga. 
'------------ --- -- --- -- "---- ---- -~-- - ----

(- -I~gre~;:-;il~~alde ";otacion con '\ 

'" propaganda politi ca. ) -- ------------ ---------~---_/ 

Recuerda 
Los miembros de las Fuerzas Armadas y de la Polida Nacional velan por el cumplimiento de estas disposiciones, 

\~iendo las instrucciones del Coordinador de Local de la ONPE y/o de los miembros de mesa. /) 
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1.- L1egada allocal de votacion 

o Llegas al local de votaci6n a mas tardar a 
las 7:30 de la manana (titulares y 
suplentes) y te identificas en la puerta con 
tu DNI 0 L.E. En el caso de los ciudadanos 
extranjeros residentes en el pais, 
presentaran su carne de extranjeria. 

o Ingresas al local de votaci6n con tu 
documento de identidad y con tu credencial 
de Miembro de Mesa 

o Ubica el sal6n donde funcionara tu mesa 
de votaci6n. 

o Identificate ante el Coordinador del Local. 
o Cuando han lIegado los tres miembros de 

mesa, el Presidente procede a pedir el 
anfora que contiene los materiales y utiles 
electorales. 

o Se instala la mesa a las 8:00 a.m. con la 
presencia de los tres miembros titulares 
presentes (Presidente, Secreta rio y Tercer 
miembro) y los suplentes. 

o Pedir al los personeros una copia de su 
credencial y comprobar su identidad. 

Recuerda 
Los Miembros de Mesa tienen responsabilidades que no pueden delegar a terceros. 

2.- Revision de los materiales electorales: 

5610 los miembros de mesa manejan el material 
electoral. 
• Llena la hoja de asistencia de los Miembros 

de Mesa. 
• EI presidente de mesa abre la caja del material 

electoral y saca el anfora de elecciones 
municipales. 

• Abre el anfora y saca los sobres de plastico 
que digan: 

• Formatos a usarse al inicio de actividades 
de la mesa de sufragio. 

• Formatos a usarse para impugnaciones 
y retenci6n de documentos de identidad. 

• Formatos a usarse al final de actividades 
de la mesa de sufragio. 

• Utiles a emplearse en la mesa de 
sufragio. 

• Colocar en orden sobre la mesa para 
identificar todos los materiales. 
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• Empieza con los documentos de la bolsa de 
plastico que dice "formatos a utilizarse al inicio 
de las actividades". 

• Saca la Guia de Material Electoral y 
utiles y verifica que esten todos. 

• Distribuye las tareas entre los 3 miembros 
de mesa para el chequeo: 

o Uno lee la gaia del material electoral y marca 
con una cruz 0 aspa 10 recibido. 

o Otro cuenta los materiales recibidos y 10 
dice en voz alta. 

o EI tercer miembro va guardando los 
materiales que ya fueron chequeados, en 
sus bolsas respectivas hasta que lIegue el 
momento de utilizarlos. 5610 deben estar 
visibles en la mesa los formatos y los utiles 
a emplearse en la mesa de sufragio. 

• Arma despues el anfora de las elecciones 
municipales y la colocas en la mesa 10 mas 
distante posible al anfora de las elecciones 
regionales. 

EI Presidente de Mesa: 
• Cuenta las cedulas de votaci6n de la elecci6n 

regional y municipal. 
• Firma en el dorso de la cedula de 

votaci6n. 
Los personeros tam bien Firman si 10 desean. 

Los Miembros de Mesa: 
• Doblan las cedulas en la forma como seran 

colocadas en el anfora. 

• Revisa la cartilla de hologramas, registra el 
numero en la Guia de Materiales Ele<ctolrale!s,-
'tambien firma y anota los hologramas 
recibidos en la cartilla. Debe coincidir el numero 
de hologramas con el numero de electores. 

( 
\ 

----~.-----.. - -- -- -----,------- --

Recuerda 
Si falta algUn material 10 pides al Coordinador de Mesa de ONPE. 

3. Preparacion de la mesa y del lugar de votacion 

• Debes asegurar que exista una camara secreta 
que garantice el voto libre y secreto. 

• Pega dentro de la camara secreta el cartel con 
la lista de las organizaciones polfticas y 
candidatos de las elecciones municipales. 

• Pega fuera del sal6n de votaci6n el cartel con 
el numero de la mesa devotaci6n y la relaci6n 
de electores. 

• Luego el Presidente de Mesa lIena en el Acta 
Electoral, la parte que dice Acta de 
Instalaci6n. 

• Firman todos los miembros de mesa y los 
personeros que 10 deseen. 
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MATERIALES PARA LA INSTALACION DE LA MESA 

IlIlPTlCO: c6Mo fUNCIOtlA LA MESA DE SUFRAGto 

ctDtlW DE SUFRAGIO MUNIOPAl 

ACTA • PADRON 
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MRAOOCUMENTOS DE IDENUDAD 

CONSTANCIAS OE ASlSttNClA Al_ 
mQUETAS ADHESIVAS 
tcOfft • CEJ!Rt: Of cf:Dl/I.AII 
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CIUDADANOS CON DISCAPAODAO 

~ 

03 
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01 

01 
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400 

05 

01 

I ANFORA r",] II 02 

I TlNTA 1NDELE8lE ~ II 01 

I CABlNAOE VOTAClON [>}) II 01 
MATERIAL ELECTORAL PARA IMPUGNACIONE5 Y 

RETENCION DE DOCUMENTOS DE IDENTIDAD 
. . 

I SDIJI£S DE IMI'UGIlACiOO 

I lEa II 03 DE cmuu. 0 VOTO A HMl REGlO!W. 
FOHDO AMARIU.O, MAlICD VERDE I S08It6 DE IMPUGHAOON I ffi II 03 DE CEouLA 0 VOTO A HIV£1. MUNICiPAl. 
FONDa AMARILLO, MARCO VERDE 

I FORMATO Of OSSEJIVACIONES 0 RECLAMOS I 
• -~. ___ L 

II ::....,::::.:::.:.> 04 AI. ESCRIITlNlO REGIONAl. _ .. _-
, FORMATO DE OSSERVAOONI!S 0 REG.AMOS I 

. -.. , ... ~' ... ' ... 
II c or' 04 AI. E5CRUllNIO MUNICIPAL mcm--: 

IQ) MATERIALES PARA EL FINAL DEL ESCRUTINIO 

40 

I SOW ROJO R£GIOHAl PARA 0Nl'E: 

. Acta Ei«toraI ~ I*l.~ .... i -- -
I SOJa! ROJO MuratlPAL PARA ONP£; 

. Act.1Btd:ora1y~nrdecle~~ 
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Acta ElKtw .. 1 y Obse",.cionn 
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lIegittrv de asiJtenN de Mitmbros de Mesa 
y PmOIll!I'M, Col\$t.lnO.. de asl!iitencia a sufrapr. 

seBRE MORADO RfGlOliAL 
PAllA EL COtUlJNTO DE ORCiANllACI0NE5 POUTICAS 
Ada ElectariJ RegionaL 

SOllIE KORAOO MUNICII'A1 
MIlA a COfUUNTO DE ORGANIZAOONES POUilCAS 
AW Eltctofll MlulitilNd 

508RE Of: MANU.A RE610NAI. PAAA lAS FUERlAS 
ARMADAS : Acta Eledoral !' ObHMdonus 
o tftlamos al EKIVtinIo Regionalist Histieran) 

SCIRE DE MANILA MUNICItAL PARA LAS RIEIlAS 
ARMADAS: Acta elllctOr.i y ObMMdonas 
o ttdamo5 II Escnrtinio Munidpaljsl uJstlmnJ 

I CARtEL DE RESWAOOS REGfONAlfS 

I CARTf:l De R£$UUADOS MUMClPAL.PROVWCIAlI 

I CARTEL DE RESUlTADOS MUNIClPAL-DISTRlTAl..I 
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,----
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Qmt~ddeHoWgnmus~bKkH~·--____________________ _ 

Materialfallantt (tambitn anottla antidacl): ___________ _ 
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ClNTA ADHESIVA l'X 10 METROS ~ 01 

* En 10 provinda de Urna no se reciben esIDs materiales porque solo se realizan EIecdones Municipales. 
• Pedir 01 coordinador de Mesa si necesita esms rnateriales. 
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4. EI Acta Electoral 

Es el principal documento del proceso electoral y esta identificado por el numero de mesa, el 
departamento, la provincia y el distrito. Tiene tres partes 0 secciones: 

• EI Acta de Instalacion: se lIena una vez finalizada la instalacion de la mesa de votacion. 
• EI Acta de Sufragio: se lIena al terminar la votacion. 
• EI Acta de Escrutinio: se lIena al inicio y al final del escrutinio 0 conteo de los votos. 
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5. L1enado del Acta de Instalacion 

Es la primera parte del Acta Electoral que se debe lIenar una vez instalada la mesa. 

EI Presidente de Mesa escribe: 

• La hora en que se instal6 la mesa. 
• La cantidad de cedulas de votaci6n recibidas. (en letras y numeros). 
• Las observaciones de algun hecho 0 problema ocurrido. 
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ACTA ELECTORAL 

ELECCIONES REGIONALES Y MUNICIPALES ANO 2002 
tvESAOE SlfPAGIO N' 

I 200005 • TOTAL DEElECTORES HABILES I 193 
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I AMAZONAS ILl ~LU~Y~A~ ______________ ~IIL ________ ~AL=E~LU~Y~A~ ________ ~ 

~ ACTA DE INSTALACI6N 
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..... 0IL'1ItSOII1IIO 
...... ' .... 1"'=· .. __ ... __ ." 

/)"".w.~.~ .. 
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6. Casos especiales durante la instalaci6n 

iQue hacer si faltan los miembros de mesa? 

• Si hasta las 8:30 a.m. no se presentan los miembros de mesa titulares, asumiran sus 

cargos los miembros suplentes. 

• Si faltan uno 0 mas miembros de mesa titulares y suplentes, los miembros presentes 

asumen la presidencia y nombraran los cargos que faltan entre los electores de la fila. 

• Si hasta las 8:30 a.m. no se presenta ningun miembro de mesa titular 0 suplente, el 

Coordinador de Mesa debe pedir al presidente de la mesa de numero anterior, y si este no 

esta al presidente de la mesa posterior, que nombre a tres miembros de mesa entre los 

electores de la fila, de la mesa que aun no se instala. Los electores convocados no pueden 

negarse bajo responsabilidad. 

• La mesa de votacion no puede ser instalada a las 12:00 del dfa. Si hasta esa hora no lIega a 

ser instalada, el Coordinador de Local redactara despues un acta indicando los motivos que 

impidieron la instalacion. 

/~ 
----_. ----------

! 
I Recuerda 

Los tres miembros de mesa deben firmar obligatoriamente el Acta de 
Instalaci6n y colocar su nombre, apellidos y el numero de su documento de I 

~entidad. Los personeros tambien pueden firman si 10 desean. 

~ ~~.-~ .~ .. - .... ~.. .. _.. .. ...~. . .. '. .. /' 
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Luego de conformarse la mesa y firmada el Acta de Instalaci6n, se da inicio al sufragio 0 votaci6n. 

IJ Primero votan los miembros de mesa titulares 
y suplentes, as! como los personeros que les 
corresponde votar en esa mesa. 

D Los miembros de mesa titulares y suplentes 
deben firmar la hoja de asistencia que 10 
recogera el Coordinador de Mesa. Luego los 
miembros suplentes se pueden retirar. 

o A continuaci6n se inicia la votaci6n de los 
electores de la fila, ingresando uno por uno. 

® 
o Entregue al elector una cedula doblada y 

firmada por el presidente de mesa para 
Elecciones Municipales Provinciales, una 
etiqueta engomadas y un lapicero. 

D La votaci6n de los electores se inicia cuando el 
Presidente de Mesa solicita al primero de la fila 
su documento de identidad (el ultimo que haya 
tramitado; libreta Electoral - L.E. 0 Documento 
Nacional de Identidad - DNI) Y comprueba 
que sus datos esten en la lista de electores de 
la mesa. Los ciudadanos extranjeros 
presentaran el Documento Electoral para 
Extranjeros expedido por el RENIEC. 

o EI elector ingresa solo a la camara secreta y 
tiene solo un minuto para emitir su voto. En 
el caso que fuese ciego puede ingresar a la 
camara secreta acompaiiado de una persona 
de su confianza. 
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o Deposita la cedula municipal en el anfora. 

o Firma la lista de electores. Si no sabe firmar 
coloque la huella digital de su dedo fndice 
derecho en el espacio correspondiente a la firma. 

,'~ 

o Imprime su huella digital en la lista 
de electores. 

® ® 
o Introduce el dedo medio de la mana 0 EI Presidente de Mesa peg a el holograma 

derecha en la tinta indeleble. en el documento de identidad del elector 
y Ie indica que puede retirarse. 
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COl. Casos en que el elector ( ~ ~) 

C1ru§O 11 

La fotograffa no esta pegada en la Libreta 
Electoral pero el Presidente de Mesa puede 
identificarlo sin ninguna duda con la ayuda de 
otros documentos (Libreta Militar, Carne del 
Seguro, etc.). 

C$l§O :2 
EI Presidente de Mesa confirma que otro elector 
ha votado con el mismo numero de documento 
de identidad. 

o 

o 

Escribe el numero del DN! 0 L.E. Y el nombre 
en el espacio de observaciones al final de la 
lista de electores y en ese mismo lugar el 
elector firma y coloca su huella digital. 

Le recibe el voto. 

o Luego Ie retiene el documento, 

o AI final Ie entrega al elector el Cargo de 
retenci6n de documento de identidad, 
en el cual se especiffca el motivo de la 
retencion.(art. 267 - LOE). 

En caso de necesitar este formato se solicitara 
al Coordinador de Mesa. 

Ci6l§O 3 
EI numero del documento de identidad no 
corresponde con el nombre del elector por 
error de impresion; se verifica si los datos son 
iguales al de la lista de electores. 

Ci6l~O 4J. 
Si el miembro de mesa no se presento a la 
instalacion, no se Ie retiene el documento de 
identidad. Pagara despues una multa 
equivalente al 5% de la un por no haber 
cumplido con su responsabilidad. 
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b. Casos en que el elector (~~) 
Ca®o II En los tres casas se Ie entrega al elector una 

EI numero del DNI 0 L.E. aparece con la referencia 
"CANCELADO" en el padron 0 lista de electores. 

Cii!I®O 2 
Los datos del elector no aparecen en el padron. 

Caso 3 
EI elector no ha sido plena mente identificado por 
el Presidente de Mesa por error de impresion en 
la lista de electores. 

Constancia de Asistencia para que pida una 

dispensa 0 justificacion por no haber votado 

ante el Jurado Electoral Especial. 

Luego el elector tendra que ir al Registro 

Nacional de Identificacion y Estado Civil 

(RENIEC) para resolver el problema de 

impresion de sus datos. 

EI Presidente de Mesa escribe este hecho en la 

parte de observaciones de la lista de electores. 

¥I CONSTANClAOEASlSTENClAASUFIIAGAR ~ 

I In*C!al'llIi~\1Ih!I!WcthNI1imID I 
I lIlt 1f25""!lil!WWrWYllB c, ·e .... ma WlNWI!tl'fiDFID I 
,. .......ii>O ..... u$i •. ,irurn.a.· [ ] 
. ~~~LA-~,Dt_m.~ c:J 

~::~':'~.:~:::);'':'':::::',:'''':: ;: .. ::::::[-] . 
j If' _______ ,._.pw. t- wo .... <MHdoa "" _OlIO. 

u.og.. : __ " ___ '"_.H.··. ____ ·_H·HHH .. · __ · ___ H_ ...... , 
,.."" , •• ·H •• ·HH ..................... _ ••••••••••••••••• , ••••••••• ,_ .... .. 

_ .. d .. ~. d. "_._ .... ___ ....... H •• H.HH_ .. H •• H ____ , 

EI elector pretende suplantar 0 votar por otro/ 
presentando un documento de identidad que 
no Ie corresponde. 

• En este caso el Presidente de Mesa comunica 
al personal de la Policfa Nacional 0 de las 
Fuerzas Armadas para qUE! 10 detenga. 

..... ,~ . .;;----,----

PARA EL ELECTOR 
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mi. iCuando se impugna la 
identidad del elector? 

Cuando un personero pone en duda la 

identidad del elector, porque los datos del 

Documento Nacional de Identidad (DNI) 

o de la Libreta Electoral (LE) no 

corresponden a las caracteristicas del 

elector. 

l'm. iQue se hace en esos casos? 

• Los miembros de mesa, en ese mismo momento, deben resolver por mayorfa si se acepta 

o no la impugnacion. 

• Si la mesa decide que la identidad del elector es correcta y el personero no insiste, el elector 

sf VOTA igual que los demas electores. 

• Si el personero insiste, 0 la mesa decide que sf procede 0 "esta bien" la impugnacion, la ley 

dice que el elector sf VOTA, pero ... 

En este caso el Presidente de Mesa debe: 

• Pedir al elector su documento de identidad. 

• Anotar la impugnacion, el numero del DNI 0 LE Y el nombre en el espacio de 

observaciones al final de la Lista de Electores. 

• EI Presidente de Mesa solicitara al Coordinador de Mesa un 

(01) sobre de Impugnacion de Identidad del Elector color 

celeste, y IIena los datos que se solicita. 

• En ese sobre guarda el documento de identidad y el 

voto 0 cedula que corresponde a la eleccion 

municipal, marcando con un aspa la eleccion 

a la que corresponde. 

• Coloca el sobre en el anfora de votacion. 

• Entrega al elector un cargo de Retencion de 

Documento de Identidad, en el que se especifica 

el motivo de la retencion y marca con un aspa que se deriva al 

Jurado Electoral Especial. 

• AI final del escrutinio el sobre de impugnacion se coloca en el sobre plastico color celeste que 

va con el Acta de Escrutinio al Jurado Electoral Especial (JEE). 
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A las 4:00 p.m. se cierran las puertas del local 
de votaci6n y 5610 votan los electores que quedan 
dentro del local. 

EI Presidente de Mesa: 
• Cuenta el numero de ciudadanos que votaron 

en la lista de electores. 
• Anota la cantidad en el acta de sufragio. 
• En caso de que sobraran hologramas, estos 

deben ser igual al numero de electores que 
no votaron y deben entregarse en la cartilla 
de hologramas al final de la eleccion. 

• Firma al final de la ultima pagina de la lista de 
electores. Los personeros firman si 10 desean. 

a. EI Presidente de Mesa debe escribir: 

h. Los miembros de mesa: 

• EI total de electores que votaron (en numero 
y letras). 

• EI total de cedulas que no se usaron (en 
numero y letras). 

• Las observaciones de algun hecho 0 
problema ocurrido. 

• La hora de termino de la votaci6n. 

• Firman obligatoriamente el Acta de Sufragio y colocan el numero de su documento de 
identidad. 

c. Los personeros : 
• Firman el Acta de Sufragio si 10 desean. 

Una vez terminada la votaci6n y firmada el Acta de Sufragio, se inicia el conteo de votos 
de las Elecciones Municipales. 
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[!JACTA DE SUFRAGIO ., TOTAL DE ELECTORES HAmLES I 193 I 

_ TOTAL DE OUDADANOS QUE VOTARON 

_ TOTAL DE CEDULAS NO UlDUZADAS 

.... --, 
------------------------~(en~~~rm~~I------------------------------~· I I 

IMPORTABlE; Copie esta citra en el ACTA DE ISCRUTINIO {,;;;'" ~e~ 

I I 
i en nutTBfOl. , 

OBSERVACIONES: ...............................................................................................................................................................•........ 

FJRMADEL PRI5lDERTE DE MESA 

!lbmbre yApefijdos 

Doc. Identidad: _. 

FtRMil DE PERSOfIERO 

~mbre yApellidos:,.. . ........... _ .... . 

FlRMIl DE PERSOJIERO 

N:lmbre yAptthdos' 

Doc. Identidad: _ 

FIR_ DEL SECRE1'AIIIO DE MESA 

Nombre y ,Af:.dido:t: ~ 

FIRMA DEL PERSOO ERO 

Nombre y,Apddos: 

Doc. Ij enlidad: .,,' 

FIRMA DEl. PERSOG ERO 

NoI'/Ibi'e y A9t1idos: 

Doe. i.:I eOOQd: ... ~. ,,_ 

Siendo las .... . ........ heras se da {)if Rna6zado el sufragio. 

FtJI'IltA DEL TERCER MlEMBRO 

Nom bre y Jlpellidos:." .~. 

Doc.ldentidad: .0_". 

ARMA DEL PERSCIOERO 

Nombre y ~ellidos:" ............•.•..... 

Doc.ldentidad: no. 

RRMA DEL PERSOUERO 

Hombre y Aptllidot;. 

Doc. Jden1idad; "~'''_' 



1. Clasificaci6n y conteo de las ddulas 
Este es un acto publico, puede ser presenciado por cualquier ciudadano y una vez iniciado NO 
puede ser interrumpido. 

EI Presidente de Mesa inicia la clasificacion y conteo 
de los votos de las Elecciones Municipales para ello 
debe: 
• Abrir el anfora y sacar las cedulas. 
• Verificar que todas las cedulas tengan su firma. 
• Contar las cedulas usadas y los sobres de 

impugnacion si hubieran, verificar que el total de 
cedulas sea igual al numero de electores que 
votaron. 

AI revisar las cedulas podemos encontrar algunos problemas para la clasificacion de los votos 
municipales, estes se resuelven de la siguiente forma. 

Caso 1: Sobre la cantidad total de cedulas: 

Por ejemplo si en una mesa votaron 
185 personas y al abrir el anfora 
hay 184 cedulas y un sobre de 
impugnacion de identidad. 
Sumo 184 cedulas + 1 sobre de 
impugnacion = 185. 
Es correcta la suma total de cedulas. 

cantidad de 
cedulas 

184 a!dulas 

+ 
SObi'e$de. 

impugnacion 
( slhublera) 

150bre de 
impugnacion 

Caso 2: Si la cantidad de cedulas es mayor: 

Por ejemplo si en una mesa vo
taron 185 personas y al abrir el 
anfora hay 188 cedulas: 
De las 188 cedulas se saca al azar 
una cantidad de cedulas igual al que 
sabra (en este casa 3) y sin abrirlas 
se destruyen, quedando 185 cedulas. 
La cantidad de cedulas destruidas se 
escribe en el cuadro de observa-
ciones del acta de escrutinio. 

Cantidad de 
cedulas 

encontradas 

188 a!dulas 

- ca~~ 
de cedillas 
CllJe~b", 

Sacar 3 c:ecrulas 
alazar 

--

--

cantjd!lcl de 
electores 

que 
votaron 

cantidad .de 
elect;o~· ... 

que 
votaron 

, " ",,: ' ~ "": 

185 
est6 conforme 
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CaH§1[) 3: Si la cantidad de cedulas es menor : 
Por ejemplo si en una mesa votaran 185 
personas y al abrir el anfora hay 183 
cedulas: 

• Se continuara con el proceso de escrutinio 
con la cantidad de cedulas encontradas. 

• Se escribe en la parte de observaciones 
del Acta de Escrutinio. 

cantidadde 
electore9 que 

votaron 

185 electores 

cantidadde 
cedulas 

encontradas 

183cedulas 

Procede 
eI 

escrutinio 

CiJ)§1[) 4k Si la cedula tiene una marca : 
Cuando hay alguna cedula que tiene una marca en la parte externa no se retira y se sigue con 
el conteo de los votos. Se anota 10 sucedido en el cuadra de observaciones del Acta de 
Escrutinio. 

CiJ)§1[) 5: Si la cedula no tiene firma: 
Cuando hay alguna cedula que no esta firmada por el Presidente de Mesa, se retira y se Ie 
considera como voto nulo. Luego se anota en el cuadra de observaciones del Acta de Escrutinio. 

Una vez terminada la votaci6n y firmada el 
Acta de Sufragio se inicia el escrutinio 0 conteo 
de votos de las Elecciones Municipales. 

Antes de empezar a contar los votos: 

• Si hay algun sobre de impugnaci6n de 
identidad, este es separado antes de abrir 
las cedulas. 

• Se retira la etiquetas engomadas y se abre 
las cedulas una por una. 

• Se revisa el contenido de cada cedula y se 
da las facilidades necesarias para que los 
personeras que deseen puedan ver la 
validez de los votos. 
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/ Hoja Bonador Municipal Provincial 
• Se desglosa cada cedula municipal separando la seccion provincial de la distrital. 

• Se lee en voz alta cada una de los votos y se juntan par grupos segun la organizacion politica. 

• Se anota el contenido de cada uno de los votos de cada organizacion politica can un palate 
hasta formar grupos de cinco ,ClHf). 

• Se suma y coloca el total de votos en el recuadro Total de votos de la hoja borrador. 

• Se verifica que el total de los votos corresponda a la suma de los votos validos, votos en 
blanco, votos nulos y los sabres de impugnacion (si hubieran). 

• Se repite los mismos pasos para lIenar la Hoja Borrador Municipal Distrital. 

~ \;;;r 9b , ! 
HOJA BORRADOR OldiE 

~.=~~ 
ElECC!ONES MUNICIPAlES ANO 2002 

_SA OI! w.1lAG1O II" TOUL"WCTII~n~ CONSUOOlSllIIT,uDE 

f?IRO\l~N(IAlL I 200005 11m II ALELUVA LUYA I 

. CUMtt los volo-. ,voto por voto anotanda con p"lotes (IKI )por cada opc:i6n elegida, voto~ en blanto, votos 
nulos y\lOt05 impugnados) y luego coloque Id 5unlillotal eo '" columna de Ia derech.a. 

,-) NO DEBE CONTARSE COMO VOlO IMPUGNADO AQUEl QUE FUE RESUELTO EN MESA 
Et total de votos emitidos NO puede ie! mayor dl!' 193, que es el total de clecto~s h.ibile~ de est,,~. _ ...... 

ANOTE CON ....... OTES ( IH1 ) TOlALOI!VOTOli 
IlACIClIIU1U1iD11l.B'1CCAifS ...... 

S9 ........" 
ACMWn-.ro 

...... 
SI _. .... ,- .' < , ,. 

" 

""'" ~ ~ 

. . 
"""'''' ..... ,,' '. ' < ...... ~ 

" ' > " , 
"'" """*'"' . • ...... 

~ 
, F-.. , " "/ / .w_ '. ',/ LA ItSTOIIA • . 

...... ,""';:, . " ". '. '" ," ,-.-

"""""" '!;"! ' " "",- "- ' . 
, ' '. " , 

""'" ~ " '-, 
, < 

""""" < . 
~" "'""'" ..... 

~ (( • , 
""""" ""'" . . . . _ ..... 
""""" &) 

, ' < 

:=n.!rnsWUl . , ,., .. :>. < ( , , 

( . . / 
.:~.,-_<'~>v '''''' ',' 

EN ILANCO , 

< 
.j/' I;:'" " " ''-. > := 'J / 

/ '--, '-. ", ' " 

"''''' 
'0' \, ,,''-,. -'/ ............ . " " ,-", ". 

i, \""-",~" ' ,-,>:::-:,j TOTAL DE VOTOS EMITIDOS [p 

V t I loud d. (b,lIudano. q\M 
vot.ron (nr ACTA DE SUFRAGIO) 

1\ 1.1 I 
, 

i\. .... - - - - - Esbs "ntldacln ~n WI' Jvualn 
, ,--

( o 1!!D0!JiiE~ @@~~~ §§lj' ilgJJ!IDl @ ~ ~@@~~~ ) o!mMr ~ ~ @@ ~1iilP.§ ~ \'i@lliIi@Jji) '{j ~ l$flli!;!aG! @iii @II ~ @@ ~ 
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:3\. ITm fi) un gItlliill d 6 un i!ll~ 1ll«»1l:«» «» i!ll ~ ~ei!ll unIT iill 
iill. iQue es un voto impugnado? 

Es aquel voto puesto en duda por un miembro de mesa 0 personero. 

lb. i Que hacer cuando se impugna un voto? 

En estos casos la mesa resuelve por mayorfa. 

• Si un personero 0 miembro de mesa impugna un voto y la mesa no 10 acepta 0 no esta de 
acuerdo, ese voto se cuenta como valido. 

• Si el personero 0 miembro de mesa insiste en impugnar el voto al terminar de contar se 
guarda en un sobre de impugnacion de voto (sobre manila con marco celeste). Se anota el 
resultado en el Acta de Escrutinio y no se cuenta como voto va lido sino como voto impugnado. 

Luego, en el sobre de impugnacion de voto el Presidente de Mesa escribe: 

• EI numero de mesa, el distrito, la provinda y el departamento. 
• EI motivo de la impugnadon. 
• Los datos del personero que impugno: nombre, apellidos, documento de identidad (DNI/LE) y finna. 

L~Gn:llJ!:::l"&@ 

Si el personero no firma el sobre de impugnacion. el elector puede colocar su voto 
en el imfora y se Ie entrega su documento de identidad. 
Si la impugnacion es declarada infundada. quiere decir que no es valida porque el 
personero impugno sin razon. el personero despues tendra que pagar una multa de 
62.00 nuevos soles (2% de la urn. 

'if ,~, •. m."~' <." •••. "'"~ 
DI ..... OItOMEDA 01!GALAKIA 

I'~I' I 

[59 --" 59 AI.GIrooI:I. .... -... 

ELECCIONES MUNI(fPALES 2002 

~j"=.' 
CEOULA DE SUFRAGIO -....-.. _ ... -" . __ ... _ ... 8_.....- .... _._ 

~=:' .. ""''' 86 
-~-'51 

~~ 51 .. - ....... a_ ... ~!W. "'_'.YIIA~ 

-= ~ .:::::""".- ~ ---
~~- ~ 
-= ~ -- ~ "'.., ... 00 ....... 0"'" -.. ... 00"' .... 10 ... 

- ~ - ~ .,- ._-
- -- Co caonoo ...... --... coomoo"lA .. _ 

.....• 

-~ ~ _0<:_"""'4 ._,,-, 
;::::;.. - ~ ._-

A .......... ~....,""" 
' .. -- . -
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• voros VALIDOS 

• Cuando la cruz (+) 0 ,el aspa (X) esta 
dentro del recuadro del sfmbolo 0 

numero. 

• 

Co.,ClIO OI5TltlTAL 'iii 
otC::ALAXLA _ 

! 

Cuando la cruz (+) 0 el aspa (X) esta 
remarcada. 

&9. .. C,*CIlJO PItOVIMC'AL CONellO DISlltITAL 'd"i 
.. D! oUIDIIOM!OA D! CALAlUA .. 

~~F !!! !!!!-~!.!!!!i! 

• Cuando la cruz (+) 0 el aspa (X) esta 
escrita con un trazo muy suave. 

Recuerda: . 
Todos estos votos son VALIDOS 

1 
Of, 

CONella DlmlT/\l ~ 
DIGA\.AJ(1A .. 

• Cuando la cruz (+) 0 el (X) 

• 

• 

sobrepasa el recuadro, pe'ro el cruce de 
las Ifneas esta dentro de este. , 

.1 

Co.WO DIIT, .ITAL 'df 
DIU!-A)l1A X 

Cuando la cruz (+) 0 el; aspa (X) esta 
escrita en forma temblorosa 0 sus Ifneas 
no son rectas. I 

1 
COMelJa DISTIIITAL ~ 

DI~LA.IlIA .. 

Cuando el electo~ ha marcado mas de una 
lista de organizaciones ~polfticas pero en 
diferente casiliero: distrital, provincial. " " I' 

I 

ttJa rn X 
, , / [EJ '0 T EJ ' /' ,>/, 

', .. ' 
/ "-

! 
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• • 

VOTO EN BLANCO 
~ t,c;i COffCflO ,..OVINCIAL 
:;)III; 01 AND~ClIIIEO'" 

(OMeLlO OISTltlTAL 
Of c;A-U.KI ... if 

Cuando no tiene ninguna marca. 

VOTOSNULOS 

• Cuando el elector marca mas de una 
opcion en la misma seccion de la CE§dula. 

• Cuando el elector ha marcado una cruz 
(+) 0 aspa (x) cuyo cruce 0 interseccion 
esta fuera del casillero. 

~ tOIlCEJO 'IIOY'MeIAL \01 D~ """OIlOMEDA 

" 

COli CillO Ol5TIl1TAL 
D!C;4U,)lIA @ 

• Cuando los votos han sido marcados en 
cedulas no entregadas por la mesa de 
votacion. 

• Cuando el elector ha usado un signo 0 

inscripcion distinto a la cruz (+) 0 el aspa 
(x) para marcar su eleccion. 

• Cuando antes de desglosar la cedula, esta 
se encuentra rota por alguna parte. 

• Cuando los votos no !levan la firma del 
Presidente de Mesa en la cara externa de 
la cedula. 
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5. L1enado del Acta de Escrutinio Municipal 
i 

Luego de escribir los resultados en la Hoja Bor~ador Municipal Provincial y Distrital, se ,lIena el Acta de 
Escrutinio colocando la cantidad de votos' correspondiente a la eleccion provincial y/o distrital. 

. '. , . l' .; "'-"- I 

La hora d'e 
iniciodel 

Ji ~" '. I 
, I OIll'E --------

"',.' 

~IIIIIIIDIIDII~I~~DlI~ImIDIl 
200005. 

ACTA ELECTORAL 

§ ACTA DE ESCRUTINIO MUNICIPAL 
ElECCIONES MUNICIPAlES ANO 2002 

I Be 

acto de~ ~J~~~~~ _ TOTAlDEELECTDRESHi.BILES 1!1~·1 
.escru.i.~ _ .. _ / ; 

I LIMA IlrL""MA"---------,11 , 

EI numero 
de votos 
por cada 

L..--+_ Js;ondo I., . .. . .. hon,-"o do """ 

;l" 'fl, ',. 

< .'-...:: ~ !! II / ' 
organizadon 
polftica, 

'y . ,,', ", . S, 

• 

Las observaciones • 
dealgun hecho 0 
problema ocurrido. 

• EI numero total de 
,ciudadanos que 
. votaron. 

I 
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• Todos los Miembros de Mesa firman, escriben 
sus nombres, el numero de sus documentos 
de identidad y colocan sus huellas digitales 
en los espacios correspondientes. 

Los personeros pueden firmar si 10 desean. 

• Se lIena el Acta de Escrutinio con los resultados 
consignados en la hoja borrador. 

Luego el Presidente de Mesa coloca la etiqueta 
adhesiva transparente para proteger los 
resultados obtenidos. 

III! ~'<--''''''''' III! • 1 AttaEfec:toraist el <'. 
; til ~ • flor1naro'lltl\lZa'dd'para 
i O~IE iobseMlclbnesotedIlmos 

. III ........ """"!'! ... < l1li direswtil1ltlMlifticlPat' 

r---~---" 1 Acta. ElectorCll Municipal 
m -._ ..... - m • Formato para observaciones 

. de escrutinio Municipal. 
: • Sobre~ con impugnaciones 

de cedulao volo, 
'--------' • Sobre con l~ impugnaciones. 

./D _~_ JEE 

de identidad • 

• Se lIenan las 5 actas eleetorales restantes 
protegiE§ndolas tambiE§n con las etiquetas 
adhesivas transparentes. 

• Se destruye las cedulas usadas y no usadas 
despues de haber lIenado y firmado el Acta 
de Escrutino Municipal. 

• Se coloca las aetas y demas materiales en 
los sobres de las Elecciones Municipales. 

~1IIJ!~,-~ •. ~~0:If!I = • 1 Acta Electoral Municipal ----= -

--

§ • Ficha de empadronamiento -- para personas con 
discapacidad. 

• 1 Acta Elect~ral ~:n;~iPal ~<! I --- & 

1 ejemplar del Formulario de! I ~ I 
observaciones 0 reclamos al ! . I O~E I 
escrutinio Municipal ", _._. __ 1 

• La lista de electores. 
• Control de asistencia de los 

Miembros de Mesa y 
Personeros. 

• Cartilla de hologramas. 
=="~=_~<=d« 
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Para finalizar el acto electoral el Presidente 
de Mesa: 
• Entrega un Acta Electoral sin sobre a los 

personeros de las organizaciones 
polfticas. 

Tu trabajo ha terminado y puedes retirarte. 
Lleva contigo el Certificado de tu Participacion 
como Miembro de Mesa. 

EI Peru y la ONPE reconocen tu 
responsabilidad dvica y tu colaboracion en 
las Elecciones Municipales y Regionales 2002. 

iGracias por tu participacion! 

• pega los resultados del escrutinio (Provincial 
y Municipal) fuera del ambiente de 
votacion. 

• Entrega al Coordinador de Mesa los sobres 
plasticos conteniendo las actas y 
formatos, el anfora, la tinta indeleble y 
el tampon. 

• Recibe del Coordinador de Mesa un cargo 
por la entrega de todos los materiales 
electorales devueltos. 




