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Votar es un dereeho de todo ciudadano y 
para haeerlo, existen ciertas normas y obligaciones 
que a ustedes, como miembros de mesa, les toea 

conoeer, eumplir y haeer que se eumplan, 
para que este proeeso lIegue a buen termino. 

Muchas gracias por su participacion . 

Cuando un elector se entera 
que ha sido eJegido miembro 

de mesa par sorteo, ... 

... debe acercarse a la Oficina 
Descentralizada de Procesos 

Electorale. (ODPE) de su 
circunscripci6n y solicitar su credencial 

y una cartilla de instrucci6n. 

OOPE 

Ademas, debe asistir a las reuniones de 
capacitaci6n y simulacra que programe 

la OOPE para cumplir 
eficientemente Con su tarea de 

miembro de mesa. ___ ---.J 



a los miembros de mesa son 
personas que representan la maxima 

autoridad en la mesa. Se les 
denomina presidente, secretario y 
tercer miembro. Ademas, de tres 

miembros so lentes. 

Los miembros de las Fuerzas 
Armadas y la Policia Nacional son los 
responsables de rnantener el orden y 

la seguridad del proceso, yacatan 
toda indicaci6n del presidente de 
mesa, permaneciendo en la parte 

exterior del recinto e ingresando s610 
si son requeridos. 

EI coordinador 
de local es el 

representante de la 
ONPE en ellugar de 
votaci6n designado. 

• Y, finalmente los 
electores, que son 

Los observadores son personas 
de organizaciones nacionales y 

extranjeras debidamente 
acreditadas ante el JNE, que 

tienen como (und6n velar por 
la transparencia del proceso. 

Los personeros son representantes 
acreditados de los partidos politicos, 

alianzas de partidos 0 listas 
1-----1 independientes, y que pueden firmar 

en las cedulas de sufragio y las aetas 
electorales si 10 desean. 

ciudadanos con libreta 

& Los miembros de mesa no pueden ser detenidos 24 
G horas antes, durante, 6 24 horas despues del proceso 
::::: electoral, salvo casode flagrante delito. 

Electoral (L.E.) 0 

Documento Nacional de 
Identidad (DNI) que 

acuden a votar. 

S610 pod ran estar presentes en la mesa de sufragio durante la 
votadon: 
o Los miembros de mesa, los personeros acreditados ante esta mesa, 

los observadores nadonales 0 extranjeros, los representantes de la 
Defensorfa del Pueblo, los miembrosdel Jurado Electoral Especial, 
el coordinador de local y supervisores electorales, quienes apoyan 
el desarrollo del proceso electoral dentro del local de votadon 
segun sus fundones. 

o Los periodistas pod ran ingresar 0 registrar imagenes. No estan 
autorizados para interferir en la continuidad de las elecciones con 
reportajes 0 entrevistas en el interior del recinto ni a preguntar 
intenci6n devoto ciudadano. 



C)', _------' _ Portar armas. 

Impedir 0 dirigir el 
voto de otro elector. 

Q 

Fomentar escandalo. 

Presentarse ebrio 0 bajo 
los electos de alguna draga. 

Hacer propaganda politi ca. 

Hacer publico su voto en 
el acto electoral. 



Conversar a interrumpir el 
acto continuo de la votaci6n. 

Ingresar sin estar autorizado. 

Es responsabilidad de los miembros 
de las Fuerzas Armadas y de la Pol ida 

Nacional velar por el cumplimiento 
de estas disposiciones. 
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EL ACTA ELECTORAL 

EI Acta Electoral es el principal documento del proceso. Se anota en ella los resultados obtenidos en la mesa de 5ufragio. 
EI Acta Electoral se encuentra identificada por el numero correspondiente a la mesa, direcci6n del local de votaci6n, el 
distrito, la provincia y el departamento. Consta de tres (03) partes no desglosables y un espacio para el holograma de 
seguridad. Ademas, el reverso contiene el Acta de Voto Preferencial. 



Estas aetas estan incluidas en el cuadernillo del Acta Electoral. Cada 
etapa cuenta con un area especial para observaciones, donde podra 
indicar alglln problema ocurrido durante cualquiera de los procesos 
indicados. Asimismo, se incluye hojas de trabajo para el conteo de 

votos para presidente (formato 10 A), para el conteo de los votos para 
congresistas (formato 10 B) Y para el voto preferencial (formato 10 q, 
con el fin de facilitar el conteo de los votos y una hoja de computo 
rapido (formato GE-F-SO), para ser lIenado con los resultados de las 

hojas de trabajo para presidente y congresistas. 

.:-: . 
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PARTIES DEl ACTA IELECTORAl: 
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ACTA DE SUFetAGIO 

ACTA DE INSTAlACION 
Indica la hora de instalaci6n de la mesa y la 
cantidad de cedulas de sufragio recibidas. 

Indica la hora de terminG de la votaci6n, cuantos 
ciudadanos votaron y cuantas cedulas no fueron 
utilizadas. 

ACTA DE ESOtUTINIO 
Indica la cantidad de votDS recibidos por cada partido 0 
agrupacion polltica, (voto para presidente y votos para 
congresistas) y, en el reverso, los votos recibidos por cada 
candidato al congreso en el voto preferencial. Asimismo, el total 
de electores habiles, numero de ciudadanos que votaron, hora de 
inicio del acto, votDS en blanco, votos nulos, votos impugnados, 
total de votosemitidos y la hora de concluido el acto. 



Instalaci6n de la mesa de sufragio 

los miembros de mesa deberan 
presenlarse al local de vOlaci6n 

a mas lardar a las 7:30 am. 

los miembros de mesa sorteados para el proceso son seis (G): (12) presidente, 
(20) secrelario, (32) tercer miembro, (42) primer suplente, (52) segundo suplente y 
(GO) tercer suplente. 

Si no se presenla uno de los miembros titulares, sera reemplazado por el que Ie 
sigue y si este no acude a la instalaci6n, sera reemplazado por el primer suplente 
presente y as! sucesivamente hasta lograr constituir la mesa de sufragio. 

Si aun as! falla uno 0 mas miembros de mesa se nombrara a ciudadanos de 
la fila que esperan para volar. Si estos se niegan a integrar la mesa de 
sufragio se anolara en las observaciones el nombre y numero de 
documento de identidad para aplicarle la mulla correspondiente. 

La mesa debe instalarse a las 8:00 am con un presidente, 
un secretario y un tercer miembro, y excepcionalmente 
hasta el medio dfa (12:00 m.). Pasada esta hora ya no podril 
instalarse. Si no concurren ni los titulares ni los suplentes de una 
detenninada mesa, el presidente de Ia que antecede 0 en su defecto, 
del que Ia precede, designaril a Ires electores de esa mesa para que 
sea instalada a mils lardar a las 8:45 horas. 

EI coordinador de local procedera a redactar un acta indicando las 
razones que impidieron la instalaci6n. Si fallara algo, se debera anolar 
en el Acta de Instalaci6n . 

. , 

presidente 

secretario .. 
tercer miembro .. 
primer suplente .. 

.. 
electores de la 

fila, 1°, 2°, 30,. .. 

1]1] 



Los miembros de mesa deberan identificarse 
can su credencial y su Libreta Electoral 0 

Documento Nacional de Identidad ante el 
coordinador de local y recibir el material electoral. 

Los miembros de mesa abriran el paquete con el 
material electoral. Verificaran el contenido contando 

las cedulas, los hologramas, aetas y otros componentes 
de acuerdo a la lista de materiales que se induye en eI 

anfora. Luego firmaran el cargo de conformidad. 

Tambien deben recibir la credencial y Ubreta 
Electoral 0 Documento Nacional de Identidad 
de los personeros acreditados, quienes podran 
presenciar el acto electoral desde la instalaci6n 

de la mesa. 
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Los miembros de mesa titulares y suplentes 
lIenaran y frrmaran obligatoriamente, la hoja de 

control de asistencia, siempre y cuando esten 
presentes al momento de la instalaci6n. 

Los miembros de mesa verificaran que el 
numero de votantes coincida con la cantid~d de 
hologramas y que est05 tengan el numero de la 

mesa. De no ser as!, deheran informarlo al 
coordinador de local. 

Asimismo, los miembros de mesa deberan 
verificar que la camara secreta permita el voto 

libre y sin interferencia externa. 



'. 

luego, pegar~n en el interior de la camara secreta el 
cartel con la lista de candidatos y, en un fugar visible 
del exterior de Ia mesa de sufragio, eI n"mero de la 
misma, Ia liSla de electores y eI cartel de SE<:;'RETO y 

LlBERTAD DE SUFRAGIO. 

® EI presidente de mesa contarA, firmar.1 y doblar.i 
las cedulas de sufragio en la forma como ser.in 
introducidas en el anfora. Los personeros que 

deseen tambien podron firmar las cedulas. 

EI presidente de mesa /lena el Acta de Instalaci6n en las aetas 
electorales, anotando la hora de instalaci6n, el numero de 

cedulas recibidas y las observaciones encontradas. 

los miembros de mesa deben firmar obligatoriamente 
el Acta de Instalaci6n as! como los personeros que 10 

deseen. 
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8:00 am. - Inido de la votad6n 

Cuando la mesa este constituida, y una vez firmada 
el Acta de Instalaci6n, se dara inicio a la votaci6n 0 

sufragio de la siguiente manera: 

Iniciar el acto de sufragio con el voto del 
presidente, de los miemhros de mesa, de los 

suplentes y los personeros que votan en la mesa. 
Terminada la votaci6n de los miembros de mesa, 
los suplentes que asistieron a la instalaci6n pero 

que no integran la mesa, podran retirarse. 

• luego se inicia la votaci6n de Iris electores, 
lIamandolos uno por uno. Se les solicita su 
Documento Nacional de Identidad (DNI) 

o Libreta Electoral (l.E.), verificando 5U identidad 
y que'se encuentre inscrito en la lisla 

de electores. 

_ f,." 



• EI presidente de mesa, 0 qulen ~ste designe, 
entregara al elector una cedu!a doblada y fi.rmada 
obligatoriamente por el presldente, un ~aplcero y 

una etiqueta engomada. l~s electores Ingre~n 
solos a la camara secreta y tlenen como maximo 

un (01) minuto para votar. 

CAM .... RA 
5EC~ETA 

• Es importante verificar que el elector, 
despues de introducir la c&lula en el anfora, 

firme la lista de electores, coloque 
su huella dactilar e introduzca el dedo media 

en la tinta indeleble. 

luego se pegara el holograma pequeno 
en el documento de identidad y 

se Ie devalvera al elector. 



• CASOS ESPECIALES DURANTE lA VOlACI6N 

• CASOS ESPECIALES DE IDENlIFlCACl6N DEL ELECTOR 

B elector 51 VOlA cuando: 

..• la fotografia no esti pegada en la Libreta Electoral 
pero el presidente puede identificarlo plenamente con la 

ayuda de otros documentos. 

Aquellos electores que tuvieran algLin impedimenta 
fisico, podr~n ser acompanados por una persona de su 
confianza para que los ayude al momento de emitir su 

voto en la camara secreta. La mesa procedera con 
criteria para facilitar el voto de estos electores. 

••• cuando el presidente de mesa comprueba plenamente 
que el elector ha sido suplantado, entonces anota el numero 

del documento en el espacio de observaciones al final de la lista 
de electores del padr6n, el elector firma en ese mismo lugar. 
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.•• el numero del documento no corresponde con el nombre 

del elector por enor de impresi6n, pero 105 otros datos del 
documento si coinciden con la lista de electores. Ademas, que el 

presidente pueda verifrcar la identidad con otros documentos. 

~,-' -
Cuando un miembro de mesa, que no se presento 

"'. a la instalaci6n, lIega a votar, se Ie permite hacerlo y 
no se Ie retiene el documento de identidad. 
Posteriormente pagara una multa POf no asistir a la 

. instalaci6n de la mesa. 

\\~~ t'f dl... =--~-'. \ e~ ~ -:;--==:=-
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EI elector NO VOTA cuando: 

... En la relaci6n de electores, el numero del documento de identidad aparece 
CANCELADO. En estecaso se Ie entrega una constancia de asistencia . 

... el presidente de mesa no puede identificar plenamente al elector. Entonces 
se Ie entrega una constancia de asistencia para que pueda solucionar su 
problema en las oficinas de RENI EC. 

... se verifica que el elector presenta un documento de identidad que no Ie 
corresponde. Entonces, el presidente de mesa Ie retiene el documento de 
identidad, 10 hace detener con la fuerza del orden y 10 den uncia ante la fiscalia . 

... el elector tiene el dedo de la mano con tinta indeleble haciendo suponer 
que ya vot6. Se Ie retiene el documento de identidad, 10 hace detener con la 
fuerza del orden y 10 den uncia ante la fiscalia. 
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• IMPUGNACION 
Si un personero IMPUGNA (pone en duda) la identidad del elector, los miembros de 
mesa deberan resolver de inmediato, y por mayona, si procede 0 no la impugnaci6n. 

En cualquiera de los dos GlSOS, EL ELECTOR VOTA. 
Si la mesa resuelve que la identidad del elector es correcta, el elector vota en las 

mismas condiciones que los demas. 
Si alguno de los impugnantes insiste, la cedula con el voto del elector y su documento 

de identidad seran puestos en uno de los sabres de impugnaci6n de identidad. EI 
presidente de mesa lIenara los datos en el sabre yel, y los impugnantes,.deberan firmar 

en el espacio correspondiente de dicho sabre. 

51 LA IMPUGNACI6N ES ACEPTADA 
• EI presidente de mesa guarda la cedula de sufragio y el documento de identidad del elector en el Sobre de 

Impugnaci6n de Identidad (Forma 04, sabre chico con marco celeste), donde se anotan los nombres del (0 
los) personero(s) que hace(n) la impugnaci6n. 

• EI elector pone en el sabre la huella dactilarde su dedo indicede la mane derecha. 

• Quienes hacen impugnaci6n deberan firmar en el sobre. 

• Se introduce el sobre en el anfora. 
• En el espacio de las observacionesal final de la lista deelectores del padr6n, se deja 

constancia de la impugnaci6n. . 

• Se entrega al elector el Cargo de Retenci6n de documento de identidad. 

lEN QUE CASO LA IMPUGNACI6N NO ES ACEPT ADA? 
Si el (los) personero(s) impugnante(s) se negara(n) a firmar el sobre, la 

impugnaci6n queda sin efecto, entonces se devuelve el documento de 
identidad al elector y se introouce su voto en el anfora. 

RECUERDE: QUIEN IMPUGNA SIN RAZ6N PAGARA UNA MULTA. 

'" - ,":. 
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A las 4:00 pm. se cierra ellocal de votaci6n 
y s610 votan aquellos electores que se 

encuentren dentro de el. 

Luego pega un holograma chico en el espacia para la 
firma de los que no votaron. En caso de que sobrara 

alguna, los pegara en el espada de observaciones al final 
de la lista de electores del padron. No deben quedar 

hologramas chicos sin pegar. 

Cuando haya votado la totalidad de electores 
de la mesa 0 cuando ya no haya mas electores 

en la fila, el presidente de mesa cuenta el 
numero de los ciudadanos que votaron. 

EI presidente !lena el acta de sufragio, 
anotando la cantidad de electores que votaron. 
los miembros de mesa, en forma obligatoria y 
los personeros presentes que 10 deseen, firman 

el acta de sufragio. 
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EI conteo de votos: EI escrutinio 

AI terminar la votaci6n a las 4:00 pm., luego de que haya 
votado el ultimo elector de la fila y el Acta de Sufragio se 

encuentre completa y firmada, se procedera al escrutinio de 
los resultados, de la siguiente manera: 

EI presidente de mesa abre el anfora y extrae 
las cedulas y los sobres de impugnaci6n de 

identidad. Se cuenta el numero de cedulas y 
sobres, debiendo estos coincidir con el numero 

de electores que votaron. 

165 cedulas - 165 electores firm antes 

Si hay mas cedulas que electores que votaron, se 
toma al azar una cantidad de cedulas igual a dicha 

diferencia y, SIN ABRIRlAS, se procede a destruirlas. 
Si el numero de c&iutas es igual 0 menor que el de 
electores que votaron, se continua con el escrutinio. 



Separar los sobres de impugnaci6n de identidad. 
Se euentan y eon la anotaeion IMPUGNADO POR, 

se eolocan dentro del sobre plastico de marco 
celeste para el Jurado Electoral Especial UEE). 

APERTURA DE cEDUlAS DE SUFRAGIO 

o Luego se verifica que las eedulas no tengan ningun tipo de identifieaci6n. Si las 
hubiere, se debera tarjar este signoy mezclar la cedula con las demas. 

o EI presidente abre lascedulas una por una, retirando la etiqueta engomada. 

o Cada cedula tiene una l.fnea punteada al centro para facilitar desglosarlas. 

o Se desglosan en dos, separando el voto para presidente del voto para 
congresistas. 

o Se agrupan los votos para presidente y para congresistas por separado y se 
verifica nueva mente la cantidad. 

o En otro grupo se coloean los sobres de impugnaci6n de identidad. 

L1STA DE 
CONGRESISITAS 

• • , , 



Los votos se clasifican en: 

VOTOS VAUDOS 

VOTOS NULOS 

VOTOS BLANCOS 

Cuando el 
elector marca 

mas de un 
simbolo 0 

fotograffa de 
diferentes 

organizaciones 
politicas. 

Cuando Ia 
intersecci6n de 

las lineas se 
encuentre (uera 
del recuadro. 

Cuando no exista ninguna 
marco en los recuadros. 

Cuando eI cruce de aspa 
queda dentro del recuadro 

del simbolo 0 fotografia. 

Cuando se haga 
cualquier anotaci6n 
en eI interior de Ia 

cedula. 

Cuando ellIOIo 
preferencial se ha 
emitido para dos 
candidatos que 

pertenecen a listas 
diferentes. 

-

-23' 

Cuando Ia cedula 
se enruentre rota 

o deteriorada. 

Cuando Ia cedula 
no lIeIIe Ia finna del 
presidente en Ia cara 

extema. 



D A. VOTOS PARA PRESIDENTE 
Se inicia el escrutinio con los votos para presidente y 
vicepresidentes, para 10 cual se tendra en cuenta 10 
siguiente: 

o EI presidente de mesa toma uno por uno los volos para 
presidente y vicepresidentes y lee en voz alta SU 

contenido. 

\~ 
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__________ J\~ ________ __ 
@ Los tres miembros de mesa verificaran el contenido de cada uno de los 

votos. 

e los votos validos se agrupan pororganizaciones polfticas. 

e los grupos de las organizaciones polfticas se agrupan manteniendo el 
mismo orden en que aparecen en la cedula y en las hojas de trabajo, 
para facilitarsu conteD. 

@:) los votos blancos y los votos nufos se agruparan por separado. 

o los miembros de mesa dar:in facilidades para que los personeros que 
deseen puedan verificar la validez de los votos . 

€) Terminado de verificar el contenido de los votos para presidente, los 
miembros de mesa contaran cada grupo de votos y los anotar:in en la 
hoja de trabajo para presidente (Forma 10-A), en el espacio 
correspondiente a la organizaci6n poli'tica. 

o Igualmente 10 haran con los votos en blanco, nulos y los sabres de 
Impugnaci6n de Voto para presidente y los sabres de Impugnaci6n de 
Identidad. 

a Se verificar:i en la hoja de trabajo que la cantidad de votos v:ilidos para 
presidente mas los votos en blanco, nulos, los sabres de Impugnaci6n 
de Votos para presidente y los sabres de Impugnaci6n de Identidad, 
coincidan con la cantidad de electores que sufragaron. 

o EI total de votos emitidos no puede ser mayor que el total de electores 
habiles, que es el numero de electores que puede votaren la mesa. 



• B. VOTOS PARA CONGRESISTAS 
Terminado eI conteo de votos para presidente y despues 
de haber anotado el resultado en la hoja de trabajo 
correspondiente, los miembros de mesa proceden al 
contea de los votos para congresistas, de la siguiente 
manera: (Forma 10-B) 

i :::::: ':;';~ III 

\ -..::::::;..:' ~_ -.::: c 

__________ J\~ ________ __ 
• Se toman los votos para congresistas y se leen en voz alta de igual forma 

que los votos para presidente. 

e Los tres miembrosde mesa verifican el contenido de cada uno de ellos. 

• Igualmente los votosvalidos se agrupan par organizaciones poJfticas. 

• los yotos blancos y nulos se agrupan separadamente. 

CD los grupos de las organizaciones polfticas deberan mantener el mismo 
orden en que aparecen en la cedula y en las hojas de trabajo para 
facilitar el conteD. 

• Los miembros de mesa daran facilidades para que los personeros que 
deseen puedan verificar la validez de los votos. 

• Terminado el conteo de votos para congresistas los miembros de mesa 
procederan a contar cada grupo de votos y los anotaran en el espacio de 
la hoja de trabajocorrespondiente a la organizacion politica. 

• Igualmente 10 haran con los votos en blanco, nulos y los sobres de 
Impugnaci6n de Voto para congresista y los sobres de Impugnaci6n de 
Identidad. 

• los miembros de mesa verificaran en la hoja de trabajo que la cantidad 
de votos validos para congresistas mas los votos nulos, blancos, los 
sobres de Impugnaci6n de Votos para congresistas y los sobres de 
Impugnaci6n de Identidad coincidan con la cantidad de electores que 
sufragaron. 

• Inmediatamente despues, el presidente de mesa anotara en la hoja de 
C6mputo Rapido (Formato CE-F-SO) los resultados obtenidos durante 
el escrutinio para presidente y vicepresidentes, asl como para 
congresistas. La hoja de C6mputo Rapido sera entregada 
inmediatamente al coordinadorde local. 



G> Luego anotar~ los resultados oblenidos en las hojas de trabajo (Formalos 10-A 
Y 10-8) en el Acta de Escrutinio, en las columnas de votos para presidente y 
para congresistas respectivamente. "# 

® los miembros de mesa firmar~n y colocaran su huella dactilar en los espacios 
correspondientes en el Acta de Escrutinio, igualmente podran hacer'io los.~ 
personerosque 10 deseen. 

---" --,-" ---"'" " 
NOTA: Cada sobre de Impugnaci6n de Identidad contiene una c~ula de sufragio (can un voto para presidente y un voto para 

congresista), por 10 tanto debe afectar en igual numero el escrutinio de los votos para presidente como para congresistas. 

IMPUGNACI6N DE VOTOS PARA PRESIDENTE 0 PARA CONGRESISTAS 

• Los miembros de mesa y personeros podran impugnar los votos para presidente 0 congresistas. En tal caso la mesa decide por mayorfa. 

$ Si el personero impugnante insiste en su posici6n, el voto se coloca dentro de uno de 105 sobres de Impugnaci6n de Voto y se agrupa junto 
con los votos en blanco y nulos para ser incluidos en la hoja de trabajo. Se debe tener especial cuidado de no mezclar los sobres de 
Impugnaci6n·de Identidad con los sobres de Impugnaci6n de Voto para presidente y vicepresidentes y los sobres de Impugnaci6n de Voto 
para congresistas. 

• C. VOTOS PREFERENCIALES 

(9 Una vez que se han anotado los resultados del escrutinio para 
presidente y para congresistas en un ejemplar del Acta Electoral y en 
la hoja de C6mpulo Rapido, se proceder~ a contar los volos 
preferenciales, siguiendo en lineas generales el mismo 
procedimiento. 

@ EI presidente de mesa toma uno por uno los votos ~Iidos para 
congresistas, comenzando con la primera organizaci6n poli'tica y lee 
en voz alta los numeros de los votos preferenciales. 

a EI secretario anota una barra por cada voto en la hoja de trabajo de 
votos preferenciales de cada lista en el espacio correspondiente 
(Forma 10-0. En caso que un recuadro se hana nenado, puede 
seguiren los recuadrosde la ultima fila. 



EJ LLENADO DE LAS ACT AS ELECTORALES 

S610 una persona Ilenara las aetas electorales, ya que de 
otro modo pod ria ser causal de nulidad. Debe lIenar 
las aetas destinadas a las Fuerzas Armadas, al Jurado 

Nacional de Elecciones, a la Oficina Nacional de Procesos 
Electorales, al Jurado Electoral Especial y ala Oficina 

Descentralizada de Procesos Electorales y las demas aetas 
para ser entregadas a las organizaciones polfticas. 

6) luego el secretario suma la cantidad de votDS preferenciales de cada 
candidato de la lista y la anota en la columna de totales. 

o Terminado el grupo correspondiente a la primera organizaci6n politica, 
se continua de igual forma con los siguientes grupos hasta completar la 
totalidad de las organizaciones. 

o EI presidente de mesa anotara los resultados obtenidos en la hoja de 
trabajo de Voto Preferencial para Congresistas (formato 1 O-q al reverso 
del Acta Electoral, en el espacio correspondiente al Voto Preferencial 
para Congresistas. 

Una vez que se ha lIenado 
la totalidad de las aetas 

electorales, el presidente 
pega los hologramas 

grandes en el recuadro 
correspondiente. 

Asimismo, protege los resultados 
obtenidos, colocando una cinta 
adhesiva transparente sabre la 

columna de votDS para presidente y 
vicepresidentes, para congresistas y 

en el acta de resu ltados de voto 
preferencial para congresistas. 



Es responsabilidad del presidente de mesa entregar al coordinador de local el siguiente material: 
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Para el Jurado Nacional de Elecciones UNE), el sabre plastico con marco color verde. 
• 01 Acta Electoral. 

Para la Oficina Nacional de Procesos Electorales (ONPE), el sabre plastica con marco color rojo. 
a 01 Acta Electoral. 
a Usta de electores 

Para el Jurado Electoral Especial UEE), el sabre plastico can marco color celeste. 
• 01 Acta Electoral. 

Sabres con las Impugnaciones de ldentidad (Forma 04). 
a Formatas utilizados para observaciones 0 reclamos de escrutinio (Forma 06). 
a Sabres con las Impugnaciones de Voto (Forma 07). 

Para la Oficina Descentralizada de Procesos Electorales (ODPE), el sabre plastico con marco color Plomo. 
• 01 Acta Electoral. 
a EI anfora. 
• La tinta indeleble. 
a EI tamp6n para huella dactilar. 

Y at representante de las Fuerzas Armadas: 

Para las Fuerzas Armadas (EEA.A.), el sabre plastico con marco color amarillo. 
• 01 Acta Electoral. 

• 
• 

Cerrar los sobres con lasetiquetas correspondientes y el anfora can la cinta adhesiva de embalaje . 

Luego, entregarlos at coordinador de local. Recibir el Cargo de Entrega de Material (Forma 13) 
debidamente firmado como constancia del material entregado. 



ANEXO 1 

ELECCIONES GENERALES ANO 2000: GUiA DE VERIFICACION DE FORMATOS 
MATERIAL ELECTORAL Y UTiLES RECIBIDOS 

LA PRESENTE GUiA DEBERA SER UTIUZADA POR EL MIEMBRO DE MESA PARA VERIFICAR EL MATERIAL ELECTORAL QUE LE HA SIDO 
ENTREGADO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE SU MESA. 

MARQUE CON UN ASPA "X" 0 UN CHECK"r SU CONFORMIDAD DE RECEPCl6N. EN CASO DE FALTAR MATERIAL, SIRVA SOUCITARLOAL 
COORDINADOR DE LOCAL. 

MATERIAL ELECTORAL A USARSE ALINICIO DE ACTIVIDADES DE lAS MESAS DE SUFRAGIO 

N° DESCRI PCl6N CANTIDAD 

0 GuiA DE VERIFlCACl6N DE FORMATOS, MATERIAL Y UTILES RECIBIDOS (FORMA 16) 01 D 
1 GuiA DE CONTROL DE ACTIVIDADES DE LOS MIEMBROS DE MESA 01 D 
2 CARTILLA DE INSTRUCCl6N PARA MIEMBROS DE MESA 01 D 
3 CARTEL DE SECRETO Y UBERTAD DE SUFRAGIO (FORMA 32) 01 D 
4 CARTEL DE CANDIDATOS (PRESIDENCIALES, VICEPRESIDENTES Y CONGRESISTAS) 02 D 
S CEDULAS DE SUFRAGIO EN RELACl6N AL NUMERO DE ELECTORES HABILES variable D 
6 RELACl6N DE ELECTORES / USTA DE ELECTORES CONTROL DE MIEMBROS DE MESA / DIPLOMAS 01 D 
7 RELACl6N DE ACTAS ELECTORALES/ HOlAS DE TRABAlO lOA, lOB, Y 10c/c6MPUTO RAPIDO 01 D 
8 CARTILLA DE HOLOGRAMAS 01 D 
9 . CONTANCIAS DE ASISTENCIA A SUFRAGAR (FORMA 1 S) 05 D 
10 ETlQUETAS AUTOADHESIVAS - ONPE ClERRE DE CEDULA 200 D 
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UTILES PARA LA MESA DE SUFRAGIO 

N° DESCRIPCl6N CANTIDAD 

11 TAMP6N ESPECIAL PARA HUELLA DACTILAR 01 D 
12 BOLiGRAFOS 03 D 
13 ClNTA ADHESIVA 2" X 10 METROS 01 D 
14 ANFORA 01 D 
15 TINTA INDELEBLE 01 D 
16 CABINA DE VOTACl6N 01 D 

MATERIAL ELECTORAL PARA CASOS DE IMPUGNACIONES EN LA MESA DE SUFRAGIO 

N" DESCRIPCl6N CANTIDAD 

17 SOBRES IMPUGNACl6N DE IDENTIDAD (FORMA 04). FONDO BLANCO, MARCO CELESTE A 03 D 
'--- -~~~-~, 

18 SOBRES IMPUGNACl6N DE cEDULA 0 VOTO (FORMA 07). FONDO AMARILLO. MARCO CELESTE B 05 D 
19 OBSERVACIONES 0 REClAMOS DURANTE EL ESCRUTINIO (FORMA 06) 05 D 

~ 

20 CARGOS DE RETENCl6N DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD (FORMA 04) 03 D 
21 ETlQUETAS "ACTA CON IMPUGNACIONES' 04 D 
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MATERIAL ELECTORAL PARA EL FINAL DE ACTIVIDADES DE LAS MESAS DE SUFRAGIO 

N° DESCRIPCl6N CANTIDAD 

22 CUADERNILLO DE ETlQUETAS DE SEGURIDAD DE RESULTADOS EN ACTA DE ESCRUTINIO 

0 Y VOTACl6N PREFERENCIAL 01 

23 SOBRE pLASTICO CON MARCO ROJO PARA REMITIR A ONPE: ACTA ELECTORAL, LlSTA DE 
ELECTORES 01 0 

24 SOBRE pLASTICO CON MARCO PLOMO PARA REMITIR A ODPE: ACTA ELECTORAL 01 0 
25 SOBRE pLASTICO CON MARCO CELESTE PARA REMITIR A JEE: ACTA ELECTORAL Y SOBRES DE 

0 IMPUGNACl6N 01 

26 SOBRE pLASTICO CON MARCO VERDE PARA REMITIR A JNE: ACTA ELECTORAL 01 0 
27 SOBRE pLASTICO CON MARCO AMARILLO PARA REMITIR A FEM.: ACTA ELECTORAL 01 0 
28 ETIQUETAS DE SEGURIDAD PARA ClERRE DE SOB RES DE ACTA ELECTORAL 10 0 
29 CARGO DE ENTREGA DE ACTAS Y MATERIAL ELECTORAL (FORMA 13) 01 0 
30 CARTEL DE RESULTADOS (FORMA 13) 01 .0 

REFRIGERIO PARA LOS MIEMBROS DE MESA. 

N° DESCRIPCl6N CANTIDAD 

31 REFRIGERIOS (FORMA 16) 03 o 



32 A.NIEXO 2 

GUiA DE CONTROL DE ACTIVIDADES PARA LOS MIEMBROS DE MESA 

En la presente gufa, se describe en forma resumida las actividades que 
deben realizar los miembros de mesa. Todas son importantes, no reaHzarlas 

puede provocar la impugnacion del Acta Electoral e incluso la nulidad 
de las elecciones de su distrito 0 provincia. 

Realice cada actividad y marque un aspa (x) en el recuadro luego de 
terminarla. AI final de la eleccion, todas las tareas deben haberse realizado. 

1.· LA INSTALACION 

D 
D 
D 
D 
D 
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Los miembros de mesa se identifican ante el coordinadorde local y reciben el anfora correspondiente a su mesa de sufragio. 

EI presidente de la mesa recibe las credenciales de los personeros acreditados, si estan presentes. 

Recibida el anfora, verificar su contenido. Para ello, ubique la gufa de verificaci6n de formatos, material electoral y utiles. En caso de 
faltar alga recurra al coordinador. 

Verificar cantidad de hologramas recibidos yque estos correspondan a la mesa de sufragio. 

Los miembros de mesa que asumen su cargo, firman el Acta de Instalaci6n. Los personeros acreditados firman el acta si 10 desean. 

Los miembros titulares y suplentes, presentes en el acto de instalaci6n de las mesas de sufragio, firman OBUGATORIAMENTE la hoja de 
control de asistencia de miembros de mesa. 



o 
o 
o 

Verificarel acondicionamiento de la camara secreta. 

Pegar: Cartel con Numero de Mesa, Relaci6n de Electores, Usta de Candidatos y Cartel de Secreta y libertad de Sufragio, en fugar 
adecuado, segun corresponda. 

EI presidente de mesa firma al reverso y fuego dobla las c&tufas de sufragio; el personero tam bien puede firmar, si 10 desea. 

& lOS MIEMBROS DE MESA llENAN Y FIRMAN ElACfA DE INSTALACl6N Y LA HOJA 
a DE CONTROL DEASISTENCIA DE MIEMBROS DE MESA (TITULARES Y SUPlENTES). 

2.- EL SUFRAGIO 

o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 
o 

Iniciar el acto de sufragio con el voto del presidente e, inmediata y seguidamente, !os miembros titulares y suplentes. 

Continuar la vataden con losciudadanos de la fila, verificando la identidad de cada elector. 

De presentarse impugnaci6n a la identidad de un elector, su documento de identidad y cedula de sufragio en que vot6, se guardan en 
sobre FORMA 4 de color blanco con marco celeste. 

Verificar que el elector deposite su voto en el ~nfora, firme el padr6n electoral, coloque su huella dactilar e introduzca el dedo medio en 
la tinta indeleble.losanalfabetosponen HUElLAen ellugarde)a FIRMA. 

Pegar un holograma pequeno (constancia de votaci6n) en el documento de identidad del elector. 

Cerrada la votaci6n, pegar los hologramas pequenos, de los ciudadanos que no sufragaron, en ellugar donde debieron firmar en lista de 
electores. 

Contar las firmasde los votantes en el padr6n electoral ydeterminar el numero de sufragantes. 

lIenar y firmar el acta de sufragio en cinco (05) ejemplares. 
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LOS ClUDADANOS DEPOSITAN SU VOTO EN EL AN FORA, FIRMAN Y PONEN SU HUELLA DIGITAL EN 
LA LlSTA DE ELECTORES (PADR6N ELECTORAL) E INTRODUCEN EL DEDO MEDIO EN TINTA INDELEBLE 
LOS HOLOGRAMAS SOBRANTES SE PEGAN EN EL ESPACIO DESIGNADO A OBSERVACIONES. 

3.- EL ESCRUTINIO 

D 

D 

D 

D 

D 
D 

D 
D 
D 
D 

(ontar el numero de cedulas que contenga el anfora y compararlas con el numero de electores que firmaron la lista de 
electores; si hubieren mas cedulas que votantes, se toma al azar la diferencia y se destruyen sin abrirlas. 

Coloear los sabres de impugnaci6n de identidad que contengan voto y documento de identidad del elector, en el sobre de plastico 
con marco color CELESTE dirigido al Jurado Electoral Especial. 

Verificar que las cedulas esten firmadas par el presidente de mesa; y no tengan en su cara externa, ningun signa que identifique al 
elector; de ser asf, el presidente procede a tarjarlos y mezcla la cedula con las demas. 

lectura de cedulas por el presidente de mesa, comenzando por el voto para presidente, y luego el voto para congresistas haciendo 
grupos segun las listas participantes y votos blancos, nulos e impugnados. Usar hoja de trabajo para presidente y para lista de 
congresistas para realizarel recuento de votos. 

llenar hoja de c6mputo rapido (formato GE-F-SO) yentregar inmediatamente al coordinadorde local. 

luego de lIenada el acta de escrutinio con la totalidad de votos para presidente y para congresistas se realiza el conteo de voto 
preferencial. 

De haber impugnaci6n a votos, estos se guardan en el sabre de Impugnaci6n de Votos FORMA 7, que se remiten al Jurado Electoral 
Especial OEEI dentrodel sobre plastico con marco CELESTE. 

Copiar en el Acta de Escrutinio, los resultados obtenidos en las Hojasde Trabajo. 

Concluidoel escrutinio, pegarsabre la columna Total de Votos del Acta de Escrutinio, cinta adhesiva transparente. 

Los miembros de mesa firman las actascorrespondientes. Se Ilenan aetas para los personeros que soliciten. 



o 

o 
o 
o 
o 

Distribuir los cinco (05) ejemplares del Acta Electoral en: 
Sabre plastico marco PlOMO para GOPE. 
Sabre plastico marco CELESTE para JEE. 
Sabre plastico marco VERDE para JNE. 
Sabre plastico marco ROJO para ONPE. 
Sabre plastico marco AMARILLO para FEM. 

Uenar y entregar copia del Acta Electoral a los personeros que 10 soliciten. 

Destruir las cedulas utilizadas excepto las impugnadas que se remiten <:1 lurado Especial. 

Publicar los resultados del Acta de Escrutinio, utilizando el Cartel de Resultados (FORMA 33). 

Entregar al coordinador de local de ONPE, los sabres conteniendo las Aetas Electorales y el material sobrante, utilizando el cargo de 
entrega de aetas y material electoral (FORMA 13). 

LOS MIEMBROS DE MESA REALIZAN ESCRUTINIO EN HOjA DE TRABAjO. 
LUEGO LLENAN HOjA DE COMPUTO RAPIDO (FORMATO GE-F-50) Y 
ENTREGAN INMEDIATAMENTE AL COORDINADOR DE LOCAL. LUEGO LLENAN 
ACTA DE ESCRUTINIO Y LA FIRMAN OBLIGATORIAMENTE. ADEMAS, LLENAN 
ACTAS PARA LOS PERSON EROS QUE LA SOLlCITEN. 

Usted ha cumplido su deber ciudadano. 

iMUCHAS GRACIAS! 
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ONPE 
ORCINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES 

JR. NAZCA 598, JESUS MARfA, LIMA 
CENTR.AL TELEFONICA: 315-8059 

TELEFAX: 315-8051 www.onpe.gob.pe 


