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DECLARACION DE LA
MISION DE IFES

El propésito de IFES es prestar asistencia técnica en la promocion de la
democracia en todo el mundo, y servir como centro de intercambio de infor-
macion en materia electoral y sobre la evolucién de la democracia. IFES esta
dedicada al éxito de la democracia en todo €l mundo, con la conviccidn de que
es la forma preferida de gobierno. Al mismo tiempo, IFES cree firmemente
que cada nacidn que solicite ayuda debe tener en cuenta el cardcter singular
de sus influencias sociales, culturales y ambientales. La Fundacién entiende
que la democracia es un proceso dindmico que puede asumir distintas carac-
teristicas. IFES no reconoce afiliacion partidaria y su enfoque es multinacional
e interdisciplinario.
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" FORTALECIENDO LA DEMOCRACIA

Materiales elaborados con la colaboracion de la consultora de IFES y experta en
educacién civica Dra. Magadalena Trujillo.

PRESENTADO A LA AGENCIA DE LOS ESTADOS
UNIDOS PARA EL DESARROLLO INTERNACIONAL




" NIDICE

Votar es un derecho
de todos los ciudadanos y ciudadanas.
Usted que es miembro de mesa tiene
un rol fundamental para fortalecer
nuestra democracia.

La presente cartilla es un
instrumento que le ayudard a conocer,
cumplir y hacer cumplir las normas y
obligaciones bdsicas para que este

acte democrdtico flegue a buen
término.

El Perii cuenta contigo
para esta farea.

Informacion bdsica

La instalacion de la mesa

El desarrollo de la
votacion

(

El escrutinio o conteo
de votos

3l

El fin del proceso
electoral
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OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES

Cartilia
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Informacion bdsica

Quiénes participan en el proceso electoral

- Los miembros de mesa

Son personas que tienen la funcién de conducir el proceso electoral en una Mesa de Sufragio, son
la méxima autoridad en ella. La Mesa, estd conformada por 3 miembros fitulares (Presidente, °
Secretario y Tercer miembro} y por 3 miembros suplentes. '

¢Como saber que un elector es
miembro de mesa?

Lo ONPE realizé el sorteo de los integrantes
de las mesas de sufragio el 29 de enero entre
los ciudadanos con mayor nivel de instruccidn
en cada mesa.

ONPE también publicé esta infor-
macién en los diarios de circulacion
s nacional.

Si has sido sorteado, acércate
a la oficina de ONPE mads
cercana, para solicitar tu cre-
dencial y cartilla de instruccién.
Ademds debes asistir a las re-
uniones de capacitacién y simu-
lacro que programe la ODPE
para cumplir tu trabajo con efi-
ciencia.
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Ademés de los miembros de la
mesa, son participantes del pro-
ceso electoral:

- Los personeros

Son representantes acreditados por las organizaciones politicas
que participan en los elecciones. Pueden ser de centro de vota-
cién y de mesa. Los personeros de mesa son ciudadanos compro-
metidos con la defensa del voto y la realizacidon de elecciones
limpias. Pueden impugnar los votos e identidad de las personas,
pueden firmar en las cédulas de sufragio y las actas electorales si

lo desean. y

- Los observadores - El coordinador del local de votacion

Son representantes de organizacio-
nes nacionales y extranjeras debi-
damente acreditadas ante el JNE,
que tienen como funcién velar por
la transparencia del proceso.

Es el representante de la ONPE en el
lugar de votacién.




- Los miembros de las Fuerzas Armadasy la Policia Nacional

\

Son los responscbles de mantener el orden y
la seguridad del proceso, aseguran el libre
ejercicio del derecho de sufragio, protegen a
los miembros de mesa y funcionarios electo-
rales, custodian el material y documentos des-
tinados a utilizarse en el proceso electoral.
Acatan toda indicacién del presidente de
mesa. Permanecen en lo parte exterior del
aula e ingresan sélo si son requeridos por el
Presidente de mesa.

- Ylos mds importantes: los electores

-

Son los ciudadanos identificados con su DN
(Documento de Identidad Nacional) o LE (Li-
breta Electoral) que retnen las condiciones
exigidas por la Constitucién y las leyes para
ejercitar libremente el derecho de sufragio y
que se encuentran inscritos en la lista de elec-
tores.
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1.- éCon qué materiales elecforoles
frabajon los miembros de mesa en el acfo de instolacion?

Cada presidente de mesa debe verificar que estd recibiendo:

El Acta Electoral

Se encuentra identificada por el nimero co-
rrespondiente o la mesa, nombre del local
de votacién, el distrito, la provincia y el de-
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desglosables: Acta de Instalacion, Acta de
Sufragio, Acta de Escrutinio; y un espacio
para el holograma de seguridad. Cada
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a. El Acta de Instalacién ( parte a )

Es el documento donde se registran las principales incidencias del acto de
instalacion. Se encuentra identificada por el nimero correspondiente a fa
mesa, el distrito, la provincia y el departamento.
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Cuenta con espacios para anotar la canti-
dad de cédulas de sufragio recibidas, un drea
especial para observaciones donde podrén
indicar los problemas ocurridos y un espacio
para la firma de los tres miembros de mesa y
los personeros que lo deseen.
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2.- La instalacién de la mesa

90 3
a. Orientaciones basicas para los miembros de mesa: '/I

Los miembros de mesa titulares y suplentes deberdn presen-
tarse al local de votacién a més tardar a las 7.30 a.m. El

cumplimiento de su funcién es obligatoria y no puede ser
delegada a terceros.

Las Fuerzas Armadas y Policia Nacional facilitaran e! ingreso de los miembros de mesa, con o sin
credencial. Los personeros de las agrupaciones politicas sélo con sus credenciales al igual que los
observadores electorales.

-

La mesa debe instalarse o
las 8:00 a.m. con los tres
titulares presentes (Presi-
dente, Secretario y Tercer
miembro}.

\.

Si hasta las 8: 30 am. no se presen-
tan los miembros titulares, asumirdn
sus cargos los tres suplentes en el or-
den en el que fueron sorteados.




Si adn asi faltan uno o mds miembros de mesa
para cubrir los cargos, el que ocupa el cargo de
presidente nombrard a uno o dos de los electo-
res para que ocupen el o los cargos faltantes.

Si hasta las 8:30 am. no asiste ninguno de los
seis sorteados, el coordinador del local, solicita
al presidente de mesa numéricamente anterior o
en ausencia del mismo, al de la mesa posterior,
para que designe a tres ciudadanos entre los

b. Pasos que deben seguir los
miembros de mesa:

1.- Los miembros de mesa reciben una copia
de la credencial de los personeros, verifi-
cando su identidad. Los personeros y/o
los observadores podrén presenciar y ve-
rificar el acto electoral desde la instala-
cién de la mesa, hasta el término del es-
crutinio,

2.- S6lo los miembros de mesa abrirgn el
dnfora con el material electoral. Verifica-
rdn el contenido y las cédulas de vota-
cién. Encontrardn una guia de verifica-
cién de formatos, material electoral y Gti-
les.

Si falta algin material, deben solicitarlo
al Coordinador del Local.

que ocupan los primeros lugares en la fila para
conducir la mesa. Es importante recordar que
los miembros de mesa no pueden ser designa-
dos por el personal de las FFAA o PNP. o los
observadores electorales. £l coordinador del lo-
cal, solo designard en caso no exista presidente
de mesa que cumpla esa funcién.

Excepcionalmente, la mesa podrd instalarse
hasta antes de las 12:00 m. Pasada esa hora
ya no podrd hacerlo, debiendo el coordina-
dor del local redactar un acta indicando las
razones que impidieron la instalacién.

En cada mesa sélo se puede acreditar un
personero por agrupacién politica.




3.- Los miembros de mesa verificarén que el nd-

mero de electores coincida con la cantidad
de hologramas y que éstos tengan el nime-
ro de la mesa. De no ser asi, deberan infor-

mar al Coordinador del Local de votacidn.

Los miembros de mesa verifican la cédmara
secreta, asegurando condiciones que per-
mitan el voto libre, secreto y que el elector
no sea observado por terceras personos. Los
personeros que deseen podrdn acompanar-
los durante la verificacién.

4.-

Luego, pegardn en el interior de la cémara
secreta el cartel con la lista de candidatos.
En un lugar visible del exterior de lo mesa
de sufragio, el nimero de la misma, la lista
de electores y el cartel de SECRETO y U-
BERTAD DE SUFRAGIO.

El presidente de mesa contard, firmaré la
cara externa de la cédula de sufragio y la
doblaré en la forma como serdn introduci-
das en el dnfora. Los personeros gue de-
seen tfambién podran firmar las cédulas.

7.- El presidente de meso llena lo parte del Acta de Instalacion,

Los miembros de mesa deben firmar obligatoriamente el Acta
de Instalacién, asi como los personeros que.lo deseen.

Asimismo los miembros de mesa firman obligatoriamente el

control de osistencia.

anotando la hora de instalacion, el nomeros de cédulos reci-
bidas y las observaciones encontradas.




El desarrollo de la votacion

1.- éCon qué materiales electorales trabajan los miembros
de mesa en el acto de la votacién?

A.- Las cédulas de sufragio

No deben estar marcadas, ni rotas ni deben ser me-
nos que el total de los infegrantes del padrén de elec-

tores.

Ejemplo de cédula

PRESIDENTE LISTAS PARA
Y VICEPRESIDENTES l} CONGRESISTAS

ELECCIONES GEMERALES 2004
Aana PRESIOLNTE, WICEPARNIDENTES
¥ COMGRARFTAR

FARTIDO

‘ an & ;15? A ;
A i ;. ey 1
PARTIDD -
] | eaNuEvA ESPERANZA . - :
! LDEL PERU .- —

j

|

LA NUEVA ESPERANZA ~

DELPERD - -

MOVIMIENTD o MoVMiENTD A e -

DBREROS EN ACC! N : OBREROS EN ACCION | gt ] T —— =

' il B —_ et = ———

PARTIDG - S { 1 teaRmioO ‘_ﬁ’ : = =T DT =

ECOLO{:ISTA ANDINO Wew | ecoLocisTA ANDINO. ¥ ‘ i R

i . . . = :— = o

I 1 1 — ‘ ‘ l yed = = =
PARTIDO %%‘ ;r i = = =
sz = . =

i
il
8
i

|

1
i

B. - El anfora

Debe estar en perfecto estado y no debe
tener nada en su interior.




C.- Otros Materiales

La listo de electores, la guia de formatos, un frasco de tinta indeleble, el tampén para la huella dactilar,
los hologramas para ser colocados en el documento de identidad y los hologramas ( grandes) para ser
pegados en las Actas y en los recibos de pago para miembros de mesa, sobres, lapiceros, etiquetas
engomadas, cintas adhesivas transparentes y otros materiales.

D.- Acta Electoral

En la parte b (Acta de sufragio) se indica la hora de térmi-
no de la votacion, cudntos ciudadanos votaron y cudntas

cédulas no fueron utilizadas. Deberd ser firmada por los
miembros de mesa y los personeros si lo deseean.
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Dentro del local de votacion esté prohibido:

Impedir o.dirigir el voto de
Stro elector, .- ¢




Presentarse ebrio o bajo los
efectos de alguna droga.

B

" Hacer pUblico su voto

- en el acto electoral

Es responsabilidad de los miembros de las Fuerzas Armadas
y de la Policia Nacional velar por el cumplimiento de estas
disposiciones, siguiendo los instrucciones del Coordinador
del local de ia ONPE y/o de los miembros de mesa.




2.- Inicio y desarrollo de la votacién:

Cuando la mesa esté constituida, y una vez firmado el Acto de Instalacion, se dard inicio a
la votacién o sufragio de la siguiente manera:

- Votacién de los miembros de
mesa titulares y suplentes. Los
miembros suplentes que asis-
tieron o la instalacién pero que
no integran la mesa se retira-
rén después de votar.

~

2.- Se inicia la votacién de los
electores, ingresando uno por
uno. Se le solicita su Docu-
mento Nacional de Identidad
(DN} o Libreta Electoral {L.E.),
verificando sus datos y que se
encuentre inscrito en la lista de
electores.




3.- El presidente de mesa, entrega al elector una cédula doblada y firmada, una
efiqueta engomada y un lapicero. El elector ingresa solo a lo camara secreta y
tiene como mdéximo un {01) minuto para votar.

e
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4.- luego de emitido el voto, es im-

L portante verificar que el elector:

Introduzca personalmente la cédula en el

anfora.

Firme la lista de electores y en
caso de no saber firmar ponga
su huella digital.




€ ) Coloque su huella dactilar,

Introduzca el dedo medio de su mano

©

derecha en la tinta indeleble.

5.- Luego se pega el holograma pequefo en eﬁ
documento de identidad y se le devuelve al
elector.




Casos especiales durante la votacion

Aquellos electores invidentes, podrdn ser acompaiados por una persona de su confianza para
que los ayude al momento de emitir su voto en la cdmara secreta.

La mesa procederd con criterio para facilitar el voto los electores con discapacidad o gue tuvieran
algon impedimento fisico, solicitando Ia colabora-
cién del Coordinador del Local y/o de las FFAA y
PNP para apoyar su fraslado a la mesa.

Para facilitar la votacién a los invidentes, existe en
cada local de votacién uno plantilla en sistema
braitle que es de uso voluntario.

Casos especiales de identificacién del
elector

Ei elector S1 VOTA cuando:

El presidente de mesa comprueba ple-
namente que el elecfor ha sido suplan-
tado, entonces anota el nimero del do-
cumento en el espacio de observaciones
al final de la lista de electores, el elector
firma en ese mismo lugar, se le retiene el
documento, se le entrega la constancia
de retencién y es remitido al fiscal pro-
vincial de turno a través del coordinador
del local (Ley 26859 Orgdnica de elec-
ciones).




El elector SI VOTA cuando:

El elector SI VOTA cuando:

Si por error el nombre del elector que
aparece en la lista de electores no co-
rresponde exactamente con el que fi-
gura en su DNI o LE, pero los otros
datos del documento si coinciden con
la lista de electores. (Art.266).

—

-.. Es miembro de mesa, que no se presenté a la instalacién, se le
permite votar y no se le retiene el documento de identidad. Posteriormente paga-
ré una multa por no asistir a la instalacién de la meso.

El elector NO VOTA cuando:

... Enla relacién de-electores, el nomero del do-
cumento de identidad aparece CANCELADO.
En este caso se le entregard una constancia de
asistencia.

..El presidente de mesa no puede identificar ple-
namente al elector. Entonces se le entrega una
constancia de asistencia para que pueda solu-
cionar su problema en las oficinas de RENIEC.

...5e verifica que el elector presenta un docu-
mento de identidad que no le corresponde. En-

tonces, el presidente de mesa le retiene el docu-
mento de identidad, lo hace detener por la poli-
cia o las FRAA. y da cuenta de este hecho ante
la Fiscalia.

... El elector tiene el dedo de la mano con finta
indeleble haciendo suponer que ya votd. Se le
retiene el documento de identidad, se comunica
a la autoridad encargado de la custodia para
que lo detenga y da cuenta de este hecho ante
la Fiscalfa.




Impugnacion de Identidad

Si un personero «pone en duda» (IMPUGNA) la identidad de un elector, los miembros de mesa
deberdn resolver de inmediato y por mayoria si procede o no dicha impugnacion.

a. Sila mesa resuelve que la identidad del elector es correcta y el impugnante no insiste, el elector
vota en las mismas condiciones que los demas.

b. Si el impugnante insiste o la mesa considera procedente la impugnacién del el elector SI VOTA y
tendrén en cuenta lo siguiente:

El impugnante:
- Anota su nombre, apellido y nimero de documento de identidad. Firma en el espacio correspon- -
diente del sobre.

El presidente de mesa:

- Guarda la cédula cerrada y su documento de identidad en el sobre de impugnacién de denti-

dad.

- Anota el nimero de la mesa, anota el nombre del elector y firma el sobre en el espacio corres-
pondiente.

El elector:

- Pone la huella dactilar del dedo indice de su mano derecha en el espacio correspondiente del
sobre de impugnacién.

Luego, el presidente:

- Introduce el sobre en el anfora.

- Deja constancia de la impugnacién en el espacio para observaciones al final de la lista de
electores.

- Llena y entrega la constancia de retencidon de documento al elector para que reclame su docu-
mento ante el Jurado Electoral Especial (JEE}.

Recordemos que...

Sfirmar, e| sobre f
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3.- Cierre de la votacién

A.- Alas 4:00 p.m. se cierran los puertas del ceniro de votacién y sélo
votan aquellos electores que se encuentren dentro del centro de vota-
cidn.
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i B.- Cuando haya votado la totalidad de
electores de lo mesa o cuando ya no
hoya més electores en la fila, el presi-
dente de mesa cuenta el nimero de los

ciudadanos que votaron.
—
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C.- Luego pega un holograma chico en el es-
pacio para la firma de los que no votaron
en la lista de electores. En caso de que so-
braran hologrames, los pegaré en el espa-
cio de observaciones al final de la lista de
electores. No deben quedar hologramas
chicos sin pegar bajo responsabilidad del
miembro de mesa. Debe firmar al final de
la Oltima pégina de la Lista de Electores.
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El escrutinio o conteo de voto

1.- El Acta Electoral (parte c)

Es el principal material para esta etapa.

ACTA ELECTORAL EERIEIIETE 76

o .
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e e Indico la cantidad de votos ob-
e : - § | fenidos por cada organizacion
AR | politica. Asimismo, la hora de
- | inicio de! acto, el total de elec-
tores habiles, numero de ciu-
dodanos que votaron, votos en
e - — T blanco, votos nulos, votos im-
e e e o pugnados, total de votos emi-
tidos y la hora de concluido el
acto y las observaciones.

Los miembros de mesa deben firmar
obligatoriamente el Acta de Escrutinio, asi como los Asimismo, debe constar el voto
personeros que lo deseen. preferencial de cada uno de

los candidatos que postulan al
Congreso. Deberd ser firma-
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2. La Hoja de Trabajo
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.. la segunda para el
congreso y la tercera los votos preferenciales.

{ | PARA E[giig:g‘;%ﬁgmu .
| eecowes sz . 3.- El conteo de votos:
FORMA 123 s m— LT a— :
‘ - _ Luego de que haya votado el Ultimo elector de
‘. ) o0 0n voks Lt e Congrameine. vow por veac. U008 e vome por cae Crpanceaciany
IR ot e —— la fila y el Acta de Sufragio se encuentre com-
; — eral pleta y firmada, se.prolcedero al escrutinio de los
| T rammpow s T resultados, de la siguiente manera:
PAATIDO N* 2 e [
| PARTIDO N° 3 LG i
i PARTIDON"4 | Doo !
PARTIDO N* 5 OG0
Votos an Blanco
‘ un:r;mw“ vm::um l
S ' - .
[ : e 1.- Elf presidente de mesa abre el dnfora y ex-
; : 3 1oLad e 404 exucios mg Pt T kg 4 <N e Elacsoreass v ox ol TOTAL D ELECTORES IADR LS * froe !05 CédUIOS S|n Obl’ir’|0$: Sl IO CédUIO
' Lo o T o e B tuviera alguna marca externa se tacha y se
I — mezcla con las demds.
‘! mmmdmwm-mmmmdmm
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NO DERE CONTABILIZARSE COMG VOTO IMAUGNADO A AGUEL RESUELTO EN MESA El premdenfe de mesa constata que el nu-

- mero de cédulas y Sobres de Impugnacién
de identidad depositadas coincida con el
ndmero de votantes que aparece en el Acta
de Sufragio.

Si hay més cédulas que electores que
votaron, se toma al azar una cantidad de
cédulas iguales a dicha diferencia y SIN
ABRIRLAS, se procede a destruirlas.

El ndmero de cédulas destruidas se anota-
rd en el cuadro de observaciones del Acta
de Escrutinio.

Si el nimero de cédulas es igual o menor
que el nimero de electores que votaron,
se anota en observaciones y se continda
con el escrutinio.

Si se encuentran cédulas sin la firma del
presidente de mesa se retiran y se anota el
hecho en el espacio para observaciones

del Acta.
J




El presidente de mesa retira la etiqueta engomada y abre los cédulas una por
una.

Se desglosan las cédulas a fravés de su linea punteada y se separa el voto para
presidente y para congresistas.
Se agrupan por separado el nimero de cédulas para presidente y congresistas.

4.~ Votos validos, nulos y blancos

PRESIDENTE LISTAS PARA Para marcar pora presidente y
Y RESIDENTES CONGRESISTAS congresistas, se utilizo una aspa
AN e T 04 - . - A -

raciow ’.:.“.’f:j'!“-“: (x) o cruz (+), sobre el simbolo
= o fotografia de la orgonizocién,
movimiento o alianza politica de

su preferencio.

Hay diversas maneras de votar que
son considerados YOTOS VALIDOS

PRESIDENTE , LISTAS PARA -
Voo bien y evifa fos
= VOTOS NULOS

Cuando marcas e simbele
i A e —— de una sola lista ¥ 1a foto

0; PRESIDENTE ,
[ ¥ vicePResIDENTES |

pars presidente.

Cuando haces una marca
distinta o Ia cruz o ospa.

== g

(3] I PRESIDENTE .
, ¥ VICEPRESIDENTES §

s e NP L1
e = g )
d |r-"‘ .

! %

fote,

Cuandoe marcas et simbolo de LISTAS PARA
uns sola lista y ademis la COHGRESISTS

i

Cuando marcas un sitnbo
y/o foto de dos listas qu
postulan a ta presidencia o
congresa.

O
L0

LISTAS PARA
CONGRESISTAS

Cuando marcas ¢l simbola o ‘
ia foto para presidente de ¥ VICEPRESIDENTES
una lista y el simbolo para
congresistas de otra ista.

Sy

ek
L
CIl

Cuandao escribes algin me

Cusndo ta marca sale de LISTAS PARA
los cuadraditos pere la CONGRESISTAS
interseccion de la cruz o it

aspx estén dentro de elios.

fi
!

}

Cuando el cruce del asps
la cruz queda fuera de
cyadraditos.

LR




P

. PRESIDENTE
Y VICEPRESIDENTES

VOTOS EN BLANCO

Cuando no haces ninguna marca para

presidente, congresistas o voto

i s @ {9 _:‘uﬁ‘:g“"""“ l preferencial.
il = LN
e <l @_]: By N | B

5.- Conteo de

los votos para Presidente y Vicepresidentes

1.- El Presidente de mesa torma
una por una las cédulas de
sufragio para presidente y i

cepresidentes,
alta su conteni

bros de mesa verificaran el
contenido de cada uno de

los votos.

Los tres miembros de mesa
dardn facilidades para que

los personeros

puedan verificar la validez de

los votos.

N

y lee en voz
do. Los miem

A ver.segui
mos. Voto pa-
rala lista A

que deseen

(.

Siun miembro de mesa o un personero impugna una o varias cédulas,
la mesa resuelve inmediatamente lg impugnacién.

Si no es aceptada, se procede a escrutar lo cédula.

Si se apela esa decisién, o se acepta la impugnacién, la cédula no es
escrutada y se coloca en el sobre de impugnacién de voto (amarillo
marco celeste)




3.- Luego se procede a agrupar los votos vdlidos por agrupacién politica en el
orden en que aparecen en la cédula, se agrupan asimismo los votos nulos y

en blanco por separado.

4.- En ofro grupo se colocan los votos impugnados.

5.- Terminado de verificar el contenido de los votos para presidente, los miem-
bros de mesa contarén cada grupo de votos y los anotardn en la hoja de

trabajo, en el espacio que corresponda a cada organizacion politica.

~

J

VOTO
POR EL NU-

ERO...

\

6.- Igualmente lo harén con los votos en blanco, nulos, sobres de
impugnacién de voto y los sobres de impugnacién de identidad

7.- Se verificard en la hoja de trabajo que la cantidad de votos
vélidos para presidente, mds los votos en blanco, nulos, los
sobres de impugnacién de voto y los sobres de impugnacion
de identidad {votos emitidos), coincidan con la cantidad de
electores que sufragaron.

8.- El total de votos emitidos no puede ser mayor que el
total de electores hdbiles, que es el nimero de electo-
res que pueden votar en la mesa.




VAMOS ORDENANDO LOS
VOTO0S, SEPARANDO

L0S QUE sON VAZIDOS
NULOS, BLANCOS E
IMPUGNADOS

IMPUGNADOS

6.- Conteo de los Votos para listas al Congreso

1.- El procedimiento es similar al conteo para Presidente. El Presidente de Mesa lee en voz
alta los votos que correspondan a cada organizacién politica y los votos vdlidos se
agrupan por cada organizacién politica. lgualmente se separan los votos blancos y nulos.

2.- Los personeros tienen el derecho y la facilidad de verificar la validez y contenido de los
votos.

3.- Terminado el conteo de votos para congresistas, los miembros de mesa procederdn al
conteo de cada grupo y anotardn en el espacio de la Hojo de Trabajo correspondiente g
cade organizacién politica. Del mismo modo procederdn con los votos en blanco, nulos,
impugnados. Si los hubiera, se cuenta los sobres de impugnacién de identidad, y con la
anotacién IMPUGNADO POR, se colocan dentro de un sobre para el Jurado Electoral
Especial (fondo blanco marco celeste). No se escrutan.

4. Los miembros de mesa deben verificar que la suma de los votos vélidos, blancos, nulos,
impugnados y los impugnados por identidad debe ser igual a la cantidad de electores
que sufragaron.




7.- Conteo de Votos Preferenciales:

E! procedimiento, una vez mds, es similar a los anteriores.

Terminado el conteo de los votos para presidente y listas al Congreso, el presidente de mesa toma
uno por uno los votos vélidos para congresistas, comenzando con la primera organizacion
politica y lee fos nimeros de los votos preferenciales.

Los miembros de mesa anotan
cuidadosamente en una barra de lo
Hoja de Trabajo. Una vez concluida la
lectura de la Oltima cédula, los
miembros de mesa proceden a sumar
la cantidad de votos preferenciales de
cada candidato de esta primera
organizacién politica y la anota en lo
columna de totales. Acto seguido se
procede del mismo modo con lo
segunda organizacién y sucesivamente
con todas las que hayan presentado
listas al Congreso.

L Trabajo.

Impugnacién de votos para presidente o congresistas:

Los miembros de mesa y los personeros podran impugnar votos
para presidente o congresistas. Lo Mesa decide por mayorio. Si ¢
el personero impugnante insiste en su posicién, el voto se coloca
dentro de uno de los sobres de impugnacién de voto y se agrupa
junto a los votos blancos y nulos para ser incluidos en la Hoja de




8.

El llenado de las actas electorales

Luego del conteo de votos se romperdn las cadulas y s trosladan los datos de las Hojas
de Trabojo al Acta de Escrutinio en las columnas respectivas para presidente, congresistas
y preferenciales que corresponden a cada organizacién politica. Los miembros de mesa
firmardn y colocarén su huella digital en los espacios que correspondan.lgualimente lo
pueden hacer los personeros que lo deseen.

1.-

~

Los miembros de mesa llenan las 6 Actas Electora-
les destinadas a:

a. Al Jurado Nacional de Elecciones {JNE) (sobre
marco de color verde).

b. Al Jurado Electoral Especial (JEE) (sobre marco
de color celeste).

c. Alo Oficina Descentralizada de Procesos Electo-
rales {ODPE) (sobre marco de color gris).

d. A la Oficina Nacional de Procesos Electorales
(ONPE} (sobre marco de color rojo).

e. A las Fuerzas Armadas {FFAA) (en sobre manilg
simple} y,

f. A'las Organizaciones Politicas (sobre morado)

9. Ademds de las copias para personeros. ) ;

- Una vez que se han llenado las actas electorales, el presi-
dente pega los hologramas grandes en el recuadro corres-
pondiente.




-~

3.. Asimismo, protege los resultados ob-
tenidos, colocando una cinta adhesivo
— transparente sobre la columna de vo-
tos para presidente, vicepresidentes y
L congresistas y votos preferenciales.

4.. El presidente de mesa deberd anotar en
al rubro de observaciones al escrutinio,
si fuera el caso, el nimero de votos que
se destruyeron al azar por existir una ma-
yor cantidad de votos que el nGmero de
sufragantes

.- Cerrar los sobres con las eti-
quetas correspondientes.

Entregar los sobres con las ac-

tas al Coordinador del Local y

las que estdn sin sobre a los

personeros de cada organiza-
cidn politica.

\_ P




Fin del Proceso

Es una responsabilidad del presidente de mesa
entregar el materiol de lo siguiente manera:

A- AL COORDINADOR DEL LOCAL:

* £l sobre pléstico para el Jurado Nacional
de Elecciones (JNE) conteniendo: 0] Acta
Electoral. Formato ufilizado para observa-
ciones o reclamos de escrutinio.

* El sobre pléstico para la Oficina Nacional
de Procesos Electorales (ONPE) contenien-
do: 01 Acta Electoral.

* El sobre pléstico para el Jurado Electoral
Especial (JEE) conteniendo: 01 Acta Electo-
ral. Sobres con las impugnaciones de
identidad. Formato utilizado para obser-
vaciones o reclamos de escrutinio. Sobres
con las impugnaciones de voto.

* Dos sobres plésticos para lo Oficina Descen-

tralizada de Procesos Electorales (ODPE) conte-
niendo: Un Acta Electoral que serd recogida en
primer lugar colocdndose ung etiqueta de
recibo. £l ofro sobre contiene el formato para
observaciones o reclamos de escrutinio, la lista
de electores, y el control de asistencia de los
miembros de la mesa.

Sobre morado pare las organizaciones
politicas.

* Sobre manila conteniendo 01 Acta Electforal

para las FEAA. y la PNP  Formato utilizado
para observaciones o reclamo de escrutinio.

Ademds: El dnfora, la tinta indeleble y el tam-
pon.
Los hologramas grandes sobrantes se pegarén

en el recibo de pago correspondiente a los miem-
bros de mesa,

También es su responsabilidad recibir el cargo
de entrega de material debidamente firmado,
por el Coordinador de la ONPE como constan-
cia del material entregado.

B- A CADA PERSONERO:
* 01 Copia del Acta Electoral SIN SOBRE.

Y fijar los carteles con

los resultados del escru’rinicj
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...Ha culminado el proceso y haz cumplido con tu deber:
iiEl Pery te lo agradece!!
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INIDlClE

Votar es un derecho
de todos los ciudadanos y ciudadanas.
Usted que es miembro de mesa tiene un
rol fundamental para fortalecer
nuestra democracia.

La presente cartilla es un instrumento
que le ayudard a conocer, cumplir y
hacer cumplir las normas y obligaciones
bdsicas para que este acto democrdtico

Hlegue a buen término.

El Pertd cuenta con usted
para esta farea.
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Actores electorales

¢Quiénes participan en el proceso electoral?

Los miembros de mesa

Son ciudadanos que tienen la funcién de conducir el proceso electoral en cada Mesa de Sufragio,
constituyéndose en la méxima autoridad en ella. La Mesa de Sufragio estd conformada por 3
miembros titulares (Presidente, Secretario y Tercer miembro} y por 3 miembros suplentes.

g
B . éQuiénes son miembros de mesa?
% i , : -

i 4 S En esto eleccién presidencicl, los miembros
CP S &4 f de mesa son los mismos de la eleccién ante-
o ; rior o «primera vuelta», de conformidad al
s Articulo 64° de la Ley Orgdnica de Eleccio-

nes.

-~

\cérquese a los locales que la Oficina Descentralizada de
>rocesos Electorales (ODPE} determine para solicitar su
sredencial y cartilla de instruccién. Para cumplir su trabajo
-on responsabilidad y eficiencia, usted debe asistir o las
euniones de capacitacién y simulacro que programe la

JDPE.

Los Miembros de Mesa tienen defechcﬁ
que debes conocer; ‘

- Son fa méxima autoridad del acto elec-
toral en su mesa. '

- Tienen inmunidad, es decir, no pueden
ser detenidos desde 24 horas antes, hasta
24 horas después del acto electoral, salvo
casos de flagrante delito.

- En estas elecciones los Miembros de
Mesa recibirdn 30.00 nuevos soles pora
\\_ gostos de movilidad y refrigerio. Y




Los electores

Son los ciudadanos habiles para votar que )

se identifican con su Documento Nacional
de Identidad (DNI} o Libreta Electoral {L.E.)
Relnen las condiciones exigidas por la
Constitucidén y las leyes pora ejercitar
libremente el derecho de sufragio y se
encuentran inscritos en la lista de
electores.

Los personeros

Son representantes acreditados por las organizaciones politicas
que participan en estas elecciones. Los personeros de mesa son

civdadanos comprometidos con la defensa del voto y la realiza-
cion de elecciones limpias. Pueden impugnar los votos e identi-
dod de los electores. Pueden firmar las cédulas de sufragio y las

actas electorales si asf lo desean.

Tienen derecho a recibir una copia del Acta Electoral.

~

»

Los observadores

Son representantes de organizaciones nacio-
nales y extranjeras debidamente acreditadas
ante el Jurado Nacional de Elecciones (JNE),
quienes tienen como funcién velar por la trans-
parencia del proceso electoral.

J

El coordinador del local de votacion

Es representante de ONPE en el local de votacién.
Responsable de organizar el trabajo de los coordi-
nadores de mesa de ONPE.

El coordinador de mesa

Es representante de ONPE, tiene a su cargo 10
mesas de sufragio, facilita el material electoral y el
trobajo o los Miembros de Mesa, absuelve sus
dudas, y recepciona las actas electorales y demads
materiales.




Los representantes de la Defensoria del Pueblo

Son funcionarios de la Defensoria del Pueblo, tienen como
responsabilidad supervisar el proceso electoral, velar que
las autoridades electorales cumplan bien su funcién y
recepcionar las denuncias de los ciudadanos.

Los fiscalizadores del Proceso Electoral

Son Fiscalizadores Electorales acreditados por el Jurado Nacional
de Elecciones {JNE} y los Jurados Electorales Especiales {JEE),
responsables de fiscalizar la legalidad del ejercicio del sufragio
y de velar por el cumplimiento de las normas electorales. En
cada local de votacién estd presente un fiscalizador electoral.

N

Los periodistas podrdn ingresar a registrar
imagenes o lomar apuntes, pero no podrdn
realizar enfrevistas o reportajes al interior
del local de votacién o preguntar la
intencién de voto del ciudadano.

J

Los miembros de las Fuerzas Armadas y la Policia Nacional

(" Son los responsabies de mantener el orden y
la seguridad del proceso, protegen a los
Miembros de Mesa y funcionarios electorales,
custodian el material y documentos destinados
a utilizarse en el proceso electoral. Acatan toda
indicacién del Presidente de Mesa. Permanecen
en la parte exterior del aula y del local de
votacién, ingresan sélo si son requeridos por

Kel Presidente de Mesa.




Prohibiciones en el local de votacién

Hacer publico su voto
en el acto electoral

Presentdrs_e -ebrio o bajo lo
efectos de alguna droga

)

Conversar o interrumpir el acto continuo de la votacién
Ingresar al'local de votacion sin estar autorizado '

" Impedir o dirigir el voto de-
otro elector '

Es responsabilidad de los miembros de las Fuerzas Armadas
y de la Policia Nacional velar por el cumplimiento de estas
disposiciones, siguiendo las instrucciones del Coordinador
del Local de la ONPE y/o de los Miembros de Mesa.




ERIVIER AOWIENTOS
Instalacion ae e |

1.- Orientaciones bdsicas para los Miembros de Mesa:

Los Miembros de Mesa titulares y suplentes deberdn presen-
tarse al local de votaciéon a més tardar a los 7.30 a.m. El
cumplimiento de su funcién es obligatoria y no puede ser
delegada a terceros.

Las Fuerzas Armadas y Policia Nacional facilitaran el ingreso de los Miembros de Mesa debidamen-
te identificados con su DNI o LE, con o sin credencial. Los personeros de las agrupaciones politicas
ingresarén debidamente identificadas con sus DNI o LE y sus credenciales, al igual que los observa-
dores electorales.

- A\

La mesa debe ser insta-
lada a las 8:00 a.m.
con los tres titulares
presentes (Presidente,
Secretario y Tercer miem-

\_ bro). ),

Si hasta las 8:30 a.m. no se presentan
los Miembros de Mesa titulares, asumi-
ran sus cargos los suplentes en el orden

en el que fueron sorteados.




2.- ¢Qué hacer si faltan Miembros de Mesa?

Si aln asi faltan uno o més Miembros de Mesa
para cubrir los cargos, quien ocupa el cargo
de presidente nombrard a uno o dos de los
electores de la fila para que ocupe u ocupen el
o tos cargos faltantes.

Si hasta las 8:30 a.m. no asiste ninguno de los
seis sorteados, el Coordinador del Local, soli-
cita al Presidente de Mesa numéricamente an-
terior o en su ausencia, al de la mesa
numéricamente posterior, que designe entre los
ciudadanos de la fila a los personas que se

encargarian de conducir la mesa. Es importan-
te recordar que los Miembros de Mesa no
pueden ser designados por el personal de las
FEAA o PNP o los observadores electorales. El
Coordinador del Local sélo designaré a los
Miembros de Mesa en caso de no existir Presi-
dente de Mesa que cumpla esa funcién.

\

Excepcionalmente, la mesa podré insta-
larse hasta antes de las 12:00 m. Pasa-
da esa hora ya no podréd ser instalado, de-
biendo el Coordinador del Local redactar
un acta indicando las razones que impidie-
ron la instalacién.

/

3.- Pasos que deben seguir los Miembros de Mesa:

a.- Los Miembros de Mesa reciben una copia
de la credencial de los personeros, verifi-
cando su.identidad. Los personeros y/o los
observadores podran presenciar y verificar
el acto electoral desde la instalacién de la
mesa, hasta el término del escrutinio.

b.- S6lo los Miembros de Mesa podrén
abrir el dnfora que contiene el mate-
rial electoral, asi como verificar su con-
tenido utilizando lo guia «Moterial electo-

ral y utiles recibidos» (FORMA 16).

Si faltase algdn material, deberdn solici-
tarlo al Coordinador de Mesa de la ONPE.

En cada mesa sélo se puede acreditar un
personero por agrupacion politica a la vez.
Este a su vez puede acreditarse en varias
mesas.




MATERIAL ELECTORAL Y UTILES RECIBIDOS

Marque con una cruz © un aspa [x] sobre el recuadre del nimero indicando la conformidad de recepcion. Si be faltase algin material solicitelo al Coordinador de Mesa de la ONPE

A MATERIALES PARA LA INSTALACION DE LA MESA

GLA DE CONTROL
DE ACTI¥IDADES DE LOS
MIEMBROS DE MESA

03

CARTILLA DE INSTRUCCION
PARA MIEMBROS DE MESA

01

CARTILLA PARA PERSOHERDS
DEMESA

02

CARTEL DE SECRETO
Y LIBERTAD DE SUFRAGID (FORMA 12}

01

CARTEL DE CANDIDATOS PARA
PRESIDENTE ¥ VICEPRESIDENTES {PEGAR
EN LA PUERTA Y EN LA CAMARA SECRETA}

02

BOLIGRAFOS

03

CINTA ADHESIVA 2 X10 METROS

01

D MATERIALES PARA EL ESCRUTINIO
DESCRIPCHON DE MATERIAL

fontidad

ETIGUEIAS PARA PROFECCION
DE RESULTABOS £X
EL ACTA DE ESCRUTINID

01

ANFORA

01

SODRE ROJO PARA REMITIR A ONPE:
Acta Electoral.

TINTA INDELEALE

01

01

CABINA DE YOTACION

01

SOBRE PLOMO PARA REMITIR A ODPE:
Acta Electoral y Observacionss o
seclamos al Escrutinio (si axistinran)

01

MATERIAL ELECTORAL PARA IMPUGNACIONES Y
c RETENCION DE DOCUMENTCS DE IDENTIDAD

DESCRIPCIGN DE MATERIAL

Cantidad

SOBRE NARANJA PAEA REWITIR & ODPE: Lista de
electores, ielacidn do miambras 4o masa,
relacin do perseanros y <argas de conshancia
de atistencia ol sutragar

SOBRE CELESTE PARA REMITIR AL JEE:
Acta Electaral, Obsarvaciones a reclamos
al Estrutinio (5] existieran), sobren de
Impugnaticnes y sobres de retanciones
du_documento da idantidad

01

01

CEDULAS DE SUFRAGIO

SOMRES DE IMPUGHACION
DE IDENTIDAD (FORMA 04)
FOHDD BLARCO, MARCO CELESTE

03

SOBRE VERDE PARA REMITIR AL JNE:
Acta Electoral y Observaciones
o re¢lamos al Escrutinia (s) wxistieran)

ACTA - PADRGH

CARGD DE RETENCION
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD POR
IMPUGHACION (FORMA 14)

05

SOBRE MORADO DEL CONJUNTO DE
AGRUPACIONES FOLITICAS: Acta Electoral

CARTILLA DE HOLOGRAMAS
PARA DOCUMENTOS DE IDENTIDAD
¥ PARA ACTAS ELECTORALES

SORRES DE RETENCION DE BOCUMENTO
DE FDENTIDAD CUANDO UNA PERSONA
VOTS POR OTRA

03

SOBRE DE MAKILA PARA ENTREGAR A LAS
FUERZAS ARMADAS : Acta Elactoral y Ob-
ul;vn:iun:l a reclamos il Escrutinda {si
axisti

CONSTANCIAS DE ASISTENCIA
AL SUFRAGIO (FORMA 15)

CAKGO DE RETENCION DE
DOCUMENTO CUANDO UNA PERSONA
vOTd POR OTRA

03

ETIQUETAS DE SEGURLDAD
PARA CIERRE OE SOBRES DE ACTA
ELECTORAL

EVIQUETAS
AUTOADHESIVAS |
«ONPE - CIERRE DE CEDULAS

HHMHM
b
HpHpbke
iyt

SOBRES DE IMPUGNACION
DE CEDULA 0 VOTO {FORMA 07)
FONDO AMARILLO, MARCO YERDE

04

CARGO DE
ENTREGA DE ACTAS
¥ MATERIAL ELECTORAL {FORMA 13}

FICHAS DE EMPADRONAMIENTO FARA
CIUDADANGS COM DISCAPACIDAD

05

ETIQUETAS
wACTA CON (MPUGNACIONESS

05

DESCRIPCION DE MATERIAL

B UTILES A EMPLEARSE EN LA MESA DE SUFRAGIO

f<oriidnd

TAMPON ESPECIAL
PARA HUELLA DIGITAL

@

01

CARGD DE ENTREGA DEL ACTA
ELECTORAL CORRESPONDIEKTE
A LA ODPE (USADO EN EL CASQ DEL ACRA)

01

01

S3|DJ10§I3]d SaIN A [DLISIDW ISP DISIT

01
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01

02

CARTEL DE RESULTADQS
[FORMA 33)

01
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Los Miembros de Mesa deberdn verificar
que la cantidad de hologramas coin-
cida con el nimero de electores y que
tengan el nimero de lo meso. De no ser

asf, deberdn informar al Coordinador de
Mesa de la ONPE.

El Presidente de Mesa deberé contar
las cédulas de sufragio, firmar la cara

-externa de las mismas y doblarlas en lo

forma como serdn introducidas en el dnfo-

ra. Los personeros que deseen también po-
dran firmar las cédulas.

Los Miembros de Mesa deberén verificar
la cdmara secreta, asegurando condi-
ciones que permitan el voto libre, secreto
y que el elector no sea observado por ter-
ceras personas. Los personeros que deseen
podrdn acompafarlos durante la
verificacion.

Luego, deberdn pegar en el interior de

la cdmara secreta el cartel con la lista
de candidatos.

En el exterior del salén en un lugar visi-
ble colocar:

- El cartel que contiene el nimero de la
mesa de sufragio.

- La lista de etectores, y

-El cartel de SECRETO y LIBERTAD DE
SUFRAGIO.

El Presidente de Mesa deberd llenar el Acta
de Instalacién, anotando la hora de
instalacion, el nimero de cédulas recibidas
y las observaciones de los sucesos que
ocurrieran,

Los Miembros de Mesa deberdn firmar
obligatoriamente el Acta de Instalacién, del
mismo modo los personeros que deseen
hacerlo.

Asimismo, los Miembros de Mesa titulares
y suplentes presentes en el acto de insta-
lacién deben firmar obligatoriomente la
hoja de control de asistencia.




El Acta Electoral “W%‘l@\pmm\\ 8
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Se encuentra identificada por el nimero co-

El Votot mubon

datos principales del proceso, un drea es-
pecial para observaciones -donde se ano-

MESA NUMERD
200005

2| Vaios impugnadal

pacio para la firma de los tres Miembros
de Mesa y los personeros que deseen.

tardn incidentes o irregularidades-, y un es- O —— T

rrespondiente a la mesa, el distrito, lo pro-

vincia y el departamento. Consta de 3 par- © AcTAnEESCRUTMO. ) N ‘
tes no desglosables: Acta de Instalacién e o
(parte A), Acta de Sufragio (parte B}, y Acta o8 ]

de Escrutinio {parte C) con un espacio para '} Gremin o ® N

el holograma de seguridad. Cada parte | e 3 e L
cuenta con espacios para el llenado de los - i o




«Parte A» del Acta Electoral : El Acta de Instalacion

Es el documento donde se registran las principales incidencias de la insta-
lacién de la mesa. Se encuentra identificada por el nimero correspondien-
te a lo mesa, el distrito, la provincia y el departomento.
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Cuento con espacios para: @ anotar low
cantidad de cédulas de sufragio recibidos,@ un
grea especial para observaciones donde po-

drén indicar los problemas ocurridos, y @un
espacio para la firma de los tres Miembros de
Mesa y los personeros que lo deseen.




SEGUNDO MOMENTO:

Desarrollo de la votacion

1.- Inicio y desarrollo de la votacién:

Cuando la mesa esté constituida y una vez firmado el Acta de Instalacidn, se dard inicio o

la votacién o sufragio de la siguiente manera:

g) Primero vota el presidente y
luego los demds Miembros de
Mesa titulares y suplentes. Los
miembros suplentes que asis-
tieron a la instalacién pero que
no integran la mesa se retiran
después de votar.

b)

Se inicia la votacién de los
electores de la fila, ingresan-
do uno por uno. Se le solicita
su Documento Nacional de
Identidad (DNI) o Libreta Elec-
toral (L.E.}, se verifica sus
datos y que se encuentre ins-
crito en la lista de electo-
res de la mesa.




¢) El Presidente de Mesa entrega al elector una cédula doblada y firmada, una
etiqueta engomada y un lapicero. El elector ingresa solo a la cdmara secreta
y tiene como mdximo un (01} minuto para votar.

d) Luego que el elector marca su
voto, es importante asegurar que:

@In’rroduzca personalmente la cédula en el anfora.

Firme la lista de electores. En
caso de no poder firmar ponga
la huella digital del dedo indice
derecho en el espacio correspon-
diente a la firma.

Cologue la huella digital en el
espacio correspondiente de la lista

de electores.

Introduzca el dedo medic de la mano
derecha en la tinta indeleble.




e) Luego se pega el holograma pe- S o )Y

quefio en el documento de identi-
dad y se le devuelve al elector.

2.- Trato preferencial a las personas con discapacidac

Los electores invidentes podrdn ser acompaiiados por una persona de su confianza para que les
ayude al momento de emitir su voto en la cémara secreta. Para facilitar su votacion, existe en cada
local de votacién plantillas en sistema Braille, las cuales son de uso voluntario.

La mesa procederd con criterio para facilitar el voto a los electores con discapacidad o que
tuvieran algin impedimento fisico, solici-
tando la colaboracién del Coordinador

del Local y/o de las FEAA. y la PNP para
apovyar su traslado a la mesa.

Los miembros de mesa deben procurar
que las personas con discapacidad
llenen debidamente la ficha de
empadronamiento  para  los
ciudadanos con discapacidad.
Esta ficha viene dentro del anforo
como parte del material electoral.

3.- Casos especiales durante la votacion

El elector SI VOTA cuando:

/u) EL ELECTOR HA SIDO SUPLANTADO:

El elector si vota cuando el Presidente de Mesa
comprueba la identidad del elector, pese a que
otro elector ya haya votado con el mismo ndmero
de documento de identidad. Entonces:

R e RN

<" 18

1} Se anota el nimero del documento y el nombre
en el espacio de observaciones al final de la
lista de electores.

2) El elector firma y coloca su huella digital.

3) Se le retiene el documento y se coloca en el
sobre de retencidn de documento de identidad,
que luego es colocado en el sobre pldastico
marco celeste dirigide al JEE.

4) Se le entrega el cargo de retencién.

5) Y el documento es remitido al fiscal provincioll
\_ de turno a través del Coordinador del Locolf'

A




CARGO DE RETENCION DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD N
CUANDO UNA PERSONA VOTO EN LUGAR DE OTRA OP

|

ELECCIONES GENERALES 2001
INFORMACION SOBRE EL ELECTOR

DOCUMENTO RETENIDO Nt T mPof LE |
NOMBRES DEL ELECTOR

APELLIDOS DEL ELECTOR

FIRMA DELELECTOR

T MESAN ™ ] f i ] T DEPARTAMENTO

Huela Digital

ESTE DOCUMENTO FUE RETENIDO POR EL PRESIDENTE DE MESA

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PRESIDENTE DE MESA

DOCUMENTO DE IDENTIDAD N® [ N°:

FRMA DEL PRESIDENTE DE MESA

ENTREGUE ESTE CARGO AL CIUDADANO PARA QUE EL LUEGO ACUDA AL JURADO ELECTORAL ESPECIAL POR SU DOCUMENTO DE IDENTIDAD

SEGUNDA VUELTA

CONSTANCIA DE ASISTENCIA A SUFRAGAR CONSTANCIA DE ASISTENCIA A SUFRAGAR
Art. 171 Ley 26855 Art. 171 Ley 26859

ELECCIONES GENERALES 2001; SEGUNDA VUELTA

CANCELADOC N LA LISTA DE ELECTORES l

ELECCIONES GENERALES 2001: SEGUNDA VUELTA

MOTIVO POR EL QUE EXPDE CONSTANCIA :

CANCELADO ENLALISTADE ELECTORES 3
NO APARECE EN LALISTA DE ELECTORES . NOAPARECEEN LALISTADE ELECTORES I
POR FALLA DE IMPRESHON EN LALISTA DE ELECTORES 1 PORFALLADE IMPRESION ENLALISTADE ECTORES o
INFORMACION SOBRE EL FLECTOR E5TE DOCUMENTO CARECE DE VALOR St NO LLEVA LA FIRMA DEL PRESIDENTE DE LA MESA
Nombres y Apefidos | :
TAD O¢ DOCIENT El que suscribe deja constancia que ef $r{a)
Datumerio deidentidad LEjaN |
Mesa de SufragioN" ! identificado (@) con LE/ DN R mmmmmeensssiaeenenn 58 pRESENGG 3 la mesa
Ao sufragio N, nssionene para hacer use de su derecho de voto.

Firma , l ishade fecy Lugar : ...

IRFORMACION SOBRE EL PRESIDENTE DE MESA Fecha : ...
Nombres y Apeflidos 1_ 1 Nombre del Presidente de mesa, S

. NATRO DE DETURENTD

Documents de ldentidad LE [ DA l ]

Firma Presidente de Mesa
LT T O, Dae, ident, W

Firma def Presidente de mesa ‘ #irma del Electar

Guarde esta Constancia en ef sobre plastico NARANJA para ser remitido
a la Ofitina Descentralizada de Procesos Electorales {ODPE).

Entregue esta constancia al cindadano para que regularice su situacidn ante el Registra

Nacional de identiticacion y Estado Civil (RENTEC).

FORMA 15 ' CARGO




b) HAY ERROR DE NOMBRE EN LA LISTA DE ELECTORES:

Si por error el nombre del elector que
aparece en la lista de electores no co-
rresponde exactamente con el que fi-
gura en su DNI o LE, pero los otfros
datos del documento sf coinciden con
la lista de electores, el elector sf vota.

c) EL MIEMBRO DE MESA NO ASISTIO A LA INSTALACION:

Al Miembro de Mesa que no asiste a la instalacién de la misma se le permite
votar y no se le retiene el documento de identidad. Posteriormente, deberd pagar
una multa por no cumplir con su responsabilidad.

El elector NO VOTA cuando:

a) EL NUMERO DEL D.N.l. O L.E. APARECE «CANCELADO» :

El elector no vota cuando en la lista de electores, el némero del documento de
identidad aparece CANCELADO. En este caso se le entregard una constancia de
asistencio. Se anota en la parte de «observaciones» de la lista de electores.

b) LOS DATOS DEL ELECTOR NO APARECEN EN LA LISTA DE ELECTORES:

El elector no vota cuando se verifica que sus datos no aparecen en la lista de electores. Se
le entrega una constancia de asistencia para su gestién en las oficinas de RENIEC.

c) EL ELECTOR NO HA SIiDO PLENAMENTE IDENTIFICADO:

El Presidente de Mesa no puede identificar plenamente al elector por error de impre-
sién en la listo de electores. Entonces se le entrega una constancia de asistencia
para su gestién en las oficinas de RENIEC.

d) EL ELECTOR PRETENDE SUPLANTAR A OTRO:

El elector no vota cuando se verifica que presenta un documento de identidad que no
le corresponde. Entonces, el Presidente de Mesa le retiene el documento de identidad,
lo hace detener por la PNP o las FEAA. y da cuenta de este hecho ante la Fiscalia, por
suplantacién de identidad.

e) EL ELECTOR TIENE PINTADO SU DEDO CON TINTA INDELEBLE:

El elector no vota si tiene el dedo de la mano manchado con tinta indeleble, haciendo
suponer que ya votd. Se le retiene el documento de identidad, se comunica a la
autoridad encorgada de ta custodia para que lo detenga y se da cuenta de este hecho
\_ anfe la Fiscalia.




4.- Impugnacién de Identidad

Si un personero «pone en duda» o impugna la identidad de un elector, los Miembros de Mesa
deberdn resolver de inmediato, por mayoria, si procede o no dicha impugnacion.

a) Si la mesa resuelve que la identidad del elector es correcta y el personero no insiste, el elector
vota en las mismas condiciones que los demas.

b) Si el personero insiste o la mesa considera procedente la impugnacién, el elecior SI VOTA y se
sequird el siguiente procedimiento:

El Personero:

_ Anota sus nombres, apellidos y nomero de! documento de identidad en el Sobre de Impugnacion
de Identidad (FORMA 4) y firma en el espacio correspondiente.

El Presidente de Mesa:

- Guarda la cédula sin escrutar y el documento de identidad del elector en el Sobre de Impugnacion
de |dentidad (FORMA 4).

- Luego anota motivo de la impugnacion, el motivo por el cual la mesa declaré fundada la
impugnacién, su nombre y apellidos, su nimero de documento de identidad y su firma.

El Elector:

- Pone la huella digital del dedo indice de su mano derecha en el espacio correspondiente del
Sobre de Impugnacion.

Luego el Presidente de Mesa:

. Introduce el sobre en el dnfora.

- Deja constancia de la impugnacion en el espacio para observaciones al final de la lista de
electores.

_ Llena y entrega el cargo de retencion del documento al elector para que reclame su
documento ante el Jurado Electoral Especial {(JEE) .




ELECCIONES GENERALES FORMA 4
ONPE IMPUGNACION DE IDENTIDAD DEL ELECTOR
Art. 269 LEY 26859

Guarde en este sobre el voto o céduta y el documento de identidad impugnado y
péngalo conjuntamente con el Acta Electaral dentro del sobre plastico CELESTE gue serd remitido al Jurado Electoral Especial

MOTIVO DELAIMPUGNACION ] .
" NOMBRE DIFERENTE 3 NoMBRES L }
" APELLIDO DIFERENTE ] s |
’ OTROS D ‘ﬁngEI.qu_‘ _— e - -
EXPLI('AR "DOCUMENTO [iEwl'DENI-I?AD N.‘l l
HulaDigial | | FIRMA DEL IMPUGNANTE L j
T: ' ”ﬁﬁm]% DATOS DEUPRESIDENTE DE IMESA
I__L.Lm_r_—l_ly-ﬂ'iﬁmﬂa NOMBRES I
APELLIDOS. ] ._J

T | B | ) -
EORNVIAY

Recuerda que...

Ve

- Si el personero se negara a firmar el sobre, la
impugnacién queda sin efecto y el elector introduce su
voto en el anfora.

- Si la impugnacién es declaroda infundada, la autoridad
electoral haré que, quien impugné sin razdn, pague una
multa equivalente al 2% de la UIT (8/. 60.00 nuevos
soles).




5.. Cierre de la votacion

a) A los 4:00 p.m. se cierran las puertas del
votan aquellos electores que se encuen

centro de votacién y sélo
tren dentro del centro de

9

votacion.

LISTA DE FLACTORES
{0TEe ) tcKONS G
o R a ta RIS

¥

2R

b)" Cuando haya votado 1o totalidad de w
electores de la mesa o cuando ya no
hayan més electores en la fila, el Presi-
dente de Mesa cuenta el nimero de
los ciudadanos que votaron en la fista
de electores.

LUSTA D SLCTORES
UECCSONES GERERMLLS 7000

j @1'_'@“.-3_!‘_}
.

- [omiiry

¢} Luego el Presidente pega un holograma chi-
co en el espacio para la firma de los que
no votaron en la Lista de Electores. En caso
de que sobraran hologramas, los pegardn
en el espacio de observaciones al final de
la lista de electores. No deben quedar
hologramas chicos sin pegar bajo res-
ponsabilidad de los Miembros de
Mesa. El Presidente de Mesa debe firmar
al finol de la dltima pégina de la Lista de
Electores, asi como los personeros que
deseen.

w & lods
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«Parte B
» del Acta Electoral: El Acta d
e Sufragio

En esta parte se anota:
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TERCER MOWMIENO:
Eserwiinie @

i.- Confeo de votes:

Al terminar la votacion a las 4:00 p.m., luego
de que haya votado el Oltimo elector de la fila y
el Acta de Sufragio se encuentre completa y
firmada, se procederd al escrutinio de los vo-

tos, de la siguiente manera:

PASOS A SEGUIR:

a4

k& dula serd mezclada con las demés.

a) El Presidente de Mesa abre el anfora y
extrae las cédulas y los Sobres de
Impugnacién de Identidad {si hubieran).
Si una cédula de sufragio tuviera alguna
marca externa, ésta serd tachada y la cé-

\

Alss DE IMPUGNACLON

Se cuenta el nomero de cédulas y Sobresw
de Impugnacion de ldentidad (si hubie-
ran), la suma de ambos deberd coincidir
con el nimero de electores que votaron.

_/

¢) Se verifica si las cédulas llevan la firma del
Presidente de Mesa; si se encuentra alguna
no firmada, se la retira y se anota el hecho
en el espacio para observaciones del acta
y se la considera como VOTO NULO.

_/




d) Si el ndmero de cédulas es mayor que el
nimero de electores que votaron (luego de
haber verificado cuidadosamente el conteo),
se foma al azar una cantidad de cédulas
igual a dicha diferencia y, SIN ABRIRLAS,
se procede a destruirlas. El ndmero de
cédulas destruidas se anotard en el cuadro
de observaciones del acta.

Entonces, destruimos
2 cédulas sin abrirlas
y al azar, para que lay
cantidades coincidan

e) Si el nimero de cédulas es menor que el
nimero deé electores que votaron, se anota
en la seccién de observaciones y se conti-
nua con el escrutinio.

. o e .’ \
Primera Verificacion:
Cantidad de Sobres con impugnaciones de | __ Nomero de
cédulas identidod (si hubieren). - sufragantes

"

fi  Establecida la conformidad de las cédulas y antes de abrirlas, se separan los
Sobres de Impugnacién de Identidad (si hubieren).

g) El Presidente retira la etiqueta engomada y abre las cédulas una por una.

h) El Presidente lee en voz alta el contenido de las cédulas una a una. Los Miembros
de Mesa verificardn el contenido de cada una y darén las facilidades para que
los personeros que deseen puedan verificar la validez de los votos.

X Y se continua el trabajo teniendo en cuenta lo siguiente...

A vel.segur
mos. Yoto pa-
Kalalista A




PRESIDENTE

2.. Clasificacion de los votfos
a) VOTOS VALIDOS ""“’" —

: iy o 4 fovegralin du tul Camfiens * somivale yhe lu MMETI e me ety

PARTIDO ALIANZA
LA NUEVA ESPERANZA DE MUJERES $OR PERD

Lg interseccién o cruce de las lineas que
forman la cruz (+) o el aspa { X ) estd

dentro del recuadro del simbolo y/o

fotogratia.
PRESIDENTE
C U G nd O e | G s pu q ¥ VICEFRESIDENTES
cruz sobrepasa el res- T oo e T

pectivo recuadro,
siempre y cuando el
punto de interseccién
o cruce de las lineas
esté dentro del recuo-

PRESIDENTE

dro. /
¥ VICEPRESIDENTES

Es voto valido si se Lhem gl o choa e D
marca tanto el pasTIDO AuANZA
’ LA NUEVA £SPERANZA DE MUJERES POR PERU
simbolo como la "
fotografia. 1% @

PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES

_‘_:...._Egi;.‘;..sj; e e o e v (51 0
. . K o e e e ol n—-'-l-pnulm"a-ﬁu-n—
También se considera I iz
VOfO VélldO e| que fl- LA NUEVA ESPERANZA DE MUJERES POR PERD
gure remarcado. n

b) VOTOS NULOS

¥ VICEPRESIDENTES

\ margy oo wwne eritx T @ e e (3]
ot i . furpralin’ dr 4 coreidinte
'
o]

PARTIDO
LA NUEVA ESPERANZA

1 .-Cuando el elector ha marcad
con una senal distinta a la cruz
o ospa, o escrito expresiones,
frases o signos ajenos al
proceso electoral. -

PRESIDENTE

—/ VICEPRESIDENTES

s o s w15 e
#ﬁh“ﬁ-m

ALIANZA .
DE MUJERES POR PERU
. A ]




PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES
pcpprafin e b i “weie y/u ln. MeCrprads ‘canlicy

2.- Es nulo cuando el elector ha marcado

mas de un simbolo o fotografia.

3*}:‘- marque con e o . e % 3
?":'Eﬂ“a‘-l—h i b Sepgradia iy .-.:.Q:.-,
o3 A R

3.- Los votos emitidos en cédulas de las que se . raxmioo T e
s LA NUEVA ESPERANZA . DE MUJERES PDR PERU
hubiese roto alguna parte.

PRESIDENTE
¥ VICEFRESIDENTES

4.. Cuando el elector ha marcado una cruz
o aspa cuya interseccién o cruce de
lineas estd fuera del recuadro.

atps -

o e

5.- Los votos emitidos en cédulas no entregadas por la Mesa de Sufragio o que no lleven
la firma del Presidente de Mesa en la cara externa de la cédula.

¢) VOTO EN BLANCO

Si no se coloca ninguna marca, serd un

voto blanco.

PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES
& 5 =

o .. - AUANZR DC .
OE MUJERES POR PERU -,

- PARTIDD.
LA NUEVA ESPERANZA




d) VOTOS IMPUGNADOS

Impugnacion de cédulas de votacion \

Un voto impugnado es aquel voto objetado o puesto en duda por algdn Miembro

de Mesa o personero. La mesa resuelve por mayorfa.

& Si el personero impugna un voto y la mesa no estd de acuerdo con ello, ese
voto se cuenta como vélido, pero si el personero insiste en impugnar el voto,
éste no se cuenta y se guarda en un sobre de IMPUGNACION DE CEDULA O
VOTO {FORMA 7, sobre AMARILLO MARCO VERDE), anotédndolo como voto
impugnado.

& Si la impugnacion es aceptada por los Miembros de Mesa, el voio no se
cuenta y se procede de la misma forma que en el caso anterior.

En los sobres de impugnacion de VOTO se anota:
2x El ndmero de mesa.

El distrito, provincia y departamento.
Motivo por el cual la mese declaré infundada la impugnacion.
& Datos del personero impugnante.
2 Datos del Presidente de Mesa. /

| ‘ ELECFIONES GE'NERALES 20014 FORMA 7
ONPE MPUGNACION DE CEDULA 0 VOTO

Art. 269 y 282 LEY 26859

Guarde an este sobre ol voto o cédula impugnada y pongale conjurtamente con el Acta Electors)
denrodel sobre CELESTE que serd remrtids al lurado Elecioral Espead!,




3.- Conteo de votos

a)

El Presidente lee el contenido de las cédulas una por una, debiendo

formar grupos de votos por cada uno de los candidatos. Se procede
de la misma forma con los votos nulos, votos blancos e impugnados

(si hubieran).

NAMDS ORDENANDD LOS
NOTOS, SEPARANDO

LOS GUE sonN VALIDOS
NULDS, BLANCOS E

B Los Miembros de Mesa contarén los votos,
grupo por grupo y los anotardn uno por uno
en la Hoja Borrador, en el espacio que co-
rresponda a la organizacién politica, votos
nulos, blencos e impugnados (si
hubieran).

IMPUGRADDS

MPUHENADOS

(" La Hoja de Borrador

La Hoja de Borrador te permite traba-
jar el conteo de los votos, de tal mane-
ra que luego puedas pasar los resulta-
dos finales sin errores al Acta de Escru-
tinio. Y anotar:

1.-Los resultados obtenidos por
cada organizacién politica.

2.-Los votos en blanco.
3.-Nulos.
4.-Impugnados.

5.-También se escribird la cantidad de
ciudadanos que votaron.

6.-Y el total de votos emitidos para Pre-
sidente y Vice presidentes.

-

T W 9a
ﬁ 2&' HOJA BORRADOR

SEGUNDA VUIELTA - ELECCIDNES GENERALES ARD 2001

A yA 08 AT 19

| 200005

* Haga o conten de votvs para Presddente, vato por voto, notandd ks votos de 5 o 5 (W ) por cada
Organieaciin Poltica particspante y grupds de votos en blanco, nolos £ Impugnador. La chtuls pesde ser
impugnads durante o sufrago cusndo esté en duds L dentidad del slector, Asimisma, ol voto puede ser

esdo sobre s

93

-
|+

- Cu cada O ¥ La colymna denecha.
=~ Cusnte kot wtot #n blanco, nulon & impugnados y escriba ks Wotales de cadd una de 2Pos en Ja columna.
cerecha.

TUTAL DE VOTOS

ORGANIZACIONES POLITICAS PARA FRESIDENTE

®

¥
¢

FARTIDO LA HUEVA
ESPENANZA DEL PERU

ALIANZA OE MUJERES
POR EL PERU

VOTQS EN BLANCD

VOTOS NULDS

VOTOS IMPUGNADQS (*)

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS

Advits la camiidpd de cusladanas que
wtarem [ver ACTA DE SUFRAGN)




c) Terminado de anotar las cantidades en la Hojo Borrador se verificard que la
suma de votos vdlidos para presidenie, mds los votos en blanco, nulos, los
Sobres de Impugnacién de Voto y los Sobres de Impugnacién de identidad {si

y hubieran), coincidan con lo cantidad de electores que sufragaron.

Segunda Verificacion:

Sobres con
! \{OTOS Votos Votos en impugnecianes de — Numero de i
Vaélidos nulos Blanco ideniidad y devoto | ==| Sufragantes f
i

{si hubieron).

El ’ro’rol de votos emitidos no puede ser mayor que el total de sufragantes.

d) Luego, los Sobres con las Impugnaciones de
Identidad y de Voto (si hubieran) se remiten
sin escrutar al Jurado Electoral Especial en
el SOBRE PLASTICO CELESTE con un

ejemplar del Acta Electoral.

__(ﬂ “Luego anotaran los resultados obtenidos en la Hoja de Borrador en el Acta de EscruﬁnicD

P
‘ +a
ey 9a @ e (MNDNIN 8b
HOJA BORRADOR S ACTAELECTORAL "
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«Parte C» del Acta Electoral: El Acta de Escrutinio:

Es el principal material para esta etapa.

(Indica:

(D La hora de inicio del escrutinio.

@ El total de electores habiles.

® La cantidad de votos obtenidos por cada organizacién pelitica.

@ Votos en blanco.

(3 Votos nulos.

® Votos impugnados.

@ Total de votos emitidos.

Numero de ciudadanos que votaron.

® Lo hora de concluido el escrutinio,

@0 Las observaciones.

@ Firma obligatoria de los Miembros de Mesa y de los Personeros que deseen hacerlo.
@2 Recuadro donde va lo huella digital tanto de Miembros de Mesa como de Personeros.
@Recucdro para pegar el holograma grande.

285 W ITMUEIRNE - 8b

L\ a - 0005-51-K
ACTA ELECTORAL
SEGUNDA VUELTA - ELECCIONES GENERALES 2001
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4.- Llenado y distribucién de actas electorales

Después del conteo se trasladardn los datos de la Hoja
de Borrador ol Acta de Escrutinio.

Los Miembros de Mesa firmaran y colocardn su huella
digital en los espacios correspondientes, igualmente
lo pueden hacer los personeros que lo deseen.
Enseguida hay que seguir con estos pasos:

a.- Una vez llenadas las actas elec-
torales, el Presidente pega los
hologramas grandes en el recua-
dro correspondiente.

b.- Asimismo, protege los resultados ob-
tenidos, colocando una cinta adhesiva
fransparente sobre la columna de vo-
tos para presidente y vicepresidentes.

c.- Luego se procede a destruir las
cédulas usodas. Las cédulas
sobrantes, firmadas o no
firmadas, se devolveran con el
resto del material electoral.




(d.- Cerrar los sobres con las etiquetas
correspondientes.

e.- Entregor los sobres con las acias ol

Coordinador del Mesas y las que
estdan sin sobre a los personeros de
K cada organizacidn politica.

l/ﬂucomo RAPIDO DEL ACTA (ACRA)

i El Acopio Répido del Acta se realiza en los centros de votacidn que se encuentran a
|
|

una hora o menos del centro de cémputo. En estos casos, los Miembros de Mesa

deben de:

Colocar la segunda acta que llenen en el sobre plastico MARCO PLOMO, que
corresponde a la ODPE y entregarlo al Coordinador de Mesa.

Como prueba de la entrega del acta, deben firmar el Presidente de Mesa y el Coordinador
de Mesa de ONPE un cargo de entrega, el mismo debe ser colocado en el sobre
pléstico MARCO NARANJA para la ODPE. El Coordinador de Mesa ademés pegord
Qn el anfora un sticker amarille como prueba de haber recibido el acta.

1CA Dy
Ut Pe,
of n .
3

CARGO DE ENTREGA DEL ACTA ELECTORAL L
CORRESPONDIENTE A LA OFICINA DESCENTRALIZADA @
DE PROCESOS ELECTORALES (ODPE) ONPE

Para ser usado para el acopio ripido de Actas (ACRA) en caso que &l [ocal de votadion se ubique a una hora.a menos def centro de computo

ELECCIONES GENERALES 2001

Al COORDINADOR DE MESA

DOCUMENTQ DE IDENTIDAD .| LE oM [ A HORAS ; l J

Recibié el SOBRE PLASTICO PLOMO cerrado, con su respectiva Acta Electoral y pegd el sticker amarillo en el anfora, el dia ........ de junio de 2001

Firma del Coordinador de Mesa Firma del Presidente de Mesa
DS EIVACIONES .ovvvseveieeecicteierersseeesmenesseerarrnnssres e st nttnssnesssrsanasststanassssanssnnssrnses eeeeeestteternteseenteeaaaateersennesaneresatenraanseans
DATOQS DEL PRESYDENTE DE MESA QUE ENTREGO EL SOBRE PLOMO
NOMBRES Y APELLIDOS : ‘ J
NUMERO DE MESA : I ] CON DOCUMENTO | LE | oM ,:—'&:J
DISTRITO : | J

PROVINCIA : l— | oepamavENTO: | J

ESTE CARGO SE GUARDA DENTRO DEL SOBRE PLASTICO RARANJA, N SE NETREGA AL COORDINADOR DE MESA

SEGUNDA VUELTA




Fin del Proceso Electoral

Es responsabilidad del Presidente de Mesa entregar el material de la siguiente manera:

P
7{1) AL COORDINADOR DE MESA: B
| O El sobre plastico MARCO VERDE para el JURADO NACIONAL DE ELECCIONES (INE), conteniendo:

® 01 Acta Electoral y el formato utilizado para obsewd;iones o reclamos de escrutinio.

O El sobre plastico MARCO ROJO para la OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
(ONPE), conteniendo:
® 01 Acta Electoral.

01 Et sobre plastico MARCO CELESTE para el JURADO ELECTORAL ESPECIAL {JEE), conteniendo:

® 01 Acto Electoral, los sobres con las impugnaciones de identidad, ef formato utilizado para
observaciones o reclamos de escrutinio y los sobres con las impugnaciones de voto.

i
!
! ©7  El sobre plastico MARCO PLOMO para la OFICINA DESCENTRALIZADA DE PROCESOS
?
|

ELECTORALES (ODPE), conteniendo:
; ® 0! Acta Electoral y el formato de observaciones o reclomos al escrutinio.
(3 El sobre plastico MARCO NARANJA para la ODPE que contiene:

® Lo lista de electores y el control de asistencia de los miembros de mesa.

[ El sobre pléstico MARCO MORADO pgara el representante de las organizaciones politicas,
‘ conteniendo:

® [l Acta Electoral.
~  SOBRE MANILA para las FEAA. o lo PNP conteniendo:
i “j 01 Acia Electoral y el formato de observaciones o reclamos al escrutinio.,

Ademds: El anfora, la tinta indeleble, el tampén y las cédulas sobrantes.

2) A CADA PERSONERO: A
'\\\ ® 01 Acta Electoral SIN SOBRE. Y,

Los hologramas grandes sobrantes deben ir pegados en el recibo de pago correspondiente
a los Miembros de Mesa. :

Los carteles con los resultados del escrutinio deben ir pegados en la parte externa del
aula donde funcionaron las mesas de sufragio.

Es responsabilidad de! Coordinador de Mesa de la
ONPE firmar y dar a los Miembros de Mesa el cargo
de entrega del material, como constancia de haber
recibido conforme el material. '

2
3
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INDI@S

Votar es un derecho
de todoes los ciudadanos y cludadanas.
Usted gue es miembro de mesa tiene un
rol/ fundamental para fortalecer
nuestra democracia.

La presente cartilla es un instrumento
que le ayudard a conocer, cumplir y
hacer cumplir las normas y obligaciones
bdsicas para gue este acto democrdtico

flegue a buen término.

£/ Perd cuenta con usted
para esta tarea.

ACTORES ELECTORALES

7

-

o ;/Quiénes participan en el proceso electoral? 3
o Prohibiciones en el local de votacion 6
/INSTALACION DE LA MESA
e Orientaciones badsicas para los miembros
de mesa
o ;Qué hacer si faltan miembros de mesa? 8
e Pusos que deben sequir los miembros
de mesa 8
o Lista de materiales y uitiles electorales 9
o £l Acta Electoral 11
\ \o El Acta de Instalacion 12
DESARROLLO DE LA VOTACION
e Inicio y desarroflo de la votacion I3
o Trato preferencial a las personas
condiscapacidad 15
o Casos especiales durante la votacion 15
o Impugnacion de Identidad 18
o Cierre de la votacion 20
» Acta Electoral: Acta de Sufragio 21
ESCRUTINIO
e Conteo de votos. Pasos a seguir 22
¢ Clasificacion de los votos 24
e Votos impugnados 26
o Escrutinio 27
e Hoja Borrador 27
e Acta Electoral: Acta de Escrutinio 29
o Lienado vy distribucion de las actas
electorales 30

@ @N DEL PROCESO ELECTORAL




Actores electorales

¢Quiénes participan en el proceso electoral?

Los Miembros de Mesa

Son ciudadanos que tienen la funcién de conducir el proceso electoral en cada Mesa de Sufragio,
constituyéndose en la maxima autoridad en ella. La Mesa de Sufragio estd conformada por 3
miembros titulares {Presidente, Secretario y Tercer miembro) y por 3 miembros suplentes.

¢ Quiénes son Miembros de Mesa?

En esta eleccién presidencial, los Miembros
de Mesa son los mismos de la eleccién ante-
rior o «primera vuelta», de conformidad ol
Articulo 64° de [a Ley Orgdnica de Eleccio-

nes.

srquese a la Oficina Consular donde usted esté inscrito
-a solicitar su credencial y cartilla de instruccidn. Para
nplir su trabajo con responsabilidad y eficiencia usted
e asistir a las reuniones de capacitacién y simulacro
2 se programen,

Los Miembros de Mesa tienen dere}:hm
0JO: que deben conocer: ,

1 - Son la méxima autoridad del acto elec- -
toral en su mesa.

- Tienen inmunidad, es decir; no pueden
ser detenidos desde 24 horas antes, hasta

24 horas después del acto electoral, §alvo

\cosos de flagrante delito. : /




Los electores

= Son los ciudadanos hdabiles para votar qutﬁ
se identifican con el Oltimo documento
tramitado (Documento Nacional de ldentidad
DNI o Libreta Electoral L.E.)

= ReUnen las condiciones exigidas por la
Constitucién y las leyes peruanas para ejercitar
libremente el derecho de sufragio vy se
encuentran inscritos en la lista de
electores, de conocimento y manejo de la
Oficina Consular correspondiente. Y

Los personeros

~

Son representantes acreditados por las organizaciones politicas
que participan en estas elecciones. Los personeros de mesa son
ciudadanos comprometidos con la defensa del voto vy la realiza-
cién de elecciones limpias. Pueden impugnar los votos e identi-
dad de los electores. Pueden firmar las cédulas de sufragio y las
actas electorales si asi lo desean.

Tienen derecho a recibir una copia del Acta Electoral.

Los observadores

Son representantes de organizaciones peruanas

y extranjeras debidomente acreditadas ante el
Jurado Nacional de Elecciones (JNE), quienes
tienen como funcién velar por la fransparen-
cia del proceso electoral.

El funcionario consular en el local de votacion

Facilita el material electoral y el trabajo a los Miembros
de Mesa, absuelve sus dudas, y recepciona las actas
electorales y demds materiales. Asimismo es responsable
de mantener el orden y la seguridad del proceso, protege
a los Miembros de Mesa, custodio el material y
documentos destinados a utilizarse en el proceso
electoral. Permanece en la parte exterior del aula, ingresa
sélo si es requerido por el Presidente de Mesa.

N /

\l?%mﬂf

JA\/CONSULAR




Los representantes de la Defensoria del Pueblo

Son funcionarios de la Defensoria del Pueblo, tienen como
responsabilidad supervisar el proceso electoral, velar que
las autoridades electorales cumplan bien su funcién y
recepcionar las denuncias de los ciudadanos.

Los fiscalizadores del proceso electoral

Son Fiscalizadores Electorales acreditados por el Jurado Nacio-
nal de Elecciones (JNE) y los Jurados Electorales Especiales (JEE),
 responsables de fiscalizar la legalidad del ejercicio del sufragio
y de velar por el cumpiimiento de las normas electorales.En
cada local de votacién estd presente un fiscalizador electoral.

* Los penod:sfus podran mgresar a regrsfrar 7
i;i_ Jmégenes o fomar’ apunfes, pero. no podran ' ;;f
2 reahzar entrevistas. o reporta;es al interior
del local de votacién o.preguntarla -, -
SETIE mfenc:on de voto de! cmdadano e

- » ; s _—

*
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Prohibiciones en el local de votacién

Hacerpropaganda politica j

Hacer publico su voto
en el acto electoral

Conversor o nt impir-el acto continuo de la votacion.
Ingresar.ol:local:de'votacion sin estar cutorizado

l?qr;,tu_r.,v.grmpsi-a

‘Impedir o,digigif elvoto de
otro elector. R

Es responsabilidad del Funcionaric Consular velar por el

cumplimiento de estas disposiciones, siguiendo las
instrucciones de los Miembros de Mesa.




PRIVIER MOWIENTO:S
Instalacion ee o

1.- Orientaciones bdésicas para los fMiembros de Mesa

Los Miembros de Mesa titulares y suplentes deberdn presen- W
tarse al local de votacién a mdés tardar o las.7.30 a.m. El
cumplimiento de su funcién es obligatoria y no puede ser
delegada o terceros.

El Funcionario Consular facilitard el ingreso de los Miembros de Mesa debidamente identificados
con su DNI o LE, con o sin credencial. Los personeros de las agrupaciones politicas ingresardn
debidamente identificadas con sus DNI o LE y sus credenciales, al igual que los observadores

electorales.
4 \\

La mesa debe instalarse
a las 8:00 a.m. con los
tres titulares presentes
(Presidente, Secretario y
Tercer miembro).

N L/

Si hosta las 8:30 a.m. no se presentan
los Miembros de Mesa titulares, asumi-
ran sus cargos los suplentes en el orden
en el que fueron sorteados.




2.- ¢Qué hacer si faltan Miembros de Mesa?

Si aun asi faltan uno o mas Miembros de Mesa
para cubrir los cargos, quien ocupa el cargo
de presidente nombrard a uno o dos de los
electores de la fila para que ocupen el o los
cargos faltantes.

Si hasta las 8:30 a.m. no asiste ninguno de los
seis sorteados, el Funcionario Consular, solicita
al Presidente de la mesa numéricamente ante-
rior 0, en su ausencia, al de la mesa numérica-
mente posterior; que designe entre los ciuda-
danos de la fila a las personas que se encarga-

rian de conducir la mesa. Es importante recor-
dar que los Miembros de Mesa no pueden ser
designados por los observadores electorales.
El Funcionario Consular sélo designard a los
Miembros de Mesa en caso de no existir Presi-
dente de Mesa gue cumpla esa funcién.

~

Excepcionalmente el Funcionario Consular
podrd fusionar mesas de sufragio en el local
de votacién.

/

La mesa podrd instalarse hasta antes de fas )
12:00m. Pasada esa hora ya no podréd ser
instalada, debiendo el Funcionario Consular
redactar un acta indicando las razones que
impidieron la instalacién. Y,

3.- Pasos que deben seguir los Miembros de Mesa:

a.- Los Miembros de Mesa reciben una copia
de la credencial de los personeros, verifi-
cando su identidad. Los personeros y/o los
observadores podrdn presenciar y verificar
el acto electoral desde la instalacién de ta
mesa, hasta el término del escrutinio.

Sé6lo los Miembros de Mesa podrén
abrir el dnfora que contiene el mate-
rial electoral, asi como verificar su con-

tenido utilizando la guia «Material electo-
ral y Utiles recibidos» (FORMA 16).

Si faltase algin material, deberdn solici-
tarlo al Funcionario Consular.

En cada mesa sélo se puede acreditar un
personero por agrupacién politica a la vez.
Este ademds puede acreditarse en varias
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cC.-

Los Miembros de Mesa deberén verificar
que la cantidad de hologramas coin-
cida con el ndmero de electores y que
tengan el ndmero de la mesa. De no ser
asi, deberén informar al Funcionario
Consular.

El Presidente de Mesa deberd contar
las cédulas de sufragio, firmar la cara
externa de las mismas y doblarlas en lao
forma como serdn introducidas en el anfo-

Luego, deberdn pegar en el interior de
la cdmara secreta el cartel con la lista
de candidatos.

En el exterior del salén en un lugar visi-
ble colocar:

- El cartel que contiene el nimero de la
mesa de sufragio.

- La lista de electores, y

-El cartel de SECRETO y LIBERTAD DE
SUFRAGIO.

| CAMARA SECRE

ra. Los personeros que deseen también po-
drdn firmar las cédulas.

Los Miembros de Mesa deberdn verificar
la cdmara secreta, asegurando condi-
ciones que permitan el voto libre, secreto
y que el elector no sea observado por ter-
ceras personas. Los personeros que deseen
podran acompafarlos durante la
verificacién,

g.- El Presidente de Mesa deberd llenar el Acta

de Instalacién, anotando la hora de
instalocién, el nUmero de cédulas recibidas
y las observaciones de los sucesos que
ocurrieran,

Los Miembros de Mesa deberdn firmar
obligatoriomente el Acta de Instalacién, del
mismo modo los personeros que deseen
hacerlo.

Asimismo, los Miembros de Mesa titulares
y suplentes presentes en el acto de insta-
lacién deben firmar obligatoriamente la
hoja de control de asistencia.
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ta con espacios para el llenado de los da-
tos principales del proceso, un drea espe-
cial para observaciones -donde se anota-
rén incidentes o irregularidades-, y un es- rona e varos eumoos
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«Parte A» del Acta Electoral : El Acta de Instalacién

Es el documento donde se registran las principales incidencias de la insta-
lacién de la mesa. Se encuentra identificada por el nUmero correspondien-
te a la mesa, la ciudad, el pafs y el continente.
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Cuenta con espacios para: @ anotar la
cantidad de cédulas de sufragio recibidos,@ un
drea especial para observaciones donde po-
dran indicar los problemas ocurridos, y @un
espacio para la firma de los tres Miembros de
Mesa y los personeros que lo deseen.

e
R




SEGUNDO MOMENTO:

Desarrollo de la votacion

1.- Inicio y desarrollo de la votacion

Cuando la mesa esté constituida y una vez firmada el Acta de Insfalacion, se dord inicic a

lo votacién o sufragio de la siguiente manera:

G) Primero vota el presidente y
luego los demds Miembros de
Mesa titulares y suplentes. Los
miembros suplentes que asis-
tieron a la instalacién pero que
no integran la mesa se retiran
después de votar.

b)

Se inicia la votacién de los
electores de la fila, ingreson-
do uno por uno. Se le solicita
su Documento Nacional de
Identidad (DN} o Libreta Elec-
toral {L.E.), se verifica sus
datos y que se encuentre ins-
crito en la lista de electo-
res de la mesa.




c) El Presidente de Mesa entrega al elector una cédula doblada y firmada, una
etiqueta engomada y un lapicero. Et elector ingresa solo a la cdmara secreta
y tiene como méximo un (01) minuto para votor.

d) Luego que el elector marca su
voto, es importante asegurar que:

@ Introduzca personalmente la cédula en el dnfora.

. Firme la lista de electores. En
caso de no poder firmar ponga
la huella digital del dedo indice

derecho en el espacio correspon-
diente a la firma.

Coloqgue la huella digital en el
espacio correspondiente de la lista

de electores.

Introduzca el dedo medio de la mano
' derecha en la tinta indeleble.




e) Luego se pega el holograma pe- 5 e - W
guefio en el documento de identi-
dad y se le devuelve al elector.

e, .

2.- Trato preferencial a las personas éSabé'ld :

Los electores invidentes podrdn ser acompafiados por una persona de su confianza para que les
ayude al momento de emitir su voto en la cdmara secreta. Para facilitar su votacién, existe en cada
local de votacién plantillas en sistema Braille, las cuales son de uso voluntario.

La mesa procederd con criterio paro facilitar el voto a los electores con discopacidad o que
tuvieran algdn impedimento fisico, solici-
tando la colaboracién del Funcionario
Consular para apoyar su traslado a la
mesa.

Los Miembros de Mesa deben procurar
que las personas con discapacidad
llenen debidamente la ficha de
empadronamiento  para  los
civdadanos con discapacidad.
Esta ficha viene dentro del dnfora
como parte del material electoral.

3.- Casos especiales durante la votaciéon

El elector Si VOTA cuando:

/a) EL ELECTOR HA SIDO SUPLANTADO:

El elector si vota cuando el Presidente de Mesa
comprueba la identidad del elector, pese a que
ofro elector ya haya votado con el mismo ngmero
de documento de identided. Entonces:

1) Se anota el ndmero del documento y el nombre
en el espacio de observaciones al final de la
fista de electores.

2) El elector firma y coloca su huella digital.

3) Se le retiene el documento y se coloca en el
sobre de retencién de documento de identidad,
que luego es colocado en el sobre pléstico
marco celeste dirigido al JEE.

4) Se le entrega el cargo de retencién.

\.
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CARGO DE RETENCIGN DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD
CUANDO UNA PERSONA VOTO EN LUGAR DE OTRA

.
ONPE

ELECCIONES GENERALES 2001

INFORMACION SOBRE EL ELECTOR
e

DOCUMENTO RETENIDO N°:

TIPO [ LE | (DN

NOMBRES DEL ELECTOR

APEL1IDOS DEL ELECTOR

FIRMA DEL ELECTOR

TEFARTAMENTO

Huella Digital

ESTE DOCUMENTO FUE RETENIDO POR EL PRESIDENTE DE MESA

NOMBRES Y APELLIDOS DB PRESIDENTE DE MESA

DOCUMENTO DE IDENTIDADN®

TIPO | LE

FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA

ENTREGUE ESTE CARGO AL CIUDADANO PARA QUE £, LUEGO ACUDA AL JURADQ ELECTORAL ESPECIAL POR 54 DOCUMENTO DE IDENTIDAD

CONSTANCIA DE ASISTENCIA A SUFRAGAR
Art. 171 Ley 26854

ELECCIONES GENERALES 2001: SEGUNDA VUELTA

MOTIVO POR EL QUE EXPIDE CONSTANCIA :
CANCELADO EN L ALISTA DE ELECTORES
NO APARECE EN1LALISTA DE ELECTORES
PORFALLA DE {MPRESION EN LA LISTA DE ELECTORES
INFORMACION SOBRE EL ELECTOR

L

Nombres y Apellidos |

—

NUMNERD DE DULUMENTO

Documento de ldentidad LEDNI] )

Mesa de Sufragio N° l i
Fima [
INFORMACION SOBSE EL PRESIDENTE DE MESA

Nombres y Apellidos |

BUMERD 0F BOCUMENTD

Documento de identidad LE DM

Firma del Presidente de mesa ]

Guarde esta Constancia en el sabre plastico NARMNUA para ser remitido

2 la Oficina Descentralizada de Procesos Etectorales (ODPE},

SEGUNDA VUELTA

CONSTANCIA DE ASISTENCIA A SUFRAGAR
Art. 171 Ley 26859

ELECCIONES GENERALES 2001: SEGUNDA VUELTA

CANCELADO ENLALISTA DE EECTORES I
NO APARECE ENLA L1STA DE ELECTORES —
PORFALLADE IMPRESIGN EN LALISTA DE ELECTORES {

ESTE DOCUMENTO CARECE DE VALOR $1 ND LLEVA LA FIRMA DEL PRESIDENTE DE LA MESA

El que suscribe deja constancia que el Srfa)

identificade {a) cam LE J DN N' e se presentd a la mesa
de SUfTAgIo N.uvercmmeensrnssnssssssvinscsrarend para hacer uso de su derecho de voto.
tugar !

Facha ;

Nombre del Presidente de mesa

firma Presidente de Mesa Firma del Elector

Dot ident. N°

Entregue esta constancia af riudadano para que regufarice su situacion ante el Regisira
Nacional de Identificacion y Estado Civil (RENIEC).




b) HAY ERROR DE NOMBRE EN LA LISTA DE ELECTORES:

/

Si por error el nombre que aparece en la
lista de electores no corresponde exacta-
mente con el que figura en el DNI o LE del
elector, pero los otros datos del documen-
to si coinciden con los de lo lista de elec-
tores, el elector si vota.

-

¢) EL MIEMBRO DE MESA NO ASISTIO A LA INSTALACION:

Al Miembro de Mesa que no asiste a la instalacién de la misma se le permite
votar y no se le retiene el documento de identidad. Posteriormente, deberd pagar
una multa por no cumplir con su responsabilidad.

El elector NO VOTA cuando:

d

a) EL NUMERO DEL D.N.l. O L.E. APARECE «CANCELADO» :

El elector no vota cuando en la lista de electores, el nimero del documento de
identidad aparece CANCELADQ. En este caso se le entregard una constancia de
asistencio. Se anota en la parte de «observaciones» de la lista de electores.

b} LOS DATOS DEL ELECTOR NO APARECEN EN LA LISTA DE ELECTORES:

El elector no vota cuando se verifica que sus datos no aparecen en la lista de electores. Se
le entrega una constancio de asistencia para su gestién en las oficinas de RENIEC, a
través de la Oficina Consular.

c) EL ELECTOR NO HA SIDO PLENAMENTE IDENTIFICADO:

El Presidente de Mesa no puede identificar plenamente al elector por error de impre-
sién en la lista de electores. Entonces se le entrega una constancia de asistencia
para su gestién en las oficinas de RENIEC, a través de la Oficina Consular.

d) EL ELECTOR PRETENDE SUPLANTAR A OTRO:

El elector no vota cuando se verifica que presenta un documento de identidad que no
le corresponde. Entonces, el Presidente de Mesa le retiene el documento de identidad,
lo hace detener por el Funcionario Consular y da cuenta de este hecho al Ministerio de
Relaciones Exteriores.

e) EL ELECTOR TIENE PINTADO SU DEDO CON TINTA INDELEBLE:

El elector no vota si tiene el dedo de la mano manchado con tinta indeleble, haciendo
suponer que ya votd. Se le retiene el documento de identidad, se comunica a la
autoridad encargada de la custodia para que lo detenga y se da cuenta de este hecho
al Ministerio de Relaciones Exteriores.




4.- Impugnacion de Identidad

Si un personero «pone.en duda» o impugna lo identidad de un elector, los Miembros de Mesa
deberdn resclver de inmediato, por mayoria, si procede o no dicha impugnacién.

a} Si la mesa resuelve que la identidad del elector es correcta y el personero no insiste, el elector
vota en las mismas condiciones que los demds.

b) Si el personero insiste o la mesa considera procedente la impugnacién, el elector 8t VOTA y se
seguird el siguiente procedimiento:

El Personero:

- Anota sus nombres, apellidos y nimero del documento de identidad en el Sobre de Impugnacién
de Identidad (FORMA 4} y firma en el espacio correspondiente.

El Presidente de Mesa:

- Guarda la cédula sin escrutar y el documento de identidad del elector en el Sobre de Impugnacién
de Identidad (FORMA 4).

- Luego anota el motivo de la impugnacién, por el cual la mesa declard fundada la
impugnacién, su nombre y apellidos, su nimero de documento de identidad y su firma.

El Elector:
- Pone la huella digital del dedo indice de su mano derecha en el espacio correspondiente del
Sobre de Impugnacién.
Luego el Presidente de Mesa:
Introduce el sobre en el anfora.

- Deja constancia de la impugnacién en el espacio para observaciones al final de la lista de
electores.

- Llena y entrega el cargo de retencidn del documento al elector para que reclame su
documento ante el Jurado Electoral Especial (JEE} .
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ELECCIONES GENERALES  FORMA4

I IMPUGNACION DE IDENTIDAD DEL ELECTOR
@L\\’]PE Art. 269 LEY 26859

Guarde en este sobre el voto o cédula y el documento de identidad impugnado y
'J pongala conjuntamente con el Acta Electoral dentro del sobre plastico CELESTE que sera remitido al Jurado Electoral Especial

] 1 DATOS DELPERSONERQ IMPUGNANTE
NOMBRE DIFERENTE |_] NOMBRES L ]
" APELLIDO DIFERENTE [ l |

SEGUNDAVUEDTAY

OTROS D APELLIDOS

DOCUMENTO DE IDENTIDAD wl

EXPLICAR

Huella Digital FIRMA DEL {MPUGNANTE ‘

F A= DE ESA | i — DATOS DENPRESIDENTE DE MESA

| { R —— —— DmNE] | | |
APELLIDOS B ]
=

l

DOCUMENTOQ DE IDENTIDAD N* I

FIRMA DEL PRESIDENTE DE MESA I

EORNIAY!

SIHAUSAROESTEISOBREXGCONOQUENOIDENTROIDEIRS OBRE[PIASTICOIGELNESTE{DEIWIEE:

Recuerda que...

.

- Si el personero se negara a firmar el sobre, la
impugnacién queda sin efecto y el elector introduce su
voto en el énfora.

- Si la impugnacién es declarada infundada, la autoridad
electoral hard que, quien impugné sin razén, pogue una
multa equivalente al 2% de la UIT (S/. 60.00 nuevos
soles).




5.- Cierre de la votaciéon

a) A las 4:00 p.m. se cierran las puertas del ceniro de votacion y sélo 9 3

cién.

votan aquellos electores que se encuentren dentro del centro de vota-

b} Cuando haya votado la totalidad de
electores de la mesa o cuando ya no
hayan mds electores en la fila, el Presi-
dente de Mesa cuenta el nimero de
los ciudadanos que votaron en la lista
de electores.

ELECTORES
GEMIRALES 200+
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Luego el Presidente pega un holograma chi-
co en el espacio para la firma de los que
no votaron en la Lista de Electores. En caso
de que sobraran hologramas, los pegardn
en el espacio de observaciones al final de
la lista de electores. No deben quedar
hologramas chicos sin pegar bajo res-
ponsabilidad de los Miembros de
Mesa. El Presidente de Mesa debe firmar
al final de la dltima pégina de la Lista de
Electores, asi como los personeros que
deseen.

) @ Presidens doMesa Tnm &) G db Sriterid arstondo
lo cansidled &b closiers aue velaren y & afrmere do edeles
e 7o 85 villkeren (en luires y admeres). les Mismlres do
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TERCER MOWMENTO:
Escrwiinie © V010

1.- Confeo de vofos

Al terminar la votacién a las 4:00 p.m., luego
de que haya votado el Gltimo elector de la fila y
el Acta de Sufragio se encuentre completa y
firmada, se procederd al escrutinio de los vo-
tos, de la siguiente manera:

PASOS A SEGUIR:

7 R

a) E! Presidente de Mesa abre el dnfora y
extrae las cédulas y los Sobres de
Impugnacién de Idenfidad (si hubieran).
Si una cédula de sufragio tuviera alguna
marca externa, ésta serd tachada y la cé-
dula serd mezclada con las demds.

A\ _

\

Se cuenta el nimero de cédulas y Sobres

de impugnacién de |dentidad (si hubie-
. ran), lo suma de ambos deberd coincidir

con el nimero de electores que votaron.

/

TS, ~~"SOBRES DE IMPUGNACION

a4 ~N

d Se verifica si las cédulas llevan la firma del
Presidente de Mesa; si se encuentra alguna

no firmada, se la retira y se anota el hecho

en el espacio para observaciones del acta
@ y se la considera como VOTO NULO.




'

d} Si el nimero de cédulas es mayor que el
numero de electores que votaron {luego de
haber verificado cuidadosomente el conteo),
se toma al azar una cantidad de cédulas
igual a dicha diferencia y, SIN ABRIRLAS,
se procede a destruirlas. El nimero de
cédulas desiruidas se anotard en el cuadro
de observaciones del acta.

Entonces, destruimos
2 cédulas sin abrirlas
y al azar, para que lay
cantidades coincidan

e) Siel nomero de cédulas es menor que el
nUmero de electores que votaron, se anota
en la seccién de observaciones y se conti-
nua con el escrutinio.

Primera Verificacioén:

Cantidad de Sobres con impugnaciones de | __ Numero de
cédulas identidad (si hubieren). - sufragantes

f)  Establecida la conformidad de las cédulas y antes de abrirlas, se separan los
Sobres de Impugnacién de Identidad (si hubieren).

g) El Presidente retira la etiqueta engomada y abre las cédulas una por una.

h) El Presidente lee en voz alta el contenido de las cédulas una a una. Los Miembros
de Mesa verificardn el contenido de cada una y darén las focilidades para que
los personeros que deseen puedan verificar la validez de los votos.

Y se continua el trabajo teniendo en cuenta lo siguiente...

A ver.segur
mos. Voto pa-
akista A




2.- Clasificacion de los votos

'
Cl) VOTOS VAL, D O S . ¥ VICEPRESIDENTES

anmEaTa ST
PARTIDO ALIANZA
La inferseccién o cruce de las lineas que LA NUEVA ESPERANZA DE MUIERES FOR PERD
forman la cruz (+) o el aspa ( X ) estd n
dentro del recuadro del simbolo y/o AP PPN
fotografia. § .

PRESIDENTE
Y VICEPRESIDENTES

o on oot Ty @ napa | J- i o s o Y 4 o g
saboln e s iobegreln de iy pre by ippraiy de- mm casdidnny

Cuando el aspa o cruz sobrepasa el
respectivo recuadro, siempre y cuando
el punto de interseccién o cruce de las
lineas esté dentro del recuadro.

PARTIOO ALLANZA )
LA NUEVA ESPERANZA DE MUJERES POR PERU

PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES

g st e, vt 7 & i et 5] 0 erqua can une o | +nn..pr",
) simbete o i aagrula e v Camibdans. e 0 e a2
¥

o

PARTIDG ALIANZA
LA NUEVA ESPERANZA DE MUJERES POR PER(

@ ”ﬁ%}*
¥ VICEPRESIDENTES

-uw—w---—"‘ld m_n[__'__’_ld
—-h'.u—'-a —-d-p.-ln-.--..

Es voto vdlido si se marca tanto el
simbolo como la fotografia.

También se considera voto va-
lido el que figure remarcado.

PARTIDO ALIANZA, }
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1.-Cuando el elector ha marcado con o
una sefal distinta a la cruz o aspa,
o escrito expresiones, frases o sig- @5@
nos ajenos al proceso electoral. i e

¥ VICEPRESIDENTES
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PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES

2.- Es nulo cuando el elector ha marcado
mas de un simbole o fotografia.

ENTE
SIDENTES
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3.- los votos ernmdos en cédulas de las i ety
que se hubiese roto alguna parte. @ .
b7

PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES
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4.- Cuando el elector ha marcado vna cruz ' ‘
. s s D ALIANZA
0 aspa cuya interseccién o cruce de ’ OF MUIERES POR #ERY e
lineas estd fuera del recuadro. 'P*

5.- Los votos emitidos en cédulas no entregadas por la Mesa de Sufragio o que no lleven
la firma del Presidente de Mesa en la cara externa de la cédula.

¢) VOTO EN BLANCO

Si no se coloca ninguna marca, serd un

voto blanco.

PRESIDENTE
¥ VICEPRESIDENTES
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d) VOTOS IMPUGNADOQOS

Impugnacion de cédulas de votacion

Un voto impugnado es aquel voto objetado o puesto en duda por algin Miembro

de Meso o personero. La mesa resuelve por mayoric.

&+ Si el personero impugna un voto y la mesa no estd de acuerdo con ello, ese
voto se cuenta. Pero si el personero insiste en impugnar el vofo, éste no se
cuenta y se guarda en un sobre de IMPUGNACION DE CEDULA O VOTO
(FORMA 7, sobre AMARILLO MARCO VERDE), anotdndelo como voto impug-
nado.

& Si lo impugnacién es aceptada por los Miembros de Mesa, el voto no se
cuenta y se guarda en un sobre de IMPUGNACION DE CEDULA O VOTO
(FORMA 7, sobre AMARILLO MARCO VERDE), anotdndolo como voto
impugnado.

En los sobres de impugnacién de VOTO se anota:

: El nimero de mesa.

La ciudad, pals y continente.
Motivo por el cual la mese declaré fundada la impugnacién.
£x Datos del personero impugnante.

2+ Datos del Presidente de Mesa.

ELECCIONES GENERALES 2001 FORMA 7

ONPE IMPUGNACION DE CEDULA O VOTO

Art. 269 y 282 LEY 26859

Guardhe en aste schm o vota o-cedisia mpugnada ¥ pongalo oriuntamants con & Ao dectoat
chentre o) sonre CELESTE rug-era remingo 3l uiaca Bactond Frpecal
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" WQTIVO POR €1, CUAL {4 MESA DECLANO FUNDADA LA IMPUGNACION [l IO




3.- Escrutinio

a) El Presidente lee e} contenido de las cédulas una por una, debiendo
formar grupos de votos por cada uno de los candidatos. Se procede
de la misma forma con los votos nulos, votos blancos e impugnados

(si hubieran).

VA0S ORDENANDO LOS
VOTOS, SEPARANDO

LoS QUE SON VALIDOS
NULDS, BLANCOS £

e impugnados (si hubieran).

b) Los Miembros de Mesa contarén los votos, gru-
po por grupo y los anotarén uno por uno en la
Hoja Borrador, en el espacio que corresponda
a la organizacién politica, votos nulos,blancos

IMPUGNADOS

/La Hoja de Borrador

Lo Hoja de Borrador te permite trabao-
jar el conteo de los votos, de tal mane-
ra que luego puedas pasar los resulta-
dos finales sin errores al Acta de Escru-
tinio. Y anotar:

1.-Los resultados obtenidos por cada
organizacién polftica.

2.-Los votos en blanco.
3.-Nulos.
4 .-Impugnados.

5.-También se escribird la cantidad de
ciudadanos que votaron.

6.-Y el totol de votos emitidos para
Presidente y Vice presidentes.

-

IMPUGNADOS
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HOJA BORRADOR
SEGUNDA VUELTA . ELECCIONES GENERALES ARO 2081
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VOTOS NULOS
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¢) Terminadas de anotar las cantidades en la Hoja Borrador se veriticard que la
suma de votos vdlidos para presidente, mds los votos en blanco, nulos, los
Sobres de Impugnacién de Voto y los Sobres de Impugnacién de Identidad (si
hubieran), coincida con la cantidad de electores que sufragaron.

Segunda Verificacion:

VS Sobres con

Votos t
1 Vdlidos Ll VBC|>OOnscce)n

impugnaciones de — Nomero de
identidadydevoto | ==| Sufragantes
{si hubieran).

N

El total de votos emitidos no puede ser mayor que el total de sufragantes.

d) Luego, los Sobres con las Impugnaciones de
Identidad y de Voto (si hubieran) se colocan
sin escrutar en el SOBRE PLASTICO CELESTE
para el Jurado Electoral Especial con un
ejemplar del Acta Electoral.

_(e) Luego anotardn los resultados obtenidos en la Hoja de Borrador en el Acta de EscruﬁnicD
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HOJA BORRADOR
SEGLINDA YUELTA - ELECCIONES GERERALES AND 2001
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«Parte C» del Acta Electoral: El Acta de Escrutinio

Es el principal material para esta etapa.

ﬁndico:
(D La hora de inicio del escrutinio.
@ El total de electores habiles.

@ Votos en blanco.

(® Votos nulos.

(@ Votos impugnados.

@ Toial de votos emitidos.

Numero de ciudadanos que votaron.
® La hora de concluido el escrutinio.
Las observaciones.

® Lo contidod de votos obtenidos por cada organizacién politica.

@D Firma obligatoria de los Miembros de Mesa y de los Personeros que deseen hacerlo.
@2 Recuadro donde va la huella digital tanto de Miembros de Mesa como de Personeros.

@ Recuadro para pegar el holograma grande.

%?‘ L) NINDNEWm - 8kb
— .NP_ . 200005-51-K
ACTA ELECTORAL
[ SEGUNDA VUELTA - ELECCIONES GENERALES 2001
200005 |

PROVINCIA
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© ACTA DE ESCRUTINIO

Signd las

P TOTAL DE ELECTORES HABILES

ORGANIZACIONES POLITICAS

PARTIDO LA NUEVA
ESPERANZA DEL PERY

e

horas del 03 de junio dal anc 2001 se da por inkiiadg ol ACTCDE ESCRUTINIO.

PUEVA PRESIDENTE DE MESA

TOTAL DE VOTOS EMITIDOS
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B TOTAL DE CIUDADANOS QUE SUFRAGARON | 7 |
{LLENAR OBLIGATORIAMENTE) P !
El total de crudadancs qua sufragaron debe | _t

ser iyusl qua el otal de volos emitidos
Esta cifta dabe ser la
Misma que aparecs an el
ACTA DE SUFRAGIO.

Siendo fas .. ., horas 58 da por concltido ef ACTO DE ESCRUTINIO.

OBSERVACIONES:

"FRMA TEACER MIMEAD DE MESA.

Moty ¢ Apelidos.
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4.- Llenado y distribucion de actas electorales

Después del conteo se trasladarén los datos de la Hoja de Borrader
al Acta de Escrutinio.

Los Miembros de Mesa firmarén y colocarén su huella digital en
los espacios correspondientes, igualmente lo pueden hacer los
personeros que lo deseen.

En seguida hay que seguir con estos pasos:

a.- Una vez llenadas los actos elec-
torales, el Presidente pego los
hologramas grandes en el recua-
dro correspondiente.

b.- Asimismo, protege los resultados ob-
tenidos, colocando una cinta adhesiva
transparente sobre la columna de vo-
tos para presidente y vicepresidentes.

c.- Luego se procede a destruir las
cédulas usadas. Las cédulas
sobrantes, firmadas o no
firmadas, se devolvergn con el
resto del material electoral.

\

Introducir las actas en los sobres,
cerrar los sobres con las etiquetas
correspondientes.

Entregar los sobres con las actas al
Funcionario Consular y las que es-
tan sin sobre a los personeros de
cada organizacién politica. Y.




L Fin del Proceso Electoral J

Es responsabifidad del Presidente de Mesa entregar el material de lo siguiente manera:

/1) AL FUNCIONARIO CONSULAR: )
O Bl sobre plastico MARCO VERDE para el JURADO NACIONAL DE ELECCIONES {INE), conteniendo:
® 01 Acto Electoral y el formato utilizado para observaciones o reclamos de escrutinio.

O El sobre plastico MARCO ROJO para la OFICINA NACIONAL DE PROCESOS ELECTORALES
{ONPE), conteniendo:

® 01 Acto Electoral.
O El sobre plastico MARCO CELESTE pare el JURADO ELECTORAL ESPECIAL {JEE), conteniendo:

® 01 Acta Electoral, los sobres con los impugnaciones de identidad, el formato utilizado para
observaciones o reclamos de escrutinio y los sobres con las impugnaciones de voto.

3 El sobre plastico MARCCO PLOMOQO para el CONSULADO, conteniendo:
® 01 Acta Electoral y el formate de observaciones o reclamos al escrutinio.
O El sobre plastico MARCO NARANJA para la ONPE que contiene:

® La lista de electores, el control de asistencia de los miembros de mesa y la constancia de asistencia
a sufragar.

O El sobre plastico MARCO MORADO para el representante de las organizaciones politicas,
conteniendo:

® Ef Acta Electoral.
71 SOBRE MANILA para las Fuerzas Armadas o la Policia Nacional de! Per( conteniendo:
73 01 Acta Electoral y el formaio de observaciones o reclamos ol escrutinio.

Ademds: El énfora, la tinta indeleble, el tampén y las cédulas sobrantes.

2) A CADA PERSONERO:
® 01 Acta Electoral SIN SOBRE.

Los carteles con los resultados del escrutinio deben ir pegados en la parte externa de!
aulo donde funcionaron las mesas de sufragio.

Es responsabilidad del Funcionario Consular firmar y
dar a los Miembros de Mesa el cargo de entrega del
material, como constancia de haber recibido confor-

@e el material. |
D
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Cartilla de Capacitacidn para el Voluntario Electoral
Derechos reservados de la Oficina Nacional de Procesos Electorales -ONPE

Gerencia de Gestion Electoral

Gerencia de Formacion y Capacitacion Electoral
Gerencia de informacion y Educacién Electoral
Texto y Edicion ONPE

{mpreso en Perd

Oficina Nacionai de Procesos Electorales
Jr. Nazca 598, Jesus Maria

Lima-Peru

www.onpe.gob.pe

Fono ONPE: 315-2700
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ano de los voluntar

La ONPE en el

EL SISTEMA ELECTORAL

JURADO NAZIONAL DE ELEGCIONES

Jurado Nacional de Elecciones
Tiene a su cargo la fiscalizacién de
la legalidad del ejercicio de sufragio
y de |a realizacion de los procesos
etectorales, Entre las funciones del
Jurado Nacional de Elecciones
tenemos que se encarga de admi-
nistrar justicia electoral, de
mantener y custodiar el registro de
las organizaciones politicas, de
fiscalizar 1a legalidad del Padrén
Electoral, de velar por el cumpli-
miento de las normas y disposi-
ciones referidas al material elec-
toral y de administrar a los Jurados
Electorales Especiales, gue son los
organos descentralizados del JNE.

PERUANO

OFICINA NACIONAL DE PROCESQS ELECTORALES

—

Oficina Nacional de Procesos
Electorales

Tiene a su cargo la organizacién y la
ejecucion de los procesos electorales y
consultas populares. La ONPE cuenta
con Oficinas Descentralizadas de
Procesos Electorales (ODPEs), de acuerdo
a las circunscripciones electorales que
determina la tey.

Registro Nacional de ldenti-
ficacién y Estado Civil

Tiene a su cargo proporcionar ala
ONPE la informacion gue le per-
mita la actualizacion permanente
de su base de datos necesaria para
la planificacién de los procesos
electorales y para el cumplimiento
de sus funciones. Al JNE debe
proporcionarle la informacién que
le permita ejecutar sus funciones
de fiscalizacion.
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La ONPE en el ano de los wve

PROGRAMA DE VOLUNTARIOS
ELECTORALES

VOLUNTARIL
4 ELECTORAL

En el ano 1985 la Asamblea General de las Naciones Unidas designé
el dia 5 de diciembre como el Dia internacional de! Volumntario, con
la finalidad de celebrar y honrar a ias millones de personas que
alrededor del mundo realizan un enorme esfuerzo desinteresado y
generoso por contribuir al progreso de sus paises y al fortalecimiento
de la democracia.

Asimismo, con el fin de promover las labores de los voluntarios,la
Asamblea de la ONU nombré al afio 2001 como el ANO INTERNACIO-
NAL DEL VOLUNTARIADO.

En el Peru, la ONPE celebrara el Afo de los Voluntarios acogiendo a
las personas que quieran formar parte de su equipo para ofrecerle
juntos al pais elecciones limpias, transparentes y eficientes.




ACTORES ELECTORALES EN EL
LOCAL DE VOTACION

Los Electores

Los electores son todas las
personas mayores de 18 afos
habiles para votar e identificados
con su Ultimo documento de
identidad obtenido (libreta elec-
toral de tres cuerpos o DNi). El

dia de las elecciones los electores
se acercaran a votar entre las 8:00 a.m. y las 4:00 p.m.

Los Miembros de Mesa

Los miembros de mesa titulares o suplentes son los electores que
salieron sorteados para realizar la importante tarea de conducir una
mesa de votacion. Existen ocasiones en las cuales alguno de los 6
miembros de mesa no llega a tiempo, situacién en la cual un elector
de la misma mesa de votacién lo reemplaza durante todo el dia.

La ONPE en el afo de los voluntarios
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La ONPE en el

Los Pérsoneros

Son los representantes acreditados
de las organizaciones politicas que
participan en estas elecciones y
tienen el encargo de sus organi-
zaciones de velar porque se respete
la voluntad popular a través de los
votos emitidos. En la segunda vuel-
ta, sélo pueden participar como
personeros aquellos que representan .
a los dos partidos que compiten en
esta etapa de la contienda electoral.

El Coordinador del Local (ONPE)

|
s s
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Es la persona designada por la ONPE para garantizar que en el local
de votacion todo se lleve a cabo con eficiencia. El Coordinador del
Local es responsable de la distribucion del material electoral entre
las mesas de votacién del local, de verificar que todos cumplan bien

su trabajo. Organiza el trabajo de los coordinadores de mesa y es

quien orienta el trabajo de los voluntarios electorales.




La ONPE en el afio de los voluntarios

Los Cocrdinadores de Mesa (ONPE)

Con la finalidad de ofrecer un
mejor apoyo a los miembros
de mesa, la nueva ONPE cred
el cargo de Coordinador de
Mesa. Cada Coordinador de
Mesa tiene bajo su responsa-
bilidad un promedio de 12
mesas de votacion. Ellos de-
ben velar porque todo se lle-
ve a cabo correctamente en

- cada una de las mesas. Ade-

mas, los Coordinadores de
Mesa son responsables del
recojo del sobre plastico mar-
co plomo en el caso del ACRA
(Acopio Rapido de Actas).

El Fiscaizade? del E.ocal_ (JNE)

Es el representante del JNE en cada
local de votacidn, responsable de
fiscalizar la legalidad del ejercicio del
sufragio y de velar por el cumpli--
miento de las normas electorales.
Conjuntamente con los Coordina-
dores de ONPE, son parte del equipo
del Sistema Electoral, que le estan
ofreciendo al pais elecciones limpias

|y transparentes.




La ONPE en el afio de los voluntarios

Los Observadores

Son los representantes de las
organizaciones nacionales y ex-
tranjeras debidamente acreditadas
ante el Jurado Nacional de Eleccio-
nes (JNE) que tienen la importante
tarea de velar por la transparencia
y limpieza del proceso electoral.
Entre estas organizaciones esta la
mision de la OEA, la misidén de la
Unién Europea, NDi- Centro Carter,
Transparencia, el Consejo por la
Paz y el Instituto de Estudios
Electorales.

Los Representantes de ia
Defensoria del Pueblo

Son funcionarios que tienen
como responsabilidad supervisar
el proceso electoral, velar porque
las autoridades electorales cum-
plan bien su funcién y recepcionar
las denuncias de los ciudadanos.
Ellos visitan los locales de votaciéon
e informan sobre los problemas
encontrados si los hubieren, asi
como sobre el desempefio de los
agentes electorales.
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Los Miembros de las Fuerzas Armadas
y Policiales

Los miembros de las Fuerzas
Armadas y Policiales son los encar-
gados de velar por la seguridad del
local de votacién.

Ellos protegen a los electores y de-
mas personas presentes en los
locales de votacidon de cualquier
daio fisico y proveen al local de las
medidas de seguridad necesarias
para que todo se desarrolle en
armonia y tranquilidad.

Al igual que en la primera vuelta, los miembros de las Fuerzas Arma-
das y Policiales permitiran el acceso de los vehiculos que transporten
a ciudadanos con discapacidad y apoyaran su traslado dentro del
local de votacion.

oo

La participacion responsablie de cada uno de los
actores electorales garantiza elecciones limpiasy
transparentes.




La ONPE en el ano de los voluntarios

EL LOCAL DE VOTACION

En el Perti existen aproximadamente 15 millones de electores, que se agrupan en
mas de 90,000 mesas de votacién. Y estas mesas se agrupan en cerca de 3,700
locales de votacion, los cuales estan repartidos a lo largo de todo el pais, ubicados
especialmente en escuelas y otros locales publicos.

En el Peri hay aproximadamente ..
15°000,000 de Electores
90,000 Mesas de Votacion

3,700 Localesde Votacién

En el local de votacion, las mesas se ordenan correlativamente, a excepcion
de las mesas que han sido bajadas al primer piso. Esto es posible cuando la
persona con discapacidad fisica lo solicita ante su ODPE por lo menos 15
dias antes del dia de la eleccién.

En la entrada del local de votacion, el Coordinador del Local hace pegar las listas
de las mesas de votacidn, indicando en qué piso se ubican. Y en este lugar, los
Voluntarios Electorales cumplen una funcién importantisima, porque pueden
orientar a los electores sobre la ubicacién de sus mesas, las cuales estan ordenadas
correlativamente.

LISTA DE MESAS
PRIMER PIZ0  SHGUNDO P13




El Coordinador del Local verifica que el local sea correctamente sefalizado con
los letreros de: Salida, Servicios Higiénicos, Area de Acopio, Zona de Seguridad, Arva
de descanso para personas con discapacidad, etc. El voluntario orientara a los electo-
res a ubicar estos diferentes servicios.

| SAI.IDA -
[GN

AREA DE
ACOPIO |

{ RESERVADO:

M Y siel Voluntario ve a alguna persona con discapacidad en el local de votacion,
debe brindarle su apoyo inmediato.

ano

la ONPE en el




APOYO A LAS PERSONAS CON
DISCAPACIDAD

Aproximadamente el 10% de la poblacién mundial estd conformada
por personas con discapacidad (Fondo de Poblacién de las Naciones
Unidas-ONU).

La ONPE ha asumido el compromiso de ofrecerle al pais elecciones
limpias y transparentes, pero también elecciones en las que las
minorias ejerzan su derecho a ser elegidos y a elegir a sus repre-
sentantes en las mejores condiciones posibies. Por ello hemos
implementado mecanismos que explicamos a continuacién:

Las mesas de Electores con discapacidad
fisica pueden ser trasiadadas al primer
piso del local de votacion

La ONPE ha emitido una Resolucién Jefatural por la cual los ciudada-
nos con discapacidad fisica pueden solicitar hasta 15 dias antes de
las elecciones que sus mesas de votacién sean trasladadas al primer
piso del local de votacién. Tal solicitud debe de ser presentada a la
ODPE correspondiente. Mas informacién puede conseguirse llaman-
do al Fono ONPE 315-2700, o a la Defensoria del Pueblo 426-4626 y 426-4611
(anexo 246).
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La ONPE en el afio de los volunt

La ONPE este empadronando a [os
civcdadanos con cdiscapacicad

La ONPE ha decidido empa-
dronar a los ciudadanos con {7 ] z
discapacidad para tener un \%= . mazﬁ‘ﬂ"“‘g = PR P i
registro completo que per- : : ; ——
mita que reciban un mejor
servicio y que en los siguien-
tes procesos tengan sus
mesas automaticamente co-
locadas en el primer piso de
los locales de votacion.

Los electores ciegos votan con
Plantillas Braille

~ La ONPE ha disenado también para la

segunda vuelta electoral la plantilla de

/// \\\ cédula Braille. El Presidente de Mesa
O debe solicitar esta plantilla al Coordi-
nador de Mesa de ONPE cuando un
elector ciego se acerca a votar. Y el Vo-
X luntario Electoral puede apoyar a que
la plantilia Braille le sea trasladada a

\\k /// la mesa en el mas breve plazo.

- Recibida la plantilla, el Presidente de

Mesa colocara la cédula de votacién dentro de la plantilia Braille y
quiara hasta la camara secreta al elector ciego, pero de ninguna ma-
nera interferird en el acto de votacién, ni entrard con él a la cdmara
secreta. Cuando el elector invidente haya terminado de votar, el Pre-
sidente de Mesa le pedira que cierre su cédula y la introduzca en el
anfora.
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La ONPE en el ano de los voluntarios

- mental muchas veces es leve y le

El elector ciego también puede estar acompafnado por una persona
de su confianza, incluso en la cAmara secreta, pero ésta serd una
persona que el elector ciego elija libremente. El acompafante podra
apoyarlo a reconocer los simbolos y el lugar en donde puede hacer la
marca de votacién en caso de no conocer el lenguaje braille.

Mejor atencidon a los electores sordos,
personas con retardo mental y a las personas
que tienen dificultades para movilizarse

Los Coordinadores de la ONPE y los
miembros de las FF. AA. atenderan de
manera preferencial a las personas
con discapacidad y a las personas
sordas les hablaran dejando ver el mo-
vimiento de los labios, hablando pau-
sadamente, con gestos o
escribiendo si es necesario.

La ONPE ha venido resaltando que
las personas con retardo mental
también son ciudadanos con dere-
cho a participar en las elecciones,
siempre que estén inscritos en
el Padrén Electoral. El retardo

permite a la persona realizar sus

actividades casi con total normalidad, y no debe darse la situacién en -

la que los miembros de mesa les impidan ejercer su derecho al voto.

La ONPE también ha dispuesto que los vehiculos que trasladen a
personas con discapacidad fisica puedan acceder hasta la puerta de
los locales de votacién; para evitar que caminen demasiado. Y el
Voluntario Electoral puede recibir a la persona con discapacidad y
ayudar a su traslado dentro del local de votacion. De la misma for-
ma, se debe prestar toda la atencién necesaria a los ciudadanos de la
tercera edad. '
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La ONPE ha emitido una Resolucidn Jefatural por la cual los
ciudadanos con discapacidad fisica pueden solicitar hasta
15 dias antes de las elecciones que sus mesas de votacién
sean instaladas en el primer piso del local de votacion. Tal
solicitud debe de ser presentada a la ODPE correspondiente,
o llamanda a FONO ONPE.

. Los electores con discapacidadl tienen prioridad el dia de la ]
. votacion y nd formaran colas para sufragar. 1

Los electores can discapacidad pueden solicitar informacion

sobre este tema a FONO ONPE: 315-2700 o a fos teléfonos
de fa Defensoria del Puehlo 426-4626 y 426-4611 {anexo
246),

ONP

CI4d MASEONAL A LIOCELOL MECTON

La ONPE empadronara a los ciudadanos con discapacidad
para tener un registro que permita que las personas con
discapacidad recibir cada vez un mejor servicio y gque sus me-
sas de votacion estén instaladas en el primer piso del local de
votacion sin tener que solicitarlo en cada eleccién.

" Esta campafia se inici en la primera vuelta y continuara en a

segunda vuelta, de tal manera que las personas gue no pudieron
registrarse antes puedan hacerlo ahora.Para ello, cada anfora
contendra cinco fichas de empadronamiento, que el
Presidente de Mesa le entregard al elector con
discapacidad para ser llenada y devuelta a la misma
mesa, Y los miembros de mesa podrén colaborar en el
llenado de la ficha de empadronamiento si el ciudadano
con discapacidad lo solicita.
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GIUDADANOS
DISCAPAGIDAD

ECEGIORESICIEGOS
VOTANICONIPEANTIIPASIBRAICLE

ESTAMOS ’
MEJORANDONIAYATEN GION I

@uizé no todos saben gue aproximadamente el 10% de la
poblacion mundial esta conformada por persenas con
discapacidad (Fondo de Poblacién de las Naciones Unidas-
ONU). Existen millones de personas ciegas, sordas; en general,
con impedimentos fisicos o con discapacidad mental en quienes
muchas veces no se piensa y a las cuales no se da el trato y la
atencién que merecen.

La nueva ONPE ha asumido el compromiso de ofrecerle al pais
elecciones limpias y transparentes, pero también elecciones
donde las minorias ejerzan su derecho a ser elegidos y a
elegir a. sus representantes en las mejores condiciones
posibles,

Para ello, la ONPE viene trabajando con organizaciones
especiafizadas en estos temas y directamente con personas con
discapacidad, las cuales nos han dado a conocer las dificultades
que han encontrado para votar y los mecanismos que consideran
necesarios para mejorar la atencion a las personas de tercera
edad y con discapacidad.

P L TP N PR

La ONPE ha disefado la plantilla de ¢édula Braille de.’

segunda vuelta. Cuando se acerque a votar un elector ciego,
el Presidente de Mesa solicitard al Coordinador de Mesa de ONPE
esta plantilla, si el elector lo desea.

Recibida la plantilla, el Presidente de Mesa colocara la cédula.de
votacion dentro de la plantilla Braille y guiard hasta la camara
secreta al elector ciego, pers de ninguna manera interferira en
el acto de votacion, ni entraré con él a la cAmara secreta, -

Cuando el elector ciego haya terminado de votar y ya cerrada su
cédula, el Presidente de Mesa le pedird que la introduzca en ef
anfora. '

El elector ciego tamblén puede estar acompahado por tina
persona dé su confianza, incluso en la cimara secreta, pero

ésta serd una persoﬁa que el elector ciego elija libremente. Esta
persona podré apoyarlo a reconocer los simbolos y ef lugar en
donde puede hacer la marca de votacidn en.caso de no conocer
el sistema Braille. '

[

r
i
1
!
1
]
|

A

t

a los electores sordos...

Los Coordinadores y Voluntarios de la ONPE y los miembros de
las FE.AA también atenderdn de manera preferencial a las per-
sonas sordas, a quienes les hablaran dejando ver el
movimiento de los labios, hablando pausadamente, con
gestos o escribiendo si fuera necesario.

a las personas con dificultades
para movilizarse...

La ONPE ha dispuesto que los vehiculos que trasladen a

personas con discapacidad fisica puedan acceder hasta.lal-_'
puerta de los locales de votacion, facilitandoles asi en el

ingreso.

a las personas con
discapacidad mental...

. La ONPE ha venido resaltando que las personas con retardo
* ‘mental también son ciudadanos con derecho a participar en las

elecciones, siempre y cuando estén inscritos en el Padron Elec-
toral. El retardo mental muchas veces es leve y le permite a la
persona realizar sus actividades casi con total normalidad, y no
debe darse la situacion en la que'ios miembros de mesa les
impidan ejercer su derecho al vato. :

RONBEdhaYorganizadolparallafsegundalvietiafelectoralfunal
Redldelvoluntariostalnivellnacional§quelelldialde] aslelecciones
apoyaranta]iostelectorestcontdiscanacidadiylvantalpermitidque;
seYlestbrindefuname;oifatenciontylsellesfinformelmejodentel
localfdefvotaciany
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VOTOS VALIDOS
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| Cuando las dos rayitas de la cruz (+) o aspa (x) se cruzan dentro
} del recuadro de la foto o simbole
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Cuando marca un simbolo

Cuando el cruce de las ylo foto de las dos listas
- dos rayas de aspa(X) o que postulan a la
cruz (+)estan fuera del Presidencia.

56 @

. Cuando se ha escrito en

Cuando se ha escrito en la cédula una marca

la cédula de sufragio. distinta a la cruz {+) o
aspa (X).

VOTOS EN BLANCO

Cuando no hay nada escrito en la cédula de sufragio.

IMPORTANTE

Los personeros tienen los siguientes derechos:

Suscribir el acta de instalacién, de sufragio y de escrutinio, si asl
lo desean.

Observar el acondicionamiento de la cAmara secreta.
Firmar las cédulas de sufragio, si asi lo desean.
Impugnar la identidad del elector.

Presenciar la tectura de votos y verificar el contenido de las
cédulas.

Impugnar la cédula o voto de un elector en el escrutinio.

@ Hacer observaciones o reclamos durante todo el proceso

electoral.

Levarse un acta electoral de la mesa en la que ha sido acreditado.

Los personeros tienen las siguientes prohihiciones:

Preguntar a ios electores sobre su preferencia electoral.

Conversar ¢ discutir entre los personeros, con los miembros de
mesa o con los electores,

Impedir o dirigir el voto de los electores.
Hacer propaganda politica.
Hacer pdablica su intencién de voto,

Manipular el material electoral, excepto cuando firme las cédulas
0 actas electorales,

Interrumpir el escrutinio o solicitar la revisién de decisiones
aceptadas por la mesa de sufragio, cuando él no se encontraba
presente.

@ Encontrarse bajo efectos de alguna droga o alcohal.

Fomentar escandalo o portar armas.

Jr. Nazca 598, Jesis Maria, Lima

ONPE FONQ ONPE : 315-2700
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SEGUNDA VUELTA

Car_tilla del
Personero

Estimados Personeros :

Con este manual podran hacer mas facil su trabajo
durante tode el dia de la votacion en los tres
momentos del acto electoral: Instalacion de la
Mesa, Sufragio o Votacién y Escrutinio o Conteo
de Votos. Lo que se necesita para ser personero
de mesa es estar listo para ejercer el derecho a
voto y estar acreditado por un partido,
movimiento ¢ alianza. Y debé presentarse el dia
de la votacién con su credencial.
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" Que el nlimero de cédulas mis los sobres de impugnacion debé ser

Los personeros deben estar en el centro de votacién a las 7:30 a.m.
para cumplir con su labor desde el-inicio, Es importante que el
Personero de Mesa coordme con Su Personero de Local.

Si hasta las 8 30 a.m. no Ilegaran |os mlembfos de mesa titulares y
suplentes,’ quien se encargard de instalar la mesa es el Presidente
de la mesa inmediata anterior o posterior. De ninguna manera lo
pueden hacer los miembros de fas Fuerzas Armadas,

a mesa no se puede :nstalar con menos de tres miembros ¥y como
maximo a las 12 m. Completos los m1embros de mesa, el personero
presenta su credencial al PfgSldentg de Mesa.

Uno puede ser personero de varias mesas, aiingue no es lo mejor
porgue no podrad brindar toda su atencién. Et personero debera
exhibir su credencial y el Presidente de Mesa debe anotarlo en fa

relacién de personeros.

El personero puede participar de la verificacién de los materiales y
debe aseqgurarse que estén completos y sin fallas.

El personero dehe concurrir a la preparacién y acondicionamiento
de la cdmara secreta, en la que deberd verificar que el cartel de
candidatos se pegue en un lugar visible,

_El personero debe exigir que las cédulas de sufragio sean firmadas
por el Presidente de Mesa, El Personero también podrd firmar las
cédulas, si asi lo desea.

Los primeros en votar son los miembros de mesa; luego los eleclores de fa fila.

O Estos son los pasos de la votacion:

© El efector se identifica y recibe una cédula de sufragio, entra a la camara secreta,
vota, dobla la cédula de sufragio y le pega el sticker de cierre de cédula.

© Regresa a la mesa, firma la lista de electores, pone su huella
digital, le colocan el holograma a su documento de identidad y
se mancha el dedo medio con tinta indefeble.

&l personero puede verificar la identidad de los electores y si los
datos no corresponden a las caracteristicas del elector, puede
solicitarfe otro documento y si alin no es identificado puede
IMPUGNAR SU IDENTIDAD.

En el caso de impugnacion de identidad, el elector $i VOTA ysu
cédula junto con su documento van en €l sobre de retencion de
documento de identidad por impugnacion de identidad (FORMA 4)
que deberd estar firmado obligatoriamente por el personero que
impugnd y se le da un cargo al elector,

$i al verificar la identidad se detecta que un ciudadano esta

suplantando a otro, NO SE LE PERMITE VOTAR y el Presidente de
Mesa lo comunica a la autoridad encargada de la custodia del local
para su detencidn inmediata.

Si un elector llega a votar y encuéntra que ya ha vatado alguien con igual =

nombre o ndmero de documento de identidad , SE LE PERMITE EL VOTO y se
le retiene el documento de identidad el cual se coloca en el sobre de retencign
de documento de identidad cuando una persona votd por otra, se le da un
cargo y se anotan sus datos en las observaciones de Fa Lista de Electores.

La votacion acaba a las 4:00 p.m. pero se les permite seguir votando
a los electores que se encuentren en el interior del local de votaclon
Si antes de las 4:00 p.m. todos los electores de una Mesa- ‘ya
sufragaron, se puede pasar de inmediato al escrutinio.”

Luego que el presidente de mesa abre el Anfora y saca las
cédulas y los sobres de impugnacién de identidad, si se
hubiera dado el caso. El personero debe verificar :

igual al nimero de electores que sufragaron. Si hay menos cédulas
que sufragantes se contindla con el escrutinio,

Si hubieran més cedulas que sufragantes y el nimero de cédulas
sin firma del Presidente de Mesa, corresponde con la cantidad
excedente, se destruyen sin reclamo alguno,

Si después de ello hubiese mas cédulas sin firma del Presidente de
Mesa, se consideran como votos nulos. Y si todas tuviesen la firma,
se toma al azar el excedente para su destruccion.

Cuando el Presidente de Mesa estd dando lectura a los votos, el
Personero tiene derecho a verificar su contenido. Es deber delos
miembros de mesa permitirselo.

Tanto el Presidente de Mesa como los personeros pueden impugnar
los votos conociendo cuando un voto es valido, nulo o blanco.

P

El personero tiene derecho a un Acta Electoral, la que debe estar
firmada por los Miembros de Mesa y personeros presentes.
. . [

() ACTA DE ESCRUTINIO
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PREGUNTEMOS PARA APRENDER
¢ Quiénes son los personeros de mesa?
¢ Como se acreditan los personeros?
¢ Qué impedimentos tienen los personeros?
¢,Con quién coordina el personero de
mesa en el local de votacion?

TODOS PARTICIPAMOS POR LA DEMOCRACIA

¢ Quiénes se encuentran en el local
. de votacion fuera de la mesa de sufragio?
¢ Quiénes participan en la mesa de sufragio?

MOMENTOS DEL ACTO ELECTORAL.
RESPONSABILIDADES Y DERECHOS DEL
PERSONERO DE MESA

—%} Instalacion de lamesa

- Sufragio o desarrollo de la votacion

- Impugnacion de la identidad del elector
- Escrutinio o conteo de votos

| Impugnacion de voto’

PARA SABER QUE VOTO VALE O NO VALE

Ejemplos de votos validos, nulos
| y en blanco

Las circunscripciones electorales

; DONDE SE REGISTRA TODO LO QUE
BASA EN LA MESA DE SUFRAGIO?

En el acta electoral
Revisando las secciones del acta

10
10
11
12
13
14

15

15
16

17
17
18




fm/go
pe’rsonero en estas elec:
tiones td tienes urfa gran‘
Iresponsab;//dad Conm--
'bu.'r ala /ega/fa‘{ad de/
proceso electoral y al res-|
lpeto de la voluntad de?
%fodos Jos ciuda nos y;
C/udadanas i

!
;'
!

cartilla para personeros de mesa

iénes Sonioep son
PO TR zfa_@ﬁzg”ip%ﬁ st
Son cmdadanas y ciudadanos, aptos para votar y acre-
ditados por una agrupacion politica, grupo independien-
te 0 alianza de partidos al que representan en las mesas
de sufragio. (Art. 151 - LOE, N® 26947)

Recuerda:

Ty ";‘;“'ﬂ “%% o “{.{:

Participar como personero
en estas elecciones es unag
forma de comprometernos
con el presente y futuro de

nuestro pais.

cartifla para personeras de mesa




Se acreditan hasta el mismo dia de votacion ante la mesa
de sufragio que su agrupacion politica les haya asigna-
do. (Art. 151 -LOE).

La agrupacion politica otorga a los personeros dos cre-
denciales, una es entregada al miembro de mesay la
otra debe ser conservada por el personero.

En las mesas de sufragio sélo puede acreditarse un
personero por agrupacion politica.

El mismo personero puede acreditarse en mas de
una mesa de votacion.

Recuerda:

T 1
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- 4 cartilla para personeros de mesa

M;\\ ,,Que impedlmentos benen Ios_ Jersot ;f
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cartifla para personeros de mesa

(Art 154 - LOE)
Preguntar a los electores sobre su preferencia
electoral.
Conversar o discutir entre personeros, con los miem-
bros de mesa o con los electores.
Impedir o dirigir el voto de los electores.
Hacer propaganda politica.
Hacer pUblica su intencion de voto.
Manipular el material electoral, excepto cuando fir-
me las cédulas de sufragio o las actas electorales.
Fomentar escandalo o portar armas.
Interrumpir el escrutinio, o solicitar la revision de
decisiones aceptadas por lamesa de sufragio cuan-
do éste no se encontraba presente.
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El personero de mesa coordina con el personero de cen-
tro de votacion.

Personero de centro de votacion

Las agrupaciones politicas pueden nombrar a un
personero por centro de votacion, y puede acre-
ditarse hasta el mismo dia de la votacion. Es el res-
ponsable de coordinar el trabajo y apoyo de los
personeros de mesa. Este personero debe estar des-
de el inicio del proceso.

Recuerda:

ORPE gjospicrz iaiolier
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_ 6 cartifia para personeros de mesa

todos participamos por la
democracia

El coordinador de local

Es el representante de la ONPE, tiene a su cargo 10
mesas de votacién, facilita el material electoral y el
trabajo de los miembros de mesa.

Representantes de la Defensoria del Pueblo .
Son funcionarios del Estado, tienen como responsa-
bilidad supervisar el proceso electoral, que las auto-
ridades electorales cumplan bien su funcion y
recepcionar las denuncias de los ciudadanos.

cartilfa para personeros de mesa




Representantes del Jurado Electoral Especial
Son funcionarios del Jurado Nacional de Eleccio-
nes, responsables de fiscalizar el acto electoral.

Miembros de las Fuerzas Armadas y la Policia
Nacional

Son responsables de mantener el orden y la seguri-
dad del proceso electoral y cumplir todas las indica-
ciones del presidente de mesa y representantes
electorales.Se ubican en el exterior de las mesas de
sufragio e ingresan sélo cuando se les solicita.

Presidente de mesa, secretario y tercer miembro
Son las maximas autoridades electorales enlamesa de
sufragio.

Observadores

Son ciudadanos que pertenecen a instituciones naciona-
les y extranjeras que presencian lo que va sucediendo el
dia de elecciones para asegurar que éstas sean trans-
parentes y justas.

K cartilla para personeros de mesa

Personeros
Son representantes de agrupaciones politicas en la

mesa de sufragio y cuidan que todo el procedimien-
to sea legal.

Electores

Son ciudadanos con derechos y responsabilidades, tie-
nen Documento Nacional de Identidad (DNI) o Libreta
Electoral (L.E.) y asisten al centro de votacion a emitir su

voto.

cartilla para personeros de mesa




momentos del acto electoral:
responsabilidades y derechos del

personero de mesa

Y

Llegue alas 7:30 a.m.

Verifique que todos los materiales estén com-
pletos, sin fallas y que correspondan al numero
de la mesa de sufragio.

Firme el acta de instalacién, si asi lo desea.
Presencie fa preparacidn y acondicionamiento de
la cdmara secreta si lo desea, asegurandose que
ésta sea realmente secreta y que tenga pegada la
lista de los candidatos en un lugar visible.
Garantice que el presidente de mesa firme to-
das las cédulas de sufragio, porque sin esta fir-
ma las cédulas NO tienen validez.

Firme la cara externa de todas las cédulas de sufra-
gio, si asi lo desea.

Sila mesa no logra instalarse hasta las 12:00 m. el Coor-
dinador de local levantara un acta y ésta no se instalara.
Por ningtin motivo un personero puede ser miembro de
mesa.

. o
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Firme el acta de sufragio, si asi lo desea.

Verifique que el elector ingrese solo a la camara se-
creta, excepto en los casos en que la ley permite lo
contrario (invidentes).

Silo desea puede verificar la identidad del electory
si los datos del documento de identidad no corres-
ponden a las caracteristicas de éste, puede impug-
nar su identidad.

Verifique que en el acta se reglstre el numero de
votantes, las cédulas no usadas y tas observacio-
nes.

Recuerda:
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En el caso que los datos del Documento Nacional
de Identidad (DNI) no correspondan alas caracte-
risticas del elector, puede impugnar su identidad, per-
mitiendo al elector votar.

Aceptada laimpugnacion por los miembros de mesa
se guarda la cédula de sufragio y el documento de
identidad del elector en el sobre de IMPUGNACION
DE IDENTIDAD (forma 4).

Si la impugnacién es declarada infundada por la
mesay no se apela, el personero que impugna ten-
dra que pagar una multa. Esto es anotado en el
ACTA DE SUFRAGIO para ser cobrada luego
por el Jurado Nacional de Elecciones {Ley N°
2648, art. 36% inc. n).

cartilla para personeros de mesa
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& Tiene el derecho de presenciar todo el escrutinio y

al término de éste recibir una copia del Acta
Electoral.

@Y Verifique que cada cédula tenga su firma(si es

que la firmo) y la del presidente de mesa. Las
cédulas que no tienen la firma del presidente de
mesa son NULAS.

Tiene derecho de leer todas las cédulas para verifi-
car su contenido.

@ En el caso que hayan mas cédulas que votantes,

debe solicitar la destruccion de un nimero de ellas,
elegidas al azar, igual al de las sobrantes. Si hay
menos cédulas se continlia el escrutinio.

Recuerda:
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Un voto impugnado es aquel voto objetado por al-
gun miembro de mesa o personero.

Si el personero impugna un votoy la mesa no esta
de acuerdo con ello ese voto se cuenta como vali-
do.

Si el personero insiste en impugnar ese voto, éste
no se cuenta y se guarda en un sobre de IMPUG-
NACION DE CEDULA (forma 7), anotandolo como
voto impugnado.

Si la impugnacién es aceptada por los miembros
de mesa, el voto no se cuenta y se procede de la
misma forma que en el caso anterior.

En los sobres de impugnacion de
IDENTIDAD o sobres de impugnacion
de VOTO se anota:
El nimero de mesa.
La razdn por la que se impugna.
La resolucion de la mesa, los nombres y las firmas
de los personeros impugnantes. Si el personero
no firma, la impugnacién no procede.

cartilla para personeros de mesa

para saber que voto vale o no vale

PRESIDENTE LISTA PARA
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En estas elecmones cada deparlamento y la Provin-
cia Constitucional del Callao se convertiran en cir-
cunscripciones electorales y elegirdn a sus propios
congresistas. El nimero de congresistas a elegir por
cada circunscripcion dependera del nimero de elec-
tores de cada departamento. Es por eso que las or-
ganizaciones politicas pueden inscribir una lista de
candidatos por cada circunscripcion electoral.

T cartilla para personeros de mesa

cdonde se registra todo lo que
pasa en la mesa de sufragio?

El Acta Electoral es el principal documento del proceso,
y se encuentra identificada por:

Lkt Elnumero de la mesa.

L% Eldistrito, la provincia y el departamento.

El Acta consta de tres partes NO desglosables:

B Actade Instalacion.

it Actade Sufragio.

& Actade Escrutinio, y un espacio en la parte superior
para el HOLOGRAMA DE SEGURIDAD.

En cada una de las partes del acta encontraras espacios

gue consignen:

Bt Informacion sobre el proceso.

& Lasobservaciones, donde se escribe los problemas
y las irregularidades ocurridas.

G Las firmas de los tres miembros de mesa y de los
personeros que lo deseen.

cartilla para personeros de mesa




J Acta de Instalacién

Debe estar atento y asegurarse que aqui se anoten to-
dos los hechos ocurridos durante la instalacion de la
mesa.

. Qué deben registrar los miembros de mesa?

Wt Hora en la que se instald la mesa.

w#  Cantidad de cédulas de sufragio recibidas.

'  Incidentes u observaciones que se presenten.

L& Firma, nombre y numero de los documentos de
identificacién de cada uno de los miembros de
mesa.

i Firma, nombre y niimero de los documentos de
identificacion de cada uno de los personeros de
mesa, si asi lo desean, asi como el nombre de su
organizacion politica.

| Acta de sufragio
Asegurese que aqui se anoten todos los hechos ocurri-
dos durante el acto de votacion.

¢ Qué deben registrar los miembros de mesa?
Wi NUmero de electores habiles.
ki Numero de sufragantes en numeros y letras.

- HE cartilla para personeros de mesa

6 Observaciones de los miembros de mesa y
DErsoneros.

@ Hora de término del sufragio.

@ Firma, nombre y nimero de los documentos de
identificacion de cada uno de los miembros de mesa
y PERSONEROS DE MESA, si lo desean.

| Acta de escrutinio
Aqui se anotan todos los resultados de la votacion y 1os
incidentes u observaciones registradas durante el escru-
tinio. |

¢ Qué deben registrar los miembros de mesa?

i Hora de inicio del acto de escrutinio.

W% Numero de votos obtenidos por cada lista, para pre-
sidentes y congresistas.

@ Namero de votos preferenciales

@ Numero de votos en blanco.

W Ndmero de votos nulos.

g Numero de votos impugnados.

&5  Namero total de votos emitidos.

@ Hora de término del acto de escrutinio.

&Y Observaciones al acto de escrutinio.

% Huella digital, firma, nombre y documento deidenti-
dad de los miembros de mesa.

LY Firma, nombre y documento de identidad de los
personeros, silo desean.

cantifla para personeros de mesa v [T




Recuerda:

iFelicitaciones!, ha sido una buena
iornada. Solicita una copia del ACTA

ELECTORAL y luego puedes acompaiar €l

"~ traslado de las mismas. —
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¢ DONDE SE REGISTRA TODO LO QUE
PASA EN LA MESA DE SUFRAGIO?

LY

B A
S ] o
Y

Ll st

PREGUNTAS BASICAS El Acta Electoral o5

, Revisando las secciones del Acta Electoral 26
; Quiénes son los personeros de mesa? 5 Acopio Répido del Acta (ACRA) 08
. C6mo se acreditan los personeros de mesa? 5 Destino de las Actas Electorales 29
; Qué prohibiciones tienen los personeros de mesa? 7 -
;,Con quién coordina el personero de mesa en el local
de votacion? 8 ANEXO
Acta de Instalacion ' 30
Acta de Sufragio 3
TODOS PARTICIPAMOS POR ELECCIONES Acta de Escrutinio 32
TRANSPARENTES Y JUSTAS

; Quiénes participan en la mesa de sufragio?
¢ Quiénes mas se encuentran en el local de votacion? 11

MOMENTOS DEL ACTO ELECTORAL:
RESPONSABILIDADES Y DERECHOS DEL

PERSONERO DE MESA

Instalacion de la mesa de sufragio 13

Sufragio o desarrollo de la votacion 15
Impugnacién de identidad del elector 16

Escrutinio o conteo de votos 18
Impugnacidn de cédulas de votacion 20
Votos validos 22
Votos nuios 23

Votos en blanco 24
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Son ciudadanos y ciudadanas habiles para vo-
tar y que debidamente acreditados represen-
tan a sus partidos politicos en la Mesa de Sufra-

gio.

ta el mismo dia del acto electoral.

——— Cartilla para Personeros de Mesa
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Un personero puede acreditarse en mas de una
mesa y para hacerlo debe entregar al Presiden-
te de Mesa una de las dos credenciales que su
organizacion politica le otorga.

En cada Mesa de Sufragio no puede acreditarse
méas de un personero por agrupacion politica a
la vez.
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Los personeros no deben:

o)

Fo!
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o gR e,

Preguntar a los electores sobre su prefe-

rencia electoral.

Conversar o discutir entre personeros, con |

los Miembros de Mesa o con los electores
durante la votacion.

Impedir o dirigir el voto de los electores.
Hacer propaganda politica.

Hacer publica su intencién de voto.
Manipular el material electoral, excepto
cuando firman las cédulas de sufragio o las
actas electorales.

Fomentar escandalo o portar armas.
Interrumpir el escrutinio o solicitar la revision
de las decisiones adoptadas por los Miem-
bros de Mesa cuando no se encontraban
presentes.
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El Personero de Mesa coordina con su
Personero de Centro de Votacion, quien es el
responsable de coordinar el trabajo y apoyo a
los Personeros de Mesa. Debe estar presente
desde antes del inicio de la votacion.
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Presidente de Mesa, Secretario y Tercer Miembro
Son las maximas autoridades electorales en la

Mesa de Sufragio.

Observadores

Son ciudadanos que pertenecen a instituciones na-
cionales y extranjeras acreditadas ante el Jurado
Nacional de Elecciones como observadores del
proceso.

Su funcién es presenciar lo que va sucediendo el
dia de elecciones, en procura de que éstas sean
transparentes y justas.

Personeros de Mesa

Son representantes de organizaciones politicas en
la Mesa de Sufragio que presencian y fiscalizan
todos los actos de la votacion.

L—— Cartilla para Personeros de Mesa
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Electores

Son ciudadanos inscritos en el padrén electoral,
quienes, identificados con el Documento Nacio-
nal (DNI) o Libreta Electoral (L.E), asisten al cen-
tro de votacién a emitir su voto.

De los Miembros de Mesa, de los personeros y
de este equipo humano depende que estas elec-
ciones sean limpias y justas.
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El Coordinador de Local
Es representante de ONPE, tiene como res-
ponsabilidad organizar el trabajo de los coordi-

nadores de mesa y garantizar el normal desa- .

rrollo de las elecciones en el local de votacion.

El Coordinador de Mesa
Es representante de ONPE, tiene a su cargo 10

‘mesas de sufragio, facilita el material electoral y

orienta el desempeiio de los Miembros de
Mesa. Es el encargado de recepcionar las ac-
tas electorales.

Representantes de la Defensoria del Pueblo
Son funcionarios de la Defensoria del Pueblo,
tienen como responsabilidad supervisar el pro-
ceso electoral, velar que las autoridades elec-
torales cumplan bien su funcién y recibir las de-
nuncias de los ciudadanos.

L Cantilla para Personeros de Mesa
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Fiscalizadores del Proceso Electoral

Son los Fiscalizadores Electorales acreditados
por el Jurado Nacional de Elecciones (JNE), y
los Jurados Electorales Especiales (JEE), res-
ponsables de fiscalizar la legalidad del ejerci-
cio del sufragio y de velar por el cumplimiento
de las normas electorales. En cada local de
votacién habra un fiscalizador electoral.

Miembros de las Fuerzas Armadas y la
Policia Nacional

Son responsables de mantener el orden y la
seguridad del proceso electoral y cumplir todas
las indicaciones del Presidente de Mesa vy re-
presentantes electorales. Se ubican en el exte-
rior de las Mesas de Sufragio e ingresan solo
cuando se les solicita.

Periodistas

Los periodistas podran ingresar a registrar ima-
genes o tomar notas, pero no podran realizar
entrevistas, reportajes o preguntar la intencion
de voto del ciudadano dentro del local de
votacion.
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INSTALACION DE LA
MESA DE SUFRAGIO

Llegar a las 7:30 a.m. -
Verificar que todos los materiales esten com-
pletos, sin fallas y que correspondan al nu-
mero de la mesa de sufragio.
Verificar la preparacion y acondicionamien-
to de la cAmara secreta si lo desea; asegu-
randose que ésta proteja al elector de cual-
quier interferencia, y que tenga pegada la
lista de candidatos.
Garantizar que el Presidente de Mesa firme
todas las cédulas de sufragio, porque sin
esta firma las cédulas NO tienen validez.
2x Firmar la cara externa de todas las cédulas
de sufragio, si asi lo desea.
£ Firmar el acta de instalacién, si lo desea.

o
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JQué pasa si la mesa NO se instala
hasta las 8:30 a.m.?

£ Si hasta las 8:30 a.m. no se presentan los
Miembros de Mesa titulares, asumiran sus
cargos los suplentes en el orden en el que
fueron sorteados.

£x Si aun asi faltan uno o mas Miembros de
Mesa para cubrir los cargos, el que ocupa
el cargo de presidente nombrara a uno o
dos de los electores de la fila para que ocu-
pen el 0 los cargos faltantes. |

£> Si hasta las 8:30 a.m. no asiste ninguno de
los seis sorteados, el Coordinador de Mesa,
solicita al Presidente de Mesa numeérica-
mente anterior 0 en ausencia del mismo, al
de la mesa numéricamente posterior, para
que designe a tres ciudadanos entre los elec-
tores de la fila de la mesa no instalada.
Sélo en el caso que no hayan presidentes,
el Coordinador de Mesa designara a los
Miembros de Mesa.

+ Excepcionalmente la mesa podra instalarse
hasta antes de las 12:00 m., pasada esa hora
ya no podra ser instalada, debiendo el Coor-
dinador de! Local redactar un acta indican-
do las razones que impidieron la instalacion.

2. SUFRAGIO O DESARROLLO
DE LA VOTACION

T

& Verificar que el elector ingrese solo a la ca-
mara secreta, excepto en los casos en que
la ley permite lo contrario (invidentes).

#+ Si desea puede verificar la identidad del
elector y si los datos del documento de
identidad no corresponden a las caracteris-
ticas de éste, puede impugnar su identidad.

£x Verificar que en el acta de sufragio se regis-
tre el nimero de ciudadanos que sufraga-
ron y las observaciones.

£+ Firmar el Acta de Sufragio, si lo desea.

L Cartilla para Personeros de Mesa
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£3 Cuando los datos del Documento Nacional
de Identidad (DNI) o Libreta Electoral (L.E.)
no correspondan a las caracteristicas del
elector, el personero puede impugnar su
identidad. El elector puede votar.

L3 Aceptada la impugnacion por los miembros
de mesa, se guarda la cédula de sufragio y
el documento de identidad del elector en el
el Sobre de IMPUGNACION DE IDENTIDAD
(Forma 4), que debera estar firmado por el

LT
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personero 0 personeros que impugnaron,
sino la impugnacién no tiene validez.

£ Si la impugnacién es declarada infundada,
el personero que impugnd tendra que pa-
gar una multa.

En el Sobre de Impugnacion de IDENTIDAD
se anota:

Motivo de la impugnacién
Numero de mesa.
Nombre del distrito, provincia y departa-
mento.
Motivo por el cual la mesa declard fundada
la impugnacién.
" Datos del personero impugnante. -
Datos del Presidente de Mesa.
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El elector NO VOTA cuando:

3 En la lista de electores el nimero del docu-
mento de identidad aparece CANCELADO.

{x El Presidente de Mesa no puede identifi-
car plenamente al elector por error de im-
presion en la lista de electores.
En ambos casos el Presidente de Mesa le

l— Cartilla para Personeros de Mesa
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entrega al elector una CONSTANCIA DE
ASISTENCIA A SUFRAGAR (Forma 15) para
su gestion en las oficinas del RENIEC (Re-
gistro Nacional de Identificacion y Estado
Civil).

x Si un elector presenta un documento de iden-

tidad que no le corresponde, el Presidente
de Mesa retiene el documento de identi-
dad, ordena a la Policia Nacional o la FF.AA.
que lo detengan y da cuenta de este hecho
ante la fiscalia.

Si un elector tiene el dedo indice de la mano
derecha con tinta indeleble haciendo supo-
ner que ya votd, el Presidente de Mesa re-
tiene el documento de identidad, ordena
que lo detengan y da cuenta de este hecho
ante la fiscalia.

ESCRUTINIO O CONTEO
DE VOTOS

& Presenciar el escrutinio y al término de éste
recibir una copia del Acta Electoral.

Verificar que cada cédula tenga la firma del
Presidente de Mesa, si no la tuviera, se
contabiliza como voto nulo.

Verificar el contenido de todas las cédu-
|las.

Si el nimero de cédulas es mayor que el
de votantes debe solicitar la destruccion
de un nimero de cédulas, igual al de las
sobrantes, elegidas al azar. Si hay menos
cédulas que votantes, se continta el es-
crutinio. En ambos casos, se anota en la
parte de observaciones del Acta de Es-
crutinio.

Si realiza algun reclamo llene por cuadru-
plicado fa HOJA DE OBSERVACION O RE-
CLAMOS AL ESCRUTINIO.
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El Personero de Mesa | los Miembros de
Mesa tienen derecho de impugnar la validez
de un voto. En esos casos la mesa resuel-
ve por mayoria.

Si el personero impugna un voto y la mesa
no esta de acuerdo con ello, el voto se cuen-
ta como valido. Si el personero insiste en
impugnar ese voto, éste no se cuenta y se
guarda en el Sobre de IMPUGNACION DE
CEDULA O VOTO (Forma 7), anotandolo
como voto impugnado en la Hoja Borrador
y en el Acta de Escrutinio.

Si la impugnacion es aceptada por los Miem-
bros de Mesa, el voto no se cuenta y se
procede de la misma forma que en el caso
anterior.

En el sobre de impugnacién de VOTO

se anota:

o0 O 40

Numero de mesa.

Nombre del distrito, provincia y departamen-
to. |

Motivo por el cual fa mesa declaré fundada
la impugnacion. |

Datos del impugnante.

Datos del Presidente de Mesa.

Datos del personero impugnante.

Si el personero no firma la impugnacion no
procede.

Cartilla nara Personeros de Mesa




—— Cartilla para Personeros de Mesa

El voto es valido si se marca con un aspa (x) o
cruz (+) el simbolo y/o fotografia de un candida-
to. Recuerda que la interseccion o cruce de las
lineas tiene que estar dentro del recuadro.

Un voto es valido cuando el elector:

PRESIDENTE

Marca con un aspa o cruz el simbolo de una agrupacion politica.

FRESIDENTR
¥ VICEPRESIDANTEY

Marca con un aspa o cruz la fotograffa de un candidato.

PRESIDENTE

Marca con un aspa o cruz el simbolo y/o la fotografia de un candidato.

PRESIDENTE
¥ VICEPRES

Remarca el aspa o cruz mas de una vez sobre el simbolo y/o la
didatos.
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Un voto es nulo cuando el elector:

Marca con un aspa o cruz los dos simbolos y/o las dos fotograffas de -

t— Cartilla para Personeros de Mesa

las agrupaciones politicas.
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PRESIDENTE
¥ VICEFRBSIDANTES
~ P u .‘

Utiliza cualquier marca distinta al aspa o cruz.
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En el Acta Electoral, que es el principal docu-
mento del proceso y se encuentra |dent|f|cada
por:

2 El numero de mesa.

1 El distrito, la provincia y el departamento.

El acta consta de tres partes NO desglosables:

tx Acta de Instalacion.

13 Acta de Sufragio.

1 Acta de Escrutinio con un espacio en la par-
te superior derecha para el HOLOGRAMA
DE SEGURIDAD.

En cada una de las partes del acta hay espa-
cios donde se debe consignar:

t Cartilla para Personeros de Mesa
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Informacion sobre el proceso.

Las observaciones referidas a las irregula
ridades o problemas ocurridos.

Las firmas de los tres Miembros de Mesa
y de los personeros que deseen.

Acta de instalacion

Hora en la que se instal6 la mesa.

- Cantidad de cédulas de sufragio recibidas.

incidentes u observaciones que se presen-
ten. |

Firma, nombre y ntimero de los documen-
tos de identidad de cada uno de los Miem-
bros de Mesa.

Firma, nombre y nimero de los documen-
tos de identidad de cada uno de los

Personeros de Mesa, si lo desean. Asi

como el nombre del partido o agrupacion
politica. .

b.

o

O 0 0 O 0

Acta de Sufragio

NUmero de electores habiles.

Numero de ciudadanos que sufragaron en
numero y letras.

Numero de cédulas no utilizadas en nume-
ros y letras.

Observaciones de los Miembros de Mesa
Y personeros.

Hora de término del sufragio.

Firma, nombre y numero de los documen-
tos de identidad de cada uno de los Perso-
neros de Mesa, si desean. Asi como el nom-
bre de su partido politico.

Acta de Escrutinio

Hora de inicio del acto de escrutinio.
Numero de votos obtenidos por cada lista.
Numero de votos en blanco.

Numero de votos nulos.

Namero de votos impugnados.

Nimero total de votos emitidos.

Hora de término del acto de escrutinio.

L Cartilla para Personteros de Mesa
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£x Observaciones al acto de escrutinio.

£ Huella digital, firma, nombre y documento
de identidad de los Miembros de Mesa.

£3 Huella digital, firma, nombre y documento
de identidad de los personeros, si lo de-

sean. Nombre del partido politico.
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El ACRA se realiza en los centros de votacion
que se encuentran a una hora o menos del cen-
tro de computo.
La segunda Acta Electoral que llenan los Miem-
bros de Mesa debe ser colocada en el sobre
plastico MARCO PLOMO, que corresponde a la
ODPE, para ser entregado al Coordinador de
Mesa. |
Inmediatamente después, estas actas seran
enviadas al centro de computo.

™

DESTINO DE LAS ACTAS ELECTORALES

Los Miembros de Mesa deben entregar los siguientes
SOBRES PLASTICOS conteniendo las Actas Electorales:

[ SOBRE MARCO VERDE para el JURADO NACIONAL
DE ELECCIONES (JNE): 01 Acta Electoral y Formato para

observaciones o reclamos al Escrutinio.

O SOBRE MARCO ROJO para la OFICINA NACIONAL
DE PROCESOS ELECTORALES: 01 Acta Electoral.

J SOBRE MARCO CELESTE para el JURADO ELECTORAL
ESPECIAL (JEE): 01 Acta Electoral, sobres con Impugnaciones de
Identidad, Formato para observaciones o reclamos al Escrutinio

y sobres con Impugnaciones de Voto.

] SOBRE MARCO PLOMO para la OFICINA DESCEN-
TRALIZADA DE PROCESOS ELECTORALES (ODPE): 01 Acta

Electoral y Formato de observaciones o reclomos de Escrutinio.

O SOBRE MARCO NARANJA para la ODPE: Listo de elec-
tores y Control de asistencia de los Miembros de Mesa.

D SOBRE MARCO MORADO para el representante de las

organizaciones politicas: 01 Acta Electorol.

O SOBRE MANILA para los FEAA. o la PNP: 01 Acta Electo-
ral y Formato de observaciones o reclamos al Escrutinio. Y el

énfora, la tinta indeleble, el tampén y las cédulas sobrantes.

A CADA PERSONERO: 0} Acta Electoral SIN SOBRE.

L. Cartilla para Personeros de Mesa
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Acta de Instalacién y Sufragio

Y ".7“
ﬁ & . 200005-01-K
ACTA ELECTORAL
SEGUNDA VUELTA - ELECCIONES GEMERALES 2001

MESA DESUFRIGID K

200005

DETRIO
MIRAFLDRES

(A) ACTADE INSTALACION
j horas det 03 de jtirio del 2fio 2001, seinstaid e Mesa pocadiéndose ivege 2 iz renision del matedal electoral recibido.

L]

{en nfanee)

B CAMDAD BE CEDULAS DE SURRAGIO RECIBIDAS
fem drtms)

OB SRV I O E S e ——————————— 1 2 1 11 e 1 2 e

FIRMA.TERCER MIEAMTERD DE MESA
Mombee ¥ Apallidon:. ..

FIRMA SEECRHARD
Nermtre ¥ Rpedidon:

FIRMA PRESDEMN E DE MESA
Lo 3 T T

Bt Mn

ACTA DE SUFRAGIO > TUTAL (€ EECTORES HiSLES | 153 |
——
1

I TOT AL DE CINDADANOS QUE SUFRAGARDH ]
IMPORTANTE: Pxin cifm debe :e:hmismaqugm end ACTADE E

I TOT AL DE GEDULAS ND UTELIZADAS

Sendo fas .............. horas se da por concluido ef sfraglo.

HRMA PRESDEN E DE MESA FIRMA SECRETARO FIRMA 7T ERCER MIEM EAD DE MESA
Nomtre Y Rpelid . . e [ =TT L [T T
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bel.
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SeResemS ACTA ELECTORAL

SEQUNDA VUELTA - ELECCIONES GENERALES 2001
LEEA DESUPRAGIO N

200005
(ETRID PROOCH DEFrRLEND
HIRAFLORES J[Lim [ [ Lo

(©) ACTADE ESCRUTINIO
LYY Mors ok @.0% junio cel ol 1007 34 o por iniiacks oA GTO DE ESCRUIMIO. FRAAR HOLOGRAMR
A CIAMNBIE
B TOTAL DE ELECTORES HABLES |:I REUAD
TOTAL
ORGANIZACIONES POLITICAS o
4 PARTIDD LA RUEVA
ESPERANIA DEL PERU
FIRMA PAESDEN B DE MERA
2 ALTANZA UE MUJERES E L
PFOR EL PERU
YRS T NN . Y11 1.
<0 Votos an blanco
E s PIEMA ICAR AR
g § [h] Votos nudos
LETYIIJLY
4 « .
] 0z Votos impugnados
TOTAL DE VOTOS EMITIDOS
.‘ AL AW T AL
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EDTOTAL E GIUDADANOS QUE SUFRAGAROH | \
LENAR DBLIGAT bt

£l wial de chudadanos que 1obagarondabe L oo o J

mrigualque ¢l wul d¢ vous smitdos. FY
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miima gue apince 48 &l
ACTA DB SUFRAGIO.
Sendolas..reiin horay s depor wndukdo of ACTO IE £ SCRUTING.
MELL AW iy
OBSERVACIONES:
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Presentacion

E) objetivo de esta cartilla es servir como guia para el
personal de las Fuerzas Armadas y Policia Naclonal que
participa apoyando la reallzacién de las elecclones del 8
de abril.

La carfiila confiene normas y procedimientos de acclén
que deberan observarse para cumplir adecuadamente

sus funclones.
De este modo las Fuerzas Armadas v la Policia Naclonal del

Perd colaborarén en asegurar el libre ejerciclo del derecho
al sufragio, la protecclén a funclonarlos electorales y la
custodia del materiat electoral.

En la medida que todos ampliemos nuestos conocimientos
sobre los aspectos y funciones que nos competen en los
procesos electorales, y actuemos con honestidad y dentro
del marco de la legalidad estaremos contribuyendo al
nomnal desarrollo de las elecciones y al fortalecimlento de

la democracia.

Marzo del 2001
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EL SISTEMA
ELECTORAL PERUANO

El Jurado Nacional de Elecciones, el Registro Nacional de
Identlficaclén y Estado Civil y la Oficina Nacional de
Procesos Electorales, conforman el Sistema Electoral, de
acuerdo a lo establecido en el Artfcuio 177° de Ia
Constituclén Politica del Perd. Estas instituciones actian con
autonomia y mantienen entre si relaciones de coordinacion,
de acuerdo con sus atrlbuclones.

La Constitucion Politica del Perl establece los principios,
funclones basicas y organismos que Integran el Sistema
Electoral Peruano: '

Principios:

O Asegurar que la votacion troduico la expresiéon
auténtica, libre y espontdnea de fos cludadanos.

O Que los escrutinios sean reflejo exacto y oporfuno de
la voluntad de los electores expresadas por la votacion

directa.

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perii
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Funciones basicas:

0 Planear, organizar y ejecutar todo fipo de consulta

popular,
O Mantenery custodiar un registro Gnico de identificacton.
O Registrar los actos que modifican el estado cIivil,

Organismos electorales:

a. Jurado Nacional de Elecciones — INE

El Jurado Nacional de Elecciones es un organismo
auténomo que cuenta con personeria juridica de derecho
publico encargado de administrar justicia en materia
electoral: de fiscalizar la legalidad del elercicio del sufraglo,
de la reqtizaclén de los procesos electorales, del referendum
y de otias consultas populares y de la elaboracién de los
padrones electorales: de mantener y custodiar el registro
de organizaciones politicas; y demds otri_buclones ague se
refleren la Constitucion vy las leyes.

b. Registro Nacional de Identificacion y
Estado Civil - RENIEC

RENIEC es la entidad encargada de organizar y mantener

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perii




el registro Unico de Idenﬂficocibn de las personas naturales - LEYES APL ICABLES PA RA ESTA S
e inscribir 1os hechos u actos relativos a su capacidad y
ELECCIONES

estado civil.

C. Oficina Nacional de Procesos

Electorales -ONPE Constitucién Politica del Peru.

Ley N° 26486, Orgdnica del Jurado Nacional de

La Oficina Nacional de Procesos Electorales es la autoridad Elecciones

mdéxima en la organizacién y ejecucion de los procesos Ley N° 26487, Orgdnica de la Oficina Nacional de

electorales, de referéndum u ofras consuitas populares. Es Procesos Electorales

un organismo auténomo que cuenta con personeria juridica Ley N° 26497, Orgdnica del Registro Nacional de

de derecho publico intemo y goza de atiibuciones en Identificacion y Estado Civil

materia técnica, administrativa, econdmica y financiera. Ley N° 26859, Orgdnica de Elecciones.

En cada proceso electoral la ONPE crea un organo Demds normas y disposiciones electorales pertinentes.
temporal lamado Oficina Descentralizada de Procesos

Electorales (ODPE) en cada chicunscripcion electoral.
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ATRIBUCIONES DE LAS FF.AA. Y DE
LA POLICIA NACIONAL

Las Fuerzas Armadas v la Policia Nacional tlenen funciones
muy Importantes antes, durante y después del dia de
realizadas las elecciones generales.

Las funciones que desarrollan en los tres momentos estan
orentadas a hacer cumplir las disposiciones emitidas por la
Oficina Naclonal de Procesos Electorales y demas érganos
electorales (Art.5%nc.f y 6° Ley N° 26487 y Art.348
inc.e-LOE)

Antes de las Elecciones

Q Custodiar los locales donde funcionaran los Jurados
Electorales Especiales, las Oficinas Descentralizadas de
Procesos Electorales, las oficinas de coreos, ios locales de
votacién, asi como el materlal electoral que debe ser
transportado al lugar de su destino, a fin de que el dia de las
elecclones se encuentre a disposicion dé los miembros de
mesa de sufragio (Art. 348° - LOE)

Q Contolar que desde 48 horas antes de las 00:00 horas
del dia de la votacién, hasta las 12:00 horas del dia sigulente

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policla Nacional del Peri

a las elecciones, no se vendan bebidas alcohdlicas.
Deblendo permanecer cerrados los establecimientos
dedicados exclusivamente a dicha venta (Art. 351° LOE)

O Resguardar el fransporte del material electoral destinado
a las Oficinas Descentrallzadas de Procesos Electorales.

O Asegurar que desde dos (02) dias antes del dia de las
elecciones no se efectlien reuniones o manifestaciones
publicas de caracter politico y desde 24 horas antes no se
realice ningun tipo de propaganda politica (Art. 190° LOE).

O Mantener libre trénsito de los electores desde el dia
anterlor a las elecclones e impedir que se realicen actos
de coaccién, sobomo u ofra accién que atenten contra la
libertad del elector. (Art. 348°-LOE)

O Controlar e impedir que los electores porten armas,
desde un dia antes a las elecclones hasta un dia después
de llevadas a cabo.(At. 352° - LOE)

Durante las Elecciones

a Faclitar a los miembros de mesa el Ingreso al local de
votacién con o sin credencial. (A, 348°- LOE).
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O Prestar el auxilio corespondlente que garantice el
nomat funclonamiento de las mesas de sufraglo (Art. 348°
LOE).

O Custodiar los locales donde funcionan los érganos
electorales v las oficinas de comeos (A, 348°- LOE).

Q Facilitar el Ingreso de los personeros, a los locales donde
funcionan las Mesas de Sufraglo. (Ar. 348°- LOE)

Q Impedir gue alguna persona efectie coaccion o
perturbe el elerciclo del sufragio.(Art. 345°- LOE)

O Colaborar con los electores que concurran @ sufragar,
sugiriéndoles que esperen su tumo y ddndoles un trato
respetuoso sin distinclén de edad,. sexo, condicion soclal,
econémica, politica, cultural o religlosa (Art.2 numeral 2 de
la Constitucion Politica).

O Controlar e Imped que denfro del radio de clen (100)
metros del lugar donde funclona una mesa de sufraglo, 10s
propletarios e inquillnos y ocupantes realicen en ella
reuniones de electores durante las horas de eleccion.(Art.
357°- LOE)

O Durante las horas en que se realizan las elecclones, nO

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Peri

pueden efectuarse espectculos populares al aire libre ni
en recintos cerrados, nl funciones teatrales cinemato-
gréficas, ni reuniones publicas de ninguna clase. {Art. 349°-
LOE)

Q  Colaborar con el clerre del Ingreso al local de votacion
a las 4:00 pm.{Art. 250° LOE)

O Asegurar gue ningln cludadano capacitado para votar,
sea detenido o apresado velnticuatro (24) horas antes del
dia de elecclones, por cualquier autorildad salvo en caso
de flagrante dellto (Art. 343°- LOE)

Después de las Elecciones

O Otoigar seguridad a los coordinadores de ONPE,
responsables de conduck los sobres conteniendo las Actas
Electorates y demés material.

Q Contolar que nadie detenga o demore por cualquier

medio, 0s sewviclos de coneo, telégrafo 0 mensgjeros, que
transporten o conduzcan danforas y comunicaclones
oficlales referentes a las elecciones (A, 346° Inc.f - LOE].

O Resguardar los locales donde se encuentran los 4rganos
electorales, dando proteccién a los funcionarlos en el
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cumplimlento de sus deberes (Art. 348° LOE).

O Recabar el Acta Electoral destinada a las FRAA. y
Policia Nacional.
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ORIENTACIONES Y NORMAS A
TENER EN CUENTA DURANTE EL
PROCESO ELECTORAL

QO Los comandos de las Unidades y Grandes Unidades,
coordinaran con los Jefes de las Oficinas Descentralizadas
de Procesos Electorales de su junsdiccién, para conocer el
numero y ubicacién de las mesas de sufraglo, reconocer

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policta Nacional del Perii

11

los locales donde se sufragardn y conocer las actividades
relacionadas a sus funciones

O Los miembros de las Fuerzas Armadas y de la Policia
Naclonal del Perd, en cumplimiento de la misién asignada
y a fin de asegurar e! normal desanollo del proceso electoral,
recibirGn Srdenes e instrucciones de sus respectivos
comandos. Las autoridades de la Oficina Nacional de
Procesos Electorales y de las Oficinas Descentralizadas de
Procesos Electorales coordinardn con dichos comandos
para los efectos pertinentes.

O Los mlembros de las Fuerzas Armadas y de la Policia
Nacional del Perd s6lo podrén detener a un elector por
incurlr en faltas previstas en la legislacion electoral y en
casos de flagrante delito. En esos casos dardn cuenta
inmediatamente a la autoridad militar o policial de quien
dependan, para que ésta haga de conocimiento del
Ministerio Publico dicha detenclén.

Q Las autoridades que tengan a su cargo
establecimilentos de detencidn, dardn las facilidades del
caso para que las autoridades electorales puedan
comprobar la detencién flegal de algin cludadano que
tenga derecho a votar (A, 344° Ley 26859). En este caso,
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las autoridades electorales actuarén por denuncla de ios
personeros o del propio agravado, sus ascendientes (padres,
abuelos) o descendientes (hljos, nietos), su cényuge, sus
parientes colaterales (hermanos, tios) y afines dentro del
segundo grado [suegros, cunados), sus padres, hijos
adoptivos, su tutor o curador. Comprobada la detenclon,
podrdn Interponer la acclén de Habeas Corpus ante el juez
especlalizado de su jurisdicclén (Art. 344° LOE y Art. 54 CPP).

Q Los miembros de los Jurados Electorales Especiales,
los miembros de las mesas de sufragio, asi como los
personeros de los partidos, agrupaclones independientes y
allanzas, actuan con entera Independencia de todo
autoridad y no estdn obligados a obedecer ordenes que
les impidan el glercicio de sus funciones (Art. 341° LOE).

O Los funclonarios y empleados publicos de concejos
provinciales y distritales, beneficencias y empresas publicas,
los miembros de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional en
sewviclo activo, clero regular y secular de  cualquier credo
o creencia, y todos los que de alguna forma, tengan a
otras personas bajo su dependencia, estan prohibidos de:
*  Imponer a los cludadanos su 6fllloclén a determinados
partidos politicos.
*  Imponer a los ciudadanos que voten por clerto
candidato.
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*  Coactar la libertad de sufragio de los cludadanos,
valiéndose de la influencla de sus cargos.

*  Hacer propaganda a favor, © campana en contra de
ninguna agrupacién politica o candidato (Art, 347
Inclso a, b,y ¢- LOE).

O Estd prohibldo que los mlembros de las Fuerzas Amrmadas
y de la Pollcia Naclonal del Perd en sltuaclén de
disponibliidad o de retfiro participen, vistiendo el uniforme,
en manifestaciones o en otos actos de caracter politico

(Att. 353° -LOE).

0O Lo cludadania tiene derecho de reunirse de manera

pacifica y sin portar armas conforme a las sigulentes normnas:

*  En locales cerrados, sin aviso alguno a la autoridad.

*  las reuniones no puedén realizarse frente a cuarteles
o acantonamiento de fuerzas militares o de la policia,
ni frente a locales de agrupaciones polfficas distintas
de las de los manifestantes.

O Los comandos de las Unidades y Grandes Unldades,
dispondrén que se biinde proteccidén al personal y a los
locales de los Jurados Electorales Especlales y de ias Oflcings
Descentralizadas de Procesos Electorales, desde el
momento de su Instalacién, hasta la culminacién de sus

funclones.
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ANEXO

De los delitos, sanciones y
procedimientos judiciales contra el
derecho de sufragio

O De acuedo at articulo N° 382-LOE, son reprimidos con
pena privativa de la libertad no menor de un {01) mes nl
mayor de un (01) ano:

*  Los miembros de las Fuerzas Ammadas y de la Policia
Nacional del Perd en situaciéon de disponibliidad o retiro,
que vistiendo el uniforme paricipen en manifestaciones u
otros actos de cardcter politico.

*  Aquel que frate de conocer el voto de un elector o de
obligario a votar por un determinado candidato u obstruya
el desarrollo de los actos electorales, 0 provoque
desérdenes durante éstos.

*  Aguel que porte armas de cualquier clase durante la
realizacion de los actos electorales oficiales, auncue tenga
llcencla, sin perjuicio del decomiso del arma y de la
cqncelaclén de la licencla.

O De acuerdo al ariculo N° 383 LOE (Inc. ¢, d y e) son
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reprimidos con pena privativa de la llbertad no menor de
seis (06) meses nl mayor de tres (03) anos:

* El miembro de una mesa de sufragio que reciba el
voto de una persona no Incluida en la lista de electores de
la mesa o rechace sin Justificacion el voto de un elector
incluido en dicha lista.

*  Los empleados de coreos y en general toda persona
que detenga o demore por cualiquier medio, los serviclos
de correos, telégrafos 0 mensajeros que transpotten ©
conduzcan anfords, elementos © comunicaciones oficiales
referentes al proceso electoral.

*  Toda persona que viole los sellos, precintos, envoliuras
o ceraduras de las énforas utilizadas para el acto electord!,
o quien viole las comunicaciones oficlales expedidas por
los 6rganos del Sistema Electoral o la que, suplantando a
éstos, remita comunicaciones o sustituya votos aue hayan
sido impugnados. Si el culpable es funclonaro o empleado
publico, ademads de la pena Indicada tendra pena de
inhabllitacién por Igual tiempo ai de la condena de
conformidad con los incisos 1, 2, 3. 4y 8 del arficulo 36° del

Caodigo Penal.

0 De acuerdo al arficulo N° 384 - LOE (inc. a, b, c y d} son
reprimidos con pena privativa de la ibertad no menor de

~ un (01) afo ni mayor de tres (03) afos:
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* Los presidentes de mesa que no cumplan con rermitir
las anforas o las Actas Electorales. Recibiran tambien la
pena de inhabilitacion por igual tiempo al de la condena,
conforme a los Incisos 1, 2, 3, 4, y 8 del articulo 36 del
Cdédigo Penal. Las mismas penas suften los particioantes en
el Indicado delito.

*  Aguel que mediante viclencia o amenoza interrumpe
0 intenta interrumpir el acto electoral. Sl el culpable forma
parte de una agrupacién poliica la pena no es menor de
dos (02) afos nt mayor de cinco (05).

*  Aquel que Injustificadamente despoja a un elector de
su Documento Nacional de Identidad o Libreta Electoral, ©
lo retiene con el propdsito de impedir que vote.

S| el que comete este delito es empleado publico o
miembro de las Fuerzas Armadas, la pena es de prislon no
menor de un (01) afo ni mayor de cuatro (04), ademds con
una pena de inhabilitaciéon por igual tiempo al de la
condena, conforme alos Incisos 1, 2, 3, 4 vy 8 del articulo 36°
del Cédigo Penal.

*  Aquel que Implda o perturbe una reunidén en un lugar
privado o la que se redlice en un lugar de uso publico,
convocado con fines electorales conforme al arficulo 354°
del Codigo Penal. Si el culpable fuera un funcionario ©
empleado publico, ademds de la pena aplicada, tendrd

una pena de inhabllitacién por igual tliempo al de la
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condena, de conformidad con los incisos 1, 2, 3, 4y 8 del
articulo 36° del Cédigo Penal.

O De acuerdo al ariculo 385°- LOE son reprimidos con
pena privativa de la libertad no menor de dos (02) anos ni
mayor de sels (06) y pena no mayor de treinta dias de
multa, asi como con pena accesoria de inhabilitacién por
igual tlempo que el de la condena, de conformidad con
los Incisos 1, 2, 3, 4, del articulo 36 del Cédigo Penai:

* Las autoridades politicas, militares, policlales,
municipales y los funcionarios © empleados publicos, que
abusando de sus cargos, obliguen a un élector a fimar una
lista de adherentes a un partido o para la presentacion de
una candidatura, © en favor o en contra de determinado
partido, lista o candidato, o los que realicen algin acto
que favorezca o perjudique d determinado partido politico
o candidato,

*  Las personas aludidas en el parafo anterior que,
respecto a sus subaltermnos o particulares, les impongan
descuentos o multas u ordenen cambios de colocaciéon o
traslado de dichos subaltemos ¢ particulares dependientes,
con el objeto de favorecer o perjudicar los resultados @
favor o en contra de un determinado candidato.

O De acuerde al articulo 386°- LOE se priva de la libertad
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por un empo no menor de sels (06) meses nl mayor de dos

(02) anos aguel gue vote con Documento de Identificacién
aleno o sin tener derecho de sufragio.

QO De acuerdo al articulo 388°-LOE, se priva de su libertad
por un tlempo no menor de tres (03) meses ni mayor de dos
(02) afios a aquel que instala o hace funclonar secretarias
o locales politicos u oficinas de propaganda, o gue organiza
o permite reuniones o manifestaciones politicas dentro de
las zonas prohibidas o en tos plazos en que dicha actividad
esté suspendida conforme a esta ley. Sl el culpable es una
autoridad politica, la pena es. no menor de un (01) afo ni
mayor de tres (03), ademds de la pena accesoria de
inhabllitacién, por igual tlempo de la condeno. de
conformidad con los incisos 1, 2, 3, 4 y 8 del articulo 36° del
Cdodigo Penal.

O De acuerdo al articulo 389°- LOE, se priva de su libertad
pdr un tlempo no menor de dos (02) aros aguel que haga
propaganda electoral, cualgulera sea el medio empleado,
en las horas en que estd suspendida; o aquel que atenta
contra la ley, las buenas costumbres, © agravia en su honor
a un candidato ¢ a un partido.

@ De acuerdo al articulo 390°-LOE, se priva de su libertad
por un tiempo no mayor de sels (06) meses y multa no

Cartilla para Fuerzas Armadas y Policfa Nacional del Peri
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menor del diez (10) por clento del ingreso minimo vital
multiplicado por freinta dias de multa mds pena accesorid
de inhablitaclén por igual tlempo que el de la condenq,
de conformidad con los incisos 1, 2, 3, 4y 8 del articulo 36°
del Cédigo Penal inc. a y b

*  Aquellos que hagan funcionar establecimientos des-
tinados exclusivamente a la venta de bebldas alcohdlicas,

o quienes organizan espectdculos o reuniones, prohibidos
durante los periodos senalados en el articulo 190° de lo

presente Ley.

*  Aquel que destruya en todo o en parte, Impida o

obstaculice. la propaganda electoral de un candidato o
partido, ademas reclbird una muttq, por el diez por ciento

del ingreso diario del condenado, multiplicado por teinta

dias de multa, de conformidad con los articutos 41° al 44°

del Cédigo Penal. Las mismas penas se imponen a 1os

instigadores.

Q De acuerdo al articulo 359 del Cédigo Penal seran
reprimidos con pena privativa de fibertad no menor de dos
(02) afos nl mayor de ocho (08) anos el que, con propostto
de impedir o alterar el resultado de un proceso electoral,
realiza cualquiera de las acclones siguientes:

*  El cludadano u otra persona diigida por éste inserte 0
suprima indebldamente nombres en la formulacién de un

registro electoral.
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*  Falsifique, destruya, oculte. o retenga de cualquier

modo, todo o parte del registio electoral, libretas electorales

o actas de escrutinio, dificuttando las elecciones o falseando

los resultados.

*  Sustraiga, destruya o sustituya énforas utilizadas en una
eleccion antes de reaqlizarse el escrutinio.

*  Sustraiga, destiuya o sustituya cédulas de sufragio que
fueron depositadas pbr los electores,

*  Altere, de cualguier manerq, el resultado de una
eleccién o tome imposible la realizacion del escrutinio.

Gracias

P L T por cumplit con su labor,

todos los peruanos y peruanas
se |o reconocen.
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Tiraje: 100,000 ejemplares de cartillas
para Fuerzas Armadas y Policia Nacional del Perit

impreso en los Talleres grdficos de
Fimart S.A.C.
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PRESENTACION
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Estimados amigos:

Quiero felicitarlos por haber sido designados como miembros
de la Nueva ONPE en las Elecciones Generales 2001, y les expre-
$0 mi reconocimiento por asumir esta labor trascendental, para el
futuro de la Repiblica det Pera.

Somos conscientes de que en el dia de las Elecciones les espera
una ardua jornada de trabajo. Pero, més alld de las tareas materiales
que van a realizar, ustedes tendrin una enorme responsabilidad
moral y civica.

En la funcion que les toque cumplir sea como Jefe de ODPE,
Especialista Electoral, Encargado del Centro de Cémputo, Asis-
tente de Capacitacion, Promotor Electoral, Coordinador Distrital,
Coordinador de Local, Coordinador de Mesas; deberan asegurar el
buen desarrollo, la correccién y la transparencia del acto eleccionario.

Su labor durante ese dia debe representar un ejemplo de partici-
paci6n civica, actuando con la mdis absoluta imparcialidad.

El Manual de tareas de la ODPE que ponemos en sus manos,
es una herramienta de capacitacién y una guia de consulta para el
desempeiio eficiente de sus tareas operativas. Queremos que les
resulte de utilidad.

Les agradezco anticipadamente su dedicacion y esfuerzos por
¢l cumplimiento de sus tareas. Sin duda alguna, serdn un gran apot-
te para que la nueva ONPE logre la gran meta nacional de realizar
elecciones limpias para un pais nuevo.

Atentamente

Dr. Fernando Tuesta Soldevilla
Jefe Nacional de ONPE

4
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EL JEFE DE LA ODPE

i
il

{
s‘:ﬁ

...antes de Ia eleccion

i

A. Sobre el local de la ODPE y ls sequridad

1. Convocar a una reunién en la ODPE a los Especialistas Electo-
rales, Encargado del Centro de Cémputo, al Asistente Adminis-
trativo, Asistente Logfstico y al Asistente de Capacitacién y ha-
cer un repaso de las tareas y de este Manual.

2. Verificar ubicacién de extinguidores, sefializacién, medidas de se-
guridad, instalaciones eléctricas y mobiliatio.

3. Coordinar con la Policia que el dia de las elecciones la zona de
ingreso al local de la ODPE y el Centro del Computo se encuen-
tren libres para que las movilidades de material electoral ingresen
sin dificultades. '

4. Disponer del personal de scguridad en la puerta del Local en el
ingreso del Centro de
Cémputo. Ambas deben
tener cuadernos para re-
gistrar ingreso y salidade
personas. ¥

B. Sobre los proce-
dimientos

1. Verificar que la Secreta-
ria haya escrito y hecho
llegar las credenciales a
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todas las personas que vayan a ingresar el dia de las elecciones al
Local de la ODPE o el Centro de Cémputo. Los Observadores,
Fiscalizadores, Supervisores y Personeros que vayan de Lima de-
ben tener credencial firmada por el Gerente de Informacién de la
ONPE.

Supervisar que el Asistente Logistico acondicione el area para la
recepeion y clasificacién de las actas electorales. (Revisar Instruc-
tiva N°1 del Centro de Soporte).

. Supervisar que el Asistente Logistico designe a los responsables

para cada una de las mesas de recepcion y clasificacion de las
actas electorales.

C. Sobre el Centro de Computo

. Supervisar que el Encargado del Centro de Cémputo revise las

instalaciones del Centro de Cémputo segin checklist enviado por
la Gerencia de Informatica. -

. Verificar la existencia de alcohol y algodén para la limpieza de las

actas electorales. Recordarle al Asistente de Capacitacion que €l
es el responsable del limpiado de las actas con ayuda de los Pro-
motores Electorales.

. Supervisar que el Encargado del Centro de Computo designe al

auxiliar que hari entrega de las actas en el centro de computo a
cada uno de los Digitadores.

D. Sobre logistica

. Solicitar al Asistente Administrativo que revise los contratos de

las movilidades y al Asistente Logistico que revise la calidad de
las mismas.

. Revisar con el Asistente Administrativo el suministro de recursos

econbémicos y materiales a los Coordinadores Distritales y de Lo-
cales, con especial énfasis en lo que respecta a los pagos respecti-
vos para movilidad, para los Locales de votacion y para los Miem-
bros de Mesa.

6
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3. Verificar que las comunicaciones se encuentren operativas: telé- !

fonos, faxes, linea dedicada, radios, etc.

4. Comunicar a los trabajadores
que por disposicion de
la Jefatura Nacional
de 1la ONPE, la
unica persona au-
torizada para dar
declaraciones a los
medios de comuni-
cacion es el Jefe de la
ODPE.

5. Solicitar a los Especialistas que contacten
a los Coordinadores Distritales para recordarles que ellos deben
estar siempre comunicado con la ODPE el dia de la eleccion.

E. Sobre el material electoral

1. Verificar el despliegue del material hasta el Local de Votacion y
que todos llegaron en tiempo y forma.

2. Disponer con las instituciones encargadas del sistema de seguri-
dad para la cobertura de los Locales de votacion, durante el des-
pliegue y repliegue del material.

...de la eleccion

7

. Ser el primero en llegar a la ODPE y verificar que todos lleguen a
las 7:00 a.m. y que nadie entre sin su credencial.

—

b

. Disponer que desde temprano existan personas recibiendo llama-
das telefénicas, para respondet requerimientos.

7



Manual de Tareas para las Elecciones Generales 2001

. Emitir una nota de prensa en la mafiana, informando sobre el
desenvolvimiento de las tareas del dia de las elecciones. Y, aten-
der a los requerimientos de informacién de organizaciones politi-
cas, instituciones oficiales y medios de prensa. Sélo el jefe de la
ODPE hari declaraciones a los medios de comunicacién.

. Visitar por muestreo los Locales de votacién, hasta antes del cie-
rre de la votacién. Garantizar que todo transcurra con normali-
dad.

. Regresar a la ODPE antes que empiccen a legar las actas para
verificar que las Mesas de recepcion de actas ya estin acondicio-
nadas y las personas a la espera.

. Supervisar el acondicionamiento y traslado de las actas para el
ingreso al Centro de Cémputo.

. Remitir al JEE las actas observadas para su resolucién y el repor-
te de computo para la proclamacion de resultados en su circuns-
cripcién electoral,

. Supervisar la clasificacién de las actas de acuerdo al color de so-
bre y ubigeo para su entrega
trespectiva y su repliegue a
ONPE. Después de haber
sido recibidas debe entregar-
se el sobre del JEE vy el so-
bre de las organizaciones po-
liticas segun hayan acorda-
do.

9. Disponer el pago de
$/.100.00 a los represen-
tantes de los colegios
que fueron utilizados
como Locales de vota-
cién.

“hten ion atencion');.
SR e
), repo &.1jsfa 1., }
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EL ESPECIALISTA ELECTORAL
EN LAS SUB-SEDES

...antes de la eleccion

Sobre el local y la seguridad
Sobre los procedimientos

. Coordinar con la Policia la seguridad del Local de la Subsede y el

acompafiamiento de las movilidades que transportan actas y
anforas.

. Coordinar con el Jefe de la ODPE para conocet las Gltimas direc-

tivas.

. Verificar que todos los Observadotes, Fiscalizadores, Superviso-

res, Personeros y Periodistas se encuentren debidamente acredi-
tados para el dia de la eleccién.

. Instruir a los Coordinadores Distritales sobre las actividades de

monitoreo de la votacion y repliegue del material electoral y re-
cordarles que ellos deben estar siempre en contacto con la ODPE
el dia de la eleccidn.

. Asegurar el suministro de recur-

sos economicos a los Coordina-
dores Distritales y de Local en
lo que respecta a los pagos res-
pectivos para movilidad, para los
Locales de votacién y para los
Miembros de Mesa. Asi como la
entrega completa y exacta de los
materiales electorales propios de
la votacidn,

9
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. Designar equipo de asistencia logistica en la Sub-sede para la aten-
cién de requerimientos de contingencia. Verificar que tengan a la
mano teléfonos de urgencias (bomberos, taller mecanico, Policia,
etc) y datos de otras compaitias de transporte para alguna even-
tualidad.

. Verificar los contratos de los vehiculos desde las sub-sedes para el
ACRA y repliegue integral ¢ informar al Jefe de la ODPE y hacer
una revision de la calidad de las movilidades.

A

‘ESPECIALISTA

. Repasar con los Coordinadores Distritales el funcionamiento del
ACRA. Hacerles preguntas e insistir en el tema.

. Verificar que las lineas de comunicaciones estén operativas. Veri-

ficar que todos tengan forma que comunicarse con la ODPE, con
la Sub-sede y que sepan de memoria ¢l FONO ONPE 3152700
para cualquier eventualidad.

10. Designar a los responsables por turnos de la entrega de actas al
Centro de Cémputo y verificar que sepan llenar los formatos.

...de Ia eleccion

1. Verificar que el personal responsable de la asistencia logistica cuente
con los materiales de reserva para la votacion.

10
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Fray -

2. Disponer con las instituciones encargadas del sistema de seguri-
dad para la cobertura de los Locales de votacion y durante el des- ¢

pliegue y repliegue del material.

A

pert

L
PO SR L
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3. Verificar que la zona destinada para la recepcion del material elec-
toral esté debidamente acondicionada. Que las Mesas tengan car-
teles indicando: recepcién, registro y clasificacion.

4, Verificar la asistencia del personal designado, previamente entre-
nado, para el proceso de recepcion del material electoral.

5. Visitar por muestreo los Locales de votacion, hasta antes del cie-
rre de la votacién y observar su buen funcionamiento.

6. Ante los requerimientos de informacién de organizaciones politi-
cas, instituciones oficiales y medios de prensa, comunicarse con
el Jefe de la ODPE para que vierta la informacién requerida o le
brinde al Especialista una nota de prensa. Todas las coordinacio-
nes sobre informacién el dia de la eleccién, se realiza previamente
con la Gerencia de Informacién, a través de la Unidad de Soporte.
El dia de la eleccién la Unidad de Soporte va a estar interconectada
con la Gerencia de Informacién para proveetlos de todos los da-
tos e informacién pertinente.

7. Supervisar de manera directa, el ACRA y el repliegue integral de
actas electorales y materiales reutilizables o de etorno.

8 Supetvisar al personal
encargado del ordena-
miento y embalaje del
material electoral para su
traslado a la Sede de la
ODPE.

9, Trasladar el materia} elec-
toral a la sede de la
ODPE con el miximo
cuidado para dafar lo
menos posible las dnforas.
Firmar correctamente ¢l
cargo de entrega,
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. Verificar que existan

su regla de votos preferenciales y las cajitas de actas observadas
colocadas en su lugar correcto.

. Verificar que la pis-
tola de lotizacién
esté trabajando co-
rrectamente.

carteles de &NO FU-
MAR» y «NO CON-
SUMIR ALIMEN-
TOS EN ESTA
AREA». Y «5SOLO
PERSONAL», en la .

puerta de ingreso a la zona de digitacién. Asimismo, verificara que
estén colocados los carteles de: «<ACTAS LOTIZADAS», « AC-
TAS OBSERVADAS», ACTAS DIGITADAS».

12
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= EL ENCARGADO DEL
A = . .
= CENTRO DE COMPUTO 2 ...de la eleccion
Q. ; )
D o
it ’.ﬁr‘
.. . . ed
/ ...antes de la eleccion 1. Repasar paso a paso los prpccdlmlentqs con su equipo de trabajo, E‘f,%&%‘
2. Verificar que las telecomunicaciones con la ONPE estén operativas. i
. . ' 3. Ejecuta la puesta en cero en presencia de Observadores y
. Convocar a una reunion con todos sus trabajadores y repasar todo Personeros
el proceso de trabajo, comenzando por la recepcion de actas y ter-
minando por la emisién de reportes. 4. Supervisar que los Digitadores, Digjtalizador, Lotizador y Auxi-
Verifi l lectrd : en b dici N liares se encuentren en sus puestos y preparados para la jornada
- venticar que € grupo €lectrogeno este en buchas © ondiciones. 5S¢ electoral, y con sus credenciales respectivas colocadas en lugar
prenderd un dia antes para verificar su funcionamiento. visible
' Re;'lsar cl exungtludol: y qilf! el. nun:lc;:ro de los bomberos esté colo- 5. Estar presente en todo momento para solucionar cualquier pro-
cado en un cartel sobre ¢l exUnguIdor blema. Por ninguna razén cederd sus responsabilidades.
. Verificar el buen estado de las computadoras y que cada una tenga 6. Entregar al Jefe de la ODPE los reportes de resultados, quien 2 su

vez lo transmitird a su Unidad de Soporte.
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EL COORDINADOR DISTRITAL

@ aet ¢ 22,
...antes de la eleccion g . @

} -
< E 5 D

1. Organizar las actividades de los
Cootdinadores de Local de Votacion.

2 Revisar con los Coordinadores de Local, las actividades que de-
ben desarrollar al dia de votacion.

3. Proporcionar los materiales necesarios para la elaboracion los car-
teles de sefializacién de los Locales.

4. Proporcionar el dinero fraccionado en billetes y monedas de baja
denominacién para el pago de movilidad a los Miembros de Mesa.

5. Asignar las unidades méviles que se utilizarin para el repliegue
del material electoral.

6. Proporcionar la informacién de identidad de los conductores de
los vehiculos. ‘

7. Proporcionar la relacion de teléfonos celulares de los conductores
de los vehiculos.

8. Proporcionat el listado de nimeros telefonicos a los cuales acudir
en caso de requeritlo. '

9. Dar las tltimas disposiciones sobre los procedimientos electora-
les.

10, Dar las dltimas disposiciones para el repliegue de actas y de los
materiales reutilizables.

14
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...de la eleccion

o

DURANTE LA VOTACION

1. Supcrvisar el desenvolvimiento de los Coordinadores de Local y
de Mesas.

2. Supervisar el cumplimiento de las disposiciones legales y admi-
nistrativas durante la votacion.

Vi
A

3. Reportar al Especialista Electoral sobre el desarrollo de las acti-
vidades de la votacién.

DESPUES DE LA VOTACION

1. Acopiar las actas electorales y los materiales reutilizables de to-
dos los Locales de votacion.

2. Entregar al Asistente Logistico de la ODPE, o al Especialista
Electoral de la Sub
Sede (segin corres-
ponda), las actas
electorales y mate-
riales reutilizables
acopiados. Firman
cargo de entrega.

3. Efectuar el pago de
$/100.00 a los co-
legios que fueron
utilizados como Lo-
cales de Votacion.
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EL ASISTENTE DE CAPACITACION

@} ...antes de la eleccion

1. Recibir del Jefe de ODPE o en su caso del Especialista Electoral
las directivas para desarrollar su tarea.

2. Disponer de la Guia de Observacién a ser aplicada en el diade la
votacion.

3. Informar al Jefe de ODPE y a los demds Agentes Electorales
sobre la existencia de Mesas cuyos miembros, en su totalidad no
hayan asistido a la capacitacion.

...de Ia eleccion

i

1. Llegar al Local de la ODPE o Sub sede a las 7:00 horas.

2. Recibir las directivas del Jefe de ODPE o del Especialista Elec-
toral.

3. Disponer la adecuacién del local, la disponibilidad de mesas y del
material necesario para realizar el limpiado de las Actas, con ayu-
da de los Promotores.

4. Visitar los Locales de Votacién y aplicar la gufa de observacion
proporcionada por la Gerencia de Formacion y Capacitacion.

5. Informar oportunamente a la Unidad de Soporte sobre problemas
o irregularidades detectados en los Locales visitados.

6. Regresar a la ODPE o Subsede antes del cierre de la votacion.

7. Recibir las Actas y limpiat con alcohol las partes correspondien-
tes a las etiquetas autoadhesivas de seguridad.
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EL PROMOTOR ELECTORAL

@ ...antes de la eleccion
/

1. Recibir las indicaciones del jefe ODPE o del Especialista Electo-
ral.

™o

. Desarrollar su campafia final de educacion electoral incidiendo
principalmente en el voto 2l Congreso y la informacion sobre el
Distrito Electoral Multiple.

3. Disponer de la Guia de Observacién a ser aplicada en el dia de la
yvotacion.

...de Ia eleccion

o

1. Llegar al Local de la ODPE o de la Subsede a las 7:00 a.m.

2 Recibir las directivas del Jefe de la ODPE o del Especialista
Electoral.

3. Apoyar la adecuacién del Local y del material necesario para el
limpiado de las Actas.

4. Visitar los Locales de Votacién y aplicar la Guia de Observacion,
proporcionada por la gerencia de Formacién y Capacitacion
Electoral.

5. Apoyar, de ser necesario, la labot de informacién que realice el
Coordinador de Local.

6. Regresar a la ODPE, o Subsede antes de Ia hora de cierre de vo-
tacién.

7. Recibit las Actas y limpiar con alcohol las partes cotrespondien-
tes a las etiquetas autoadhesivas de seguridad.

17
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EL COORDINADOR DE LOCAL

:"’JQmNﬁL“"

oy

A. Organizar las actividades de los Coordinadores de
Masas
1. Asignar 10 mesas a cada Coordinador de Mesas; en caso de no
contar con Coordinadores suficientes, distribuird las Mesas equi-
tativamente entte los existentes.

...antes de Ia eleccion

<

2. Ubicar un ambiente seguro para el almacenaje del material normal
y de reserva,

3. Contar con material de consulta para la atencién de Coordinado-
res y Miembros de Mesa (Ley Organica de Elecciones)

4. Ubicar un lugar visible a ser utilizado como punto de cootdina-
cién para facilitar la interaccion con los Coordinadores de Mesa

de sufragio.

5. En el caso de los Lo-
cales de Votacién que
se encuenttan a una
hora de distancia de
los Centros de Com-
puto, designar a los
Coordinadores de

Mesa que trasladarin
los sobtes plomos con
las actas electorales hacia los Centros de Cémputo.

6. Designar al responsable de la custodia del Local de Votacion y del
material electoral.

7. Organizar la atencién preferente a Ciudadanos con discapacidad.

18
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8. Designar al responsable de la recepcion de los Miembros de Mesa
al ingreso del Local de Votacion.

9. Reunién de coordinacion a fin de determinar los pasos a seguit el
siguiente dia:
* Disponer hora de presentacién de Coordinadores de Mesas en
¢l Local de Votacién.

* Disponer hora de inicio de entrega del material electoral.

* Disponer tutnos para el refrigerio del personal.

B. Senalizar el Local de Votacidn

Con el material que proporcionara el Coordinador Distrital y con la
patticipacion de los Cootdinadores de Mesas deberi:

1.Elaborar el listado general de las me-
sas de sufragio y colocarlo a la entrada
del local de votacion.

2 Elaborar el croquis de ubicacion de
las Mesas en el Local de Votacién y
colocarlo a la entrada del Local de Vo-
tacion,

3. Elaborar carteles de identificacion
de cada una de las mesas de sufragio y

19
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colocarlo en el lugar que corresponda a su ubicacion:
a. Entradas y salidas de Local.

b. Vias de acceso a vehiculos que transporten Ciudadanos con
discapacidad.

c. Ubicacion del Coordinador de Local.
d. Zonas de seguridad.

e. Servicios higiénicos

C.Ubicacién y acondicionamiento de las Mesas de
Sufragio

Con el mobiliario disponible del Local de Votacion se deberi:

1. Verificar si existen solicitudes para instalacion de mesas de ciuda-
danos con discapacidad, para que sean instaladas en el primer
piso o en zonas de facil
acceso.

2. Disponer de asientos
para Ciudadanos con
discapacidad.

3. Acondicionar la cimara
secreta, utilizando la ca-
bina de votacion.

4. Acondicionar la mesa de
sufragio, cuidando que
los espacios entre las
mesas asi como los es-
pacios de circulacion sean los adecuados.

5. Procurar los asientos suficientes para los Miembros de Mesa y
Personcros. :

6. Colocar los carteles que correspondan.

20
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...de Ia eleccidon

/
ANTES DEL INICIO DE LA VOTACION

1. Verificar el Local de Votacion: _
* Ubicacién de mesas y cAmaras secretas
* Carteles de sefializacion
* Lugar visible para el Coordinador de Local

2. Orientar la tarea de los Coordinadores de Mesas de sufragio. Asig-
nando las mesas que estan bajo su responsabilidad. Recotrdando
las funciones mis importantes y sus detalles.

3. Entregar el material electoral a los Cootdinadores de Mesas.

4. Verificar que exista en el Local, material electoral para ciudada-
nos invidentes

5. Coordinar la seguridad del local con las Fuerzas Armadas y Poli-
cia Nacional

6. Verificar la entrega del material a los Miembros de Mesa

7. Restituir el material electoral faltante

DURANTE LA ELECCION

—

Verificar la instalacién de las mesas de sufragio a las 08:00 horas

[oe)

. Ocasionalmente disponer la restitucién del material de reserva

[¥5

. Supervisar la votacion

Emitir informes sobre cumplimiento de actividades y entrega al
Coordinador Distrital.

* A las 08:30 informa sobre instalacion de mesas y faltantes de
material electoral.

21
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* A las 10:00 segundo informe de instalacién de mesas

* A las 12:30 informe final de instalacién de mesas y faltantes de
material.

. Entregar a los Coordinadores el dinero (fraccionado en cantida-
des exactas :5/.20.00 ) para
el pago a los Miembros de
Mesa.

5. Empadronar a los Ciudada-
nos con discapacidad que
asi lo soliciten. A las 4:00
de la tarde supetvisa el cie-
rre de la votacién.

CIERRE DE LA VOTACION Y REPLIEGUE
DEL MATERIAL

1. Supervisar que el cietre de la votacion se efectiie a las 16:00 ho-
ras de acuerdo a lo sefialado en el art. 239° de la Ley Orginica de
Elecciones.

2. Adecuar el espacio donde realizard el acopio de actas y materia-
les reutilizables o material de retorno y dispone lo necesario para
el inicio del repliegue.

Replitgue dsde 108, Locales ubicados:

i

2

Acts Elsctorsl en sobres plomos
* Prepara las dnforas para depositar los sobres plomos.

* Recibir las actas en los sobres plomos.

22
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* Colocar los sobres plomos en anforas.

* Lactar las dnforas con la cinta azul de seguridad en presencia de
Personeros y Observadores.

B '.,}
* Enviar las anforas al Centro de Cémputo, con el Coordinador 3%
responsable designado con anterioridad. Llena la «Hoja de Ruta» 37

'3

* Repite el procedimiento tantas veces cOmo sea necesario

Otras Actss Elsctorsles y material reutilizable -

a. Recibe las demis actas:
» Acta en sobre rojo para ONPE
« Acta en sobre verde para Jurado Nacional de Elecciones
. Acta en sobte celeste para Jurado Electoral Especial

« Acta en sobre
amarillo para
Fuerzas Arma-
das.

« Acta en sobre

morado para Al ?‘”"”"'\ W
representante | \JUR VIR \(ARG
de las organi- . By -
zaciones poli-

ticas.

o Lista de Electo-
res y registros de
asistencia de miembros de mesa en sobre plomo con el rétulo
«(LISTA DE ELECTORES» '

b. Las anforas con los dtiles que serin reutilizados

¢. Ordena las actas por color de sobre y las coloca en dnforas pro-
cedentes de las Mesas de sufragio.

23



e

ACOPIO RAPIDO DE ACTAS ( ACRA): REPLIEGUE DE

1 El Coordinador de Mesa recibe 2
el sobre plomo con el Acta, ¥
entrega el sobre plomo al El Cooerdinador de Local de ONPE
Coordinador de Local. .
racepcionaré todos los sobres plomos

correspondiente al acta del ODPE.

El Anfora seré lacrada ¢on una

7 Para mayor seguridad el adnfora
cinta de seguridad de ONPE,

serd embolsada.

El encargado del traslado transportaré
inmediatamente las 4nforas con tedas
los sobres plomos hacia la sede ODPE.
Un observador acompaiaré al encarga-
do en el trasiado de las dnforas.

El Coordinador de Local entregard
las &nforas al Coordinador
encargado del traslado.

24

' SOBRES PLOMOS DE DISTRITOS DISTANTES A UNA HORA O MENOS

. Los sobres plomos
Schre plomo que contiene el acta go guardarén en una énfora
electoral corespondiente a la ODPE. un méximo de 60 sobres.

5

La cantidad de &nforas a usar por cada Local de Votacién dependerd
del namero de scbres plomos.

Deja las &nforas y vuelve al
local de votacién para repetir
el procedimiento tantas veces
como sea necesario.

25
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;ﬁ* Entrega de sobrss

v
3 Entrega los siguientes sobres con actas: EL COORDINADOR DE MESAS zge
o =
. *  Sobres morados al representante de las agrupaciones politicas
U que se encuentre en el Local de Vortacion.
* Sobres verdes y celestes a los representantes del Jurado Na- ’ ...antes de Ia eleccion
cional de Elecciones y Jurado Electoral Especial, respectiva-
mente.

* Sobres amarillos al representante de las Fuerzas Armadas.

1. Verificar que se encuentren en
el almacén las cajas con las
anforas que corresponden a las
mesas a su cargo.

En caso de no existir representantes de las instituciones men-
cionadas, traslada los sobres a la ODPE, juntamente con el sobre
rojo para ONPE y sobre plomo con Lista de Electotes y registro
de Asistencia de Miembros de Mesa.

2. Revisar si existen mesas fusio-

nadas dentro de las que se le
Traslado de materiel a ODPE asignaron -

3. Verificar si las mesas que le asignaron, estin dentro del programa
de repliegue ripido del sobre plomo.

Finalizado el acopio y entrega de todas las actas, traslada el
material a la ODPE

En el caso de las ODPEs de Lima, las actas y material
reutilizable o material de retorno son trasladados al Centro de
Cémputo correspondiente.

4. Vetificar si existen solicitudes para brindar facilidades de adecua-
cién de mesas para ciudadanos con discapacidad. Si las hubiera y
siempte de acuerdo con el Coordinador de Local, instalar la mesa
que corresponda en un lugar de fcil acceso.

5. Elaborar los carteles de sefializacién de acuerdo a las indicacio-
nes del Coordinador de Local.

6. Acondicionat las mesas de sufragio que le fue asignado, de acuer-

a) Ordenar todas las actas por color de sobre, entrega las do a las instrucciones recibidas del Coordinador de Local. Debe-
correspondientes al J.E.E, JN.E, Organizaciones Politi- _ r4 contar con la cantidad necesaria de sillas para los Miembros de
cas y Fuerzas Armadas. Mesa, Personeros y si fuera el caso para Ciudadanos con

s . ) discapacidad.
b) Colocar en anforas que lacra con la cinta azul de seguri- P

dad. Ordenar el material reutilizable o material de retor- 7. Instalar las cimaras secretas de las mesas a su cargo.

no por tipo de producto, embalar en cajas. Entregar todo 8. Colocar los carteles en los lugares indicados por el Coordinador
al Coordinador Distrital para su traslado a la ODPE. de Local.
26 27




Manual de Tareas para las Elecciones Generales 2001

DE.MESAS™ -

LR
L

...de Ia eleccion

o

ANTES DE LA ELECCION

. Asistir al Local de Votacion a la hora acordada.

. Recibir del Coordinador de Local las dltimas indicaciones sobre
las actividades que tiene que cumplir.

Revisar que los carte-
les se encuentren co-
locados en el lugar
que corresponde.

. Recoger del almacén
las anforas de las me-
sas a Su cargo.

. Colocar las inforas en
las mesas, dispuestas
para la entrega a los
Miembros de Mesa.

. Verificar la asistencia de los Miembros de Mesa, tanto titulares
como suplentes.

. Entregar el material electoral a los Miembros de Mesa.

. Coordinar la sustitucién de Miembros de Mesa ausentes por elec-
tores de la fila de espera.

DURANTE LA ELECCION

. Asistir a los Miembros de Mesa, en las consultas sobre utilizacién
del material electoral u otras que no impliquen participacién en
las actividades propias de los Miembros de Mesa.

28

Manual de Tareas para las Elecciones Generales 2001

2. Entre las 13:00 y 15:00 horas, con el dinero proporcionado por el
Coordinador de Local deberi abonar a los miembros de mesa los
$/. 20.00 correspondientes a la asignacion por movilidad. Solici-
tar al Coordinador de Local cantidades exactas para cada Miem-
bro de Mesa, para no tener que buscar cambio de billetes o mone-
das.

DESPUES DE LA ELECCION

T T e et g e R

1 es urcargo;estan: tr"“”’ﬁ‘dg@ﬁiograrqéj@
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.h= SN IEPITR r(nw“r? ottt D G e

1. Deberi cuidar que la primera acta que llenen los miembros de
mesa, sea colocada en el sobre plomo.

Recoger los sobres plomos tan pronto como queden listos y entre-
garlos al Coordinador de Local.

Lad

3. En cuanto los Miembros de Mesa terminen con el llenado de las
actas restantes y hayan colocado los materiales reutilizables en el
anfora, debera recoger todo y entregatlo al Coordinador de Local.
Firman cargo de entrega (GE-F-99)

4. Colaborar con el ordenamiento del material electoral para su tras-

29




Manuat de Tareas para ias Eléccioﬁes Generales 2001

Manual de Tareas para las Elecciones Generales 2001

lado a la ODPE o Centro de Cémputo segin cortesponda.
Anexos

' 5. Acomodar los ambiente utilizados durante la eleccidn, verifican-
do que todo quede en orden para la entrega del local a sus repre-
sentantes,

1. Deberi esperar a que los Miembros de Mesa finalicen con toda su
tarea para recoger tanto las actas contenidas en los diferentes so-
bres y lista de clectores como los materiales reutilizables o mate-
riales sobrantes.

2. Ordenar los sobres por colores, en orden correlativo.

3. Otdenar los materiales reutilizables por tipo de material y colo-
catlos en bolsas.

4. Entregar tanto los sobres como los materiales reutilizables al Coot-
dinador de Local. Firman cargo de entrega (GE-F-99)

5. Colaborar con el ordenamiento de todo el material electoral del
Local de Votacidn para su traslado a la ODPE o Centro de Com-
puto segin corresponda.

6. Acomodar los ambientes utilizados durante la eleccidn, verifi-
cando que todo quede en orden para la entrega del Local a sus
representantes.
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PRESENTACION

Estimados amigos de {a nueva ONPE:

Es grato dirigirme a ustedes para felicitarlos por el enor-
me esfuerzo desplegado en la primera vuelta electoral, que con-
cluyera con el reconocimiento nacional e internacional sobre
la transparencia y eficiencia del proceso en el que la ONPE
jugara un papel primordial.

Conocemos del empeiio, y del compromiso de cada uno
de ustedes asi como del dedicado trabajo realizado en estos
meses intensos para nuestra institucién. Por ello, la ONPE y el
pais les estaran eternamente agradecidos.

En cuanto al trabajo que nos queda por delante, debo
decirles que la institucién se encuentra ahora frente a4 un nue-
vo reto: mejorar la calidad del proceso. Es ahora el momento
de perfeccionar los procedimientos, los canales de comunica-
ci6n, los materiales usados, etc, v de darle a la ciudadania, a los
partidos y a todos los agentes electorales inmejorables condi-
ciones de trabajo y una excelente atencion.

Como parte de esta mejora en la calidad del proceso,
nuestra institucion estd empenada en acercarse a la ciudadania
y a los agentes electorales. Buscamos en esta segunda etapa
electoral estar en los lugares de acceso de la gente, por ello la
creacidén de mas kioskos informativos en zonas alejadas, de
médulos informativos en las cindades, de oficiales de informa-
ci6n en las ODPEs y de campafias callejeras de educacion en
las plazas publicas.

La nueva ONPE necesita seguir contando con su com-
promiso, con la eficiencia de su trabajo, y con su honestidad ¢
imparcialidad.

Démosle al pais elecciones impecables.

Dr. Fernando Tuesta Soldevilla
Jefe Nacional de ONPE

d
* ohel
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TAREAS DEL
JEFE DE LA ODPE

Sobre el Local de la Sede 'y Sub Sedes de la ODPEY

su seguridad
tivo de la ODPE para

¥ todo el personal administra :
e ¥ ejecutarse el dia de la

efectuar la distribucién de tareas a
votacion.

2. Verifica a través de sus Asistent
de los locales, las instalaciones .
las instalaciones eléctricas, los siste
(extintores) y ¢l mobiliario.

los Asistentes Logisu'cos organicen las areas
al de retorno

es Logisticos la sefializacion
de los centros de computo,
mas de seguridad

3. Supervisa que _
de recepcion de actas electorales y de materl

que regresa a ONPE '
| Asistente Logistico a los res-
electorales.

s al Centro

4. Designa conjuntamente Con €1 A3
ponsables de las mesas de recepcion de actas

5. Designa a los responsables de la entrega de acta
de Cémputo.

6. Coordina con las Fuerzas
Armadas y Policia Nacio-
nal encatgadas de la segu-
ridad de la sede de la
ODPE y las Sub Sedes,
para que las vias de acce-
so al local queden libres y
permitan el estacionamiento
de las unidades moviles que
transportan el material electoral.
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7. Dispone y verifica a través de sus Especialistas Electorales
que exista personal de seguridad en las puertas de ingreso a la
sede de la ODPE, sus Sub Sedes y los Centros de Computo.

Sobre Implementacion Logistica

1. Verifica con el Asistente Logistico que los sistemas de co-
municacién entre la ODPE, Sub Sedes y los Coordinadores
Distritales se encuentren en éptimas condiciones de funcio-
natiento.

. Supervisa la disponibilidad de las unidades méviles para el
repliegue del material electoral el dia de la votacién.

. Supervisa a través de sus Especialistas Electorales, las con-
diciones de operatividad de las unidades méviles contrata-
das para el repliegue del material electoral por intermedio
del Asistente Logistico.

. Supervisa a través del Asistente Administrativo, la entrega
de recursos financieros a los Especialistas Electorales, para
el pago de S/ 30.00 de movilidad y refrigerio a los miembros
de mesa y el pago de S/. 100.00 a los propietarios o repre-
sentantes de los inmuebles donde se ubican los locales de
votacion.

. Supervisa a través de los Especialistas Electorales la co-
rrecta sefializacion de los locales
de votacidn.

. Instruye a los Espe-
cialistas Electora-
les y a través de
estos a los Coordi-
nadores Distritales
para que se manten-
gan en permanente
contacto con la
ODPE durante la
votacion.
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i ani izado para dar de-
7. Comunica al personal, que el tiinico autoriza
claraciones a los medios de prensa €8 el Jefe dela ODPE, en

coordinacién con ONPE.

Sobre el Material Electoral

1. Verifica a través de los Especialistas Flectorales que el ma-
terial electoral haya sido desplegado en forma correcta ¥
opottuna a todos los locales de votacton.

2. Cootdina con las Instituciones encargadas de brindar segu-

ridad al despliegue y repliegue del material electoral.

_Debe ser el primeto en llega

a.m. portando su credencial de identificacion.

¢ a la ODPE y verificar que
todo el personal de la Sede y las Sub Sedes lleguen a las 6:00

_ Verifica a través de los Especialistas Electorales que las pet-
" sonas encargadas de recibir llamadas para atender requeri-

mientos, o preguntas de ciudadanos se encuen
pefiando sus tarcas desde las 6:15 a.m.

. Visita y supe C: .
tes del cierre de la eleccion, para verificar qu
crolle con normalidad.

_ Atiende a los requerimientos de
zaciones Politicas, Instituciones
municacion, mediante

informacion de las Organi-
Oficiales y Medios de Co-
la emision de notas de prensa, COMu~
nicadas a traves del Oficial de Informacion. Es importante

tren desem-

rvisa los locales de votacion seleccionados an-
e todo se desa-

7
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que se hagan piblicos los resultados pasados del computo
de manera regular y de emision de notas de prensa.

. Regresa a la ODPE antes que empiecen a llegar las actas de
sobres polomos para verificar a través de los Asistentes
Logisticos, que las mesas de recepcidn tanto en la Sede como
en las Sub-Sedes estén acondicionadas y las personas a la
espera; les recuerda ademais que en la segunda vuelta no
se limpiaran las actas de escrutinio con alcohol.

. Supervisa a través del o los Especialistas Electorales, la re-
cepcidn, control y
acondicionamiento de
las actas electorales
antes de ser entregadas
al centro de cémputo.

. Remite al JEE las ac-
tas observadas para su
resolucion.

. Remite al JEE, con
copia a ONPE, los
reportes parciales y
el reporte final del
cdmputo para la pro-
clamacidén de resulia-
dos en su circunscrip-
cion electoral.

AMIGO DEL CENTRQ DE
SOPORTE:

Nos ha ido muy bien con el

ACRA. A las 5:40 pm. fue

. Entrega a las Instituciones correspondientes las actas que
no fueron recogidas en los locales de votacion. En las pro-
vincias, le entrega desde el dfa siguiente a la eleccion al
representante del JEE las cajas con sobres celestes y ver-
des. Envia a Lima las cajas con sobtes morados. Supervisa
a través del Asistente Logistico la clasificacidén de las ac-

tas sobrantes por color de sobre y ubigeo para el repliegue
a ONPE.
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ESPECIALISTA ELECTORAL EN LA
SUB-SEDE

Sobre el Local y la Seguridad

eguridad del local de Sub Sede,

] o 1
1. Coordina con la Policia la s I resguardo de las unidades que

en los locales de votacion y €

transportan actas y anforas. o
it 5.

Coordina con el jefe de la ODPE las ltimas directva

s
3. Verifica que todos los personeros, o'bsgr;)riadci(r);:n,
fiscalizadores, supervisores, ¥ pcnod‘ls:tas estén de
te acreditados para el dia de la eleccion.

4. Instruye a los Cootdinadores Distritales sobre las aF:arilx:lgi-
" des de monitoreo de la votacién y‘rcphcguc del matcirl 1 elet
toral y les recuerda deben estar siempre en contacto

Sub Sede y ODPE.

5. Asegura el suministro
de recursos econo-
micos a los Coordi-
nadores Distritales y
de Local de votacion
para pagar los gastos
de movilidad y refti-
gerio de los miem-
bros de mesa y los de
mantenimiento de
local a los propieta-
rios o representantes
de los locales de votacion.

I
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ESPECIALISTA

Sobre Implementacion Logistica

1

b

. Designa el equipo de asistencia logistica en la Sub- Sede
para la atencién de requerimientos de contingencia. Verifica
que tengan a mano teléfonos de urgencias (bomberos, taller
mecinico, policia, etc.) y datos de otras compaiifas de trans-
potte a las cuales poder recurrir ante cualquier eventuali-

dad.

. Verifica los contratos de los vehiculos que se utilizaran para

el ACRA y repliegue integral, asf com L
3 olasb ’
nes de operatividad de | ogs S as buenas condicio

. Coordina que sea enviado también el refrigerio de volunta-

rios electorales.

Revisa con los _Coordinadores Distritales los procedimien-
tos para el acopio rapido de actas ACRA. (Les hace pregun-
tas e insistir en sus conocimientos sobre el tema).

. En el caso de las Sub Sedes de Lima, designa a los responsa-

})les de la entrega de actas al centro de computo, establece
os turnos y verifica que sepan llenar los formatos.

1. Verifica que el personal responsable de la asistencia logisti-

10

ca cuente con material de re icic
serva para la repo
faltantes. P posicion de

ofr

. Cootdina con las instituciones encargadas la proteccion del
local institucional, los locales de votacion y el resguardo
durante e! despliegue y repliegue de material electoral. Ga-
rantiza que haya personal de seguridad mientras haya mate-
rial electoral en el local de votacion.

. Verifica que la zona destinada para la recepcion del material
electoral esté debidamente acondicionada y que cada mesa
disponga de los carteles de identificacion de las mesas de

sufragio que recibird.

4. Dispone areas distintas para la recepcion de actas y material

de retorno.

5. Verifica la asistencia del personal designado, previamente

entrenado, para el proceso de recepcion del material electo-
ral.

6. Visita los locales de votacion seleccionados, hasta antes del

cierre de la votacion y observa su buen funcionamiento.

7. Ante los requetimientos de informacién de organizaciones

politicas, instituciones oficiales y medios de prensa, se €O~
munica con ¢l jefe de ta ODPE para que brinde la informa-
cion requerida. Todas las coordinaciones sobre informa-
cién el dia de la eleccion se realizan previamente con la
Gerencia de Informacién de ONPE, a través de la Unidad

de Soporte.

8. Supetvisa de manera directa, el ACRA y el replicgue inte-

gral de actas electorales, listas de electores y matetiales de
retorno.

9. Supervisa al Asistente de Logistica y personal encargado del

ordenamiento y embalaje del material electoral para su tras-
lado a la sede de la ODPE, se tiene especial cuidado en el
cerrado de los envases de tinta indeleble.

10.Traslada el matetial electoral a la sede de la ODPE con el
méaximo cuidado pata no dafiar las anforas y su contenido.
Firma correctamente cargo de entrega.

ol . n
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ASISTENTE

TAREAS DEL ASISTENTE LOGISTICO

#1as votacion,

. Verifica con las empresas de transportes, que las unidades

movi .
mloc\:rslltés ?ﬁ emplearse durante el repliegue de material electo-
én dispuestas y en dptimas condiciones de operatividad.

. Adecua las instalaciones para la recepcion de actas electo-

rales y material de retorno.

. Adecua las instalaciones de la ODPE, para la recepcién de

periodistas, miembros de organizaciones politicas y demds
concurrentes debidamente acreditados.

. Verifica que los sistemas de comunicacién a emplearse du-

rante la voracion estén
en i i
cas petfecto estado de funcionamien-

' Veri .
erifica que en todos los ambientes en los que se realizarin

!alzlgres propias de la cleccion se encuentren las sefiales que
indiquen el tipo de actividad a realizar.

. Organiza conjuntamente con el Jefe de la ODPE el equipo

Segunda Yuelta 2 001

1. Mantiene material d

2. Verifica que las co

3. Colabora con el encargado dec

4. Instala el equipo de me

e reserva en la ODPE o Sub Sede, ade-
mis del que se destina a los locales de votacion, para aten-
der los requerimientos de reposicion de faltantes.
municaciones con la ODPE y Coordina-
dores Distritales sean fluidas y sin interferencias y que sus
requerimientos sean atendidos agilmente.

6émputo en la verificacion de
equipamiento logistico de seguridad del centro de computo.
sas de recepcion de actas ¥ material
de retorno.

a la recepcion de actas y material de retorno.

al recibido. Clasifica para em-
s instancias correspondientes.

5. Supervis

6. Efecria inventario de materi
balaje y realiza la entrega 2 la
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COMPUTO

TAREAS DEL ENCARGADO DEL
CENTRO DE COMPUTO

"f'd‘o ..previo a la votacion

. Convocar a una reunién con todo el personal del centro de

cémputo y repasat todo el proceso de trabajo, comenzando
por la recepcién de actas y terminando por la emision de
reportes.

. Vetificar que el grupo electrogeno esté en buenas condicio-

nes. Se prendera un dia antes para verificar su funcionamiento.

. Revisar el extintor y que el nimero de los bomberos esté

colocado en un cartel sobre el extintor.

. Verificat el buen estado de las computadoras, que cada una

tenga las cajitas de clasificacién de actas: Normales, por co-
rregir y observadasy.

. Verificar que la pistola de lotizacién esté trabajando correc-

tamente.

. Asimismo, verificara que

todas las etapas del pro-
ceso estén debidamen-
te sefializadas con los
carteles de «Actas por
Procesam, «Lotizaciony,
«ActasProcesadas», «Ac-
tas Observadas», «Actas
Normales», «Servidor Principaly, «Servidor Bakup»,
«Digitalizacién» y cada estacion de digitacion esté sefializa-
da con los carteles de «Actas por Verificam y debidamente
numeradas. El 4rea de personeros también debe estar sefia-

lizada con el cartel «Personeros, JEE y Defensoria del Pue-
blox,

i
olee

. Repasa paso a paso los procedi

Verifica que las telecomunicaciones 0

. Ejecuta la pu

. Supervisa que los Digitadores,

. Estar presente enl todo

Segunda Yuela 2 ool

Finalmente el area de observadores debe decit «Observa-

dores nacionales € internacionales».

~.de la votacion

mientos con su equipo de

bajo. )
e n la ONPE esten

opcrativas.
esta en cero en presencia de Observadores ¥

Personeros. ~
Digitalizador y Auxiliares se
X -
encuentren en sus puestosy preparados para la ]omac.ia. 1:11:
toral y tengan sus redenciales colocadas en lugar visible.

momento para solucionar cualquier

problema. Por ninguna razon cedera sus responsabilidades.

_ Evitar el atoro de las actas al ingreso del centro de cémputo
y preparse para la llegada de las actas del ACRA.

Entregar al jefe dela ODPE, los reportes de resultados, quien
" a su vez lo transmitird a su Unidad de Soporte.
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INFORMACION

TAREAS DEL OFICIAL
DE INFORMACION

Los oficiales de informacién son contratados por la
Gerencia de Informacion e Imagen Institucional de la ONPE
para cumplir con la tarea informativa de la ODPE.

Es una persona de buen trato y bien capacitada, que
debera trabajar correctamente vestido, con polo o chaleco de
la ONPE y cuya tarea consiste en entregar informacion a los
ciudadanos de la jurisdiccion correspondiente a su ODPE. Debe
ser una persona proactlva y con micianva.

En el caso de capitales de provincia, su trabajo se apo-
yara en un médulo informativo que serd repartido por la ONPE,
y en el cual hay tripticos iaformativos que seran de apoyo para
su labor. El médulo informatico debe colocarse en la calle o en
la vereda, siempre cerca de la gente.

El oficial de informacidn es un agente importante de la
calidad del servicio que brinda la ODPE, pot ello es basico el
trato humano que manifieste. Debe estar capacitado en los dis-
tintos temas: miembros de mesa, personeros, electores, perso-
nas con discapacidad, voluntarios, etc.

El jefe de la ODPE seri
responsable de la eleccidon de
esta persona que deberd cum-
plir de manera obligatoria’ con
todas las caracteristicas antes
mencionadas. Ademas, el ofi-
cial de informacidn, que es par-
te del equipo de apoyo a la ta-
rea de informacién de la
ODPE, apoyara al jefe el dia
de las elecciones directamente
en las rareas que él le requiera.

. .
16
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TAREAS DEL ASISTENTE DE
CAPACITACION

...previo a la votacion

1 Rebe del jefe de ODPE o en su caso del Especialista Elec-
" toral las dircctivas para desarrollar su tarea.

: . de
2. Elabora un cuadro final sobre la carnudad de Miembros
Mesa que asistieron 2 las capacitaciones.

1. Llega al local de la ODPE, o Sub b | R

Sede, segiin sea el caso, 2 las 07:00
horas.

2. Recibe del Jefe de ODPE o Espe-
cialista Electoral, las dlrecqv_as para
¢l cumplimiento de sus actividades. elos

3. Colabora con el Asistente Logistico en la adec_::lacmn elo

" ambientes para la recepcion de actas y materaies. )

i6 ica la guia de observa-
sita los locales de votacion y aplica c -

* Zlcf:xt E;ugpc»tciona\da port la Gerencia de Formacion y Capact

tacion. -
PE o Especialista
oportunamente al Jefe de OD

> IE‘,nltc;ct):lt:(r:::i sgbrc las irregularidades detectadas en los locales
visitados. . -

6. Regresa ala ODPE o Sub Sede antes del cierre de la vota
cion. ' .

7. Apoya en la entrega de actas del ACRA o del repliegue inte

gral. .

il

CAPACITACION
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PROMOTOR

TAREAS DEL PROMOTOR
ELECTORAL

\ibreviosd2id votaclion

A chgte b= 4

1. Recibe las indicaciones del] i
; efe ODPE d
teavés del Especialista Electoral. irectamente o a

2. i
Desarrolla su campana final de educacién electoral.

1. Llega al local de la ODPE o Sub Sede a las 07:00 hotas

2. Recibe directivas del Jefe de la ODPE directamente o a tra-

C C

3 A N
‘ ploya en la otganizacion del local y el suministro del mate-
rial necesario para la recepcién de actas.

4. Visita los locales de votacién y aplica la Guia de Observa-

cién proporcionada por la G i i
n erencia de Formacid i
tacion Electoral. ony Capact

5. Regresa-a la ODPE
o Sub Sede, pronto
para apoyar en la ins-
talacion de las mesas
de recepcién de ac-
tas.

6. Participa en las me-
sas de recepcion de
actas electorales

i8
boy'
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TAREAS DEL COORDINADOR
DISTRITAL

1. Organiza las actividades de los Cootdinadores de Local de
Votacion.

2. Revisa con los cootdinadotes de local las actividades que
deben desarrollar el dia de la
votacion

3. Proporciona los mate-
riales necesarios pata
claborar los carteles de
sefializacion de locales
de votacion

4. Proporciona el dinero
fraccionado en billetes monedas de baja denominacion para
el pago de los S./ 30.00 de la movilidad y refrigerio 2 los
miembros de mesa.

5. Asigna las unidades moviles que s¢ utilizaran durante el re-
pliegue del material electoral.

6. Proporciona la informacion de identidad de los conductores
de los vehiculos.

7. Propotciona la relacién de teléfonos celulares de los con-
ductores de los vehiculos.

8. Propotciona el istado de nimeros telefonicos del Especia-
lista Electoral, Asistente Logistico, talleres mecanicos, cen-

tral de policia y otros de la localidad 2 los que acudir en caso
de requerirlo.

9. Da las Gltmas disposiciones sobte los procedimientos elec-
totales.

10. Da las tltimas disposiciones para el repliegue de actas ¥ de
los matetiales de retorno.

om/_’/ 19
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£,
B - de I votaciont

DURANTE LA VOTACION

1.

Supervisa el de imi
senvolvimiento de los coordi
ordin: -
cal y de mesas. adores de lo

v - ..

. Reporta periddicamente el desarrollo de actividades de la

votacion.

DESPUES DE LA VOTACION

1.

f:‘:jopls; lasl actas electorales y los materiales reutilizables de
os los locales de votacion. Su responsabilidad no alcan-

. za al sobre plomo en el ACRA, pero si en el repliegue inte-

20

de los distri i a
5?113 o BSP E:strltos ubicados a mas de una hora de las sedes

. Entrega al Asistente Logistico de la ODPE o Sub Sede (se-

gun cortjcspond:.a), las actas electorales y materiales de retor-
no acopiados. Firma cargo de entrega.

' Veri s
rifica que los locales utilizados como centros de votacion

S >
1rean ordenados y acondicionados para la devolucién a sus
epresentantes 0 propietarios.

. Efectiia el pago de §/100.00 a los propietarios o represen-

. Colab i {sti
ora con el Asistente Logistico en la clasificacion e in-

ventario de actas y material electoral d
' ]
Sede (segun corresponda. o dela ODPE o b

. El i
Elabora un informe sobre el desenvolvimiento del proceso

en su distri ) . .
su distrito, cuya informacion seré incorporada al informe

final del Especiali
rrt:sponda.specla\hsta Electoral o Jefe de ODPE seguin co-

"
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TAREAS DEL COORDINADOR DE
LOCAL

o 'aldivotacion

A. Organizar las tareas de los coordinadores
de mesas de sufragio

1. Verifica si el local a su cargo esta comprendidos en el pro-
grama de repliegue ripido de actas (ACRA).

2. Asigna 10 mesas 2 cada cootdinador de mesa. En caso de
no contar con coordinadores suficientes, distribuira las me-
sas equitativamente entre los existentes, haciendo hincapié
en las funciones de éstos dentro del programa de Acopio
Rapido de Actas (ACRA) si le corresponde ejecutarlo.

3. Ubica un ambiente Seguro (de preferencia un aula) para el
almacenaje del material normal y de reserva.

4. Adccua el espacio donde realizara el acopio de sobres con
actas y materiales de retorno.

5. Cuenta con material de consulta para la atencion de coordi-
nadores y miembros de mesa tales como: Ley Organica de

Elecciones, resoluciones de dlimo momento, materiales de

capacitacion, Acta Padron de simulacro, tipticos de infor-
macidn etc.

6. Ubica un lugar visible y accesible 2 ser utilizado como pun-
to de coordinacion para facilitar la interaccién con los coor-

dinadores de mesas de sufragio.
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7. En el caso de los locales de votacién que se encuentran a
una hora o menos de distancia de los centros de cémputo, v
que por tanto se encuentran comprendidos en el ACRA, de-
signa a los coordinadores de mesa que trasladardn los sobres

plomos con las actas electorales hacia los centros de com-
puto.

8. Designa al responsable de la custodia del local de votacién
y del material electoral.

9. Organiza la atencién a los electores para la ubicacién de su
mesa de votacidn a través de los voluntarios.

10.0Organiza la atencion preferente a ciudadanos con
discapacidad. Involucra en esta actividad a los voluntarios
electorales si los hubiera.

11.Designa al responsable de la recepcion de los Miembros de
Mesa durante su ingreso del local de votacién,

12 Realiza una reunion de coordinacidn a fin de determinar los
pasos a seguir ¢l siguiente dia:

* Dispone hora de presentacion de coordinadores de mesas
en el local de votacion.

* Dispone hora de inicio de entrega del material electoral a
los coordinadores de mesas.

* Dispone turnos para el refrigerio del personal.

* Coordina con los miembros de la Policia o Fuerzas Arma-
das su ubicacidn.

22 ores
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B. Senalizacién de Local de Votacion

Con €l material que proporciongré. el Coc()jrdimn::lg Distrital
y con la participacion de los coordinadoses de ; .mcsas N
1. Dispone la elaboracion del listadol%enelra:jled:m:‘i e e

sufragio y lo coloca a la ’entrada del l;)lca

cratar de usar la letra mas clara posible .
| croquis de ubi(;ac:()n de Ias mesas
a entrada del mismo.
arteles de identificacion de
los coloca en el lugar

2. Dispone la elaboracién e

en el local y lo coloca 2 1

1 i6 los ¢

. Dispone la elaboracton de :

y cadg una de Ias mesas de sufraglo ¥
que corresponda.

4. Dispone la claboracion de carteles de:

* Entradas y salidas del local.

i iudadanos
* Vias de acceso a vehiculos que transporten ¢l

con discapacidad.
* Ubicacidn de la cootrdinacion del local.

% Zonas de segutidad.

* Servicios higiénicos. ‘
i ciuda-
5. Verifica que exista en el local material electoral para

danos con discapacidad.

23
[y //—_
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C. Ubicacién y Acondicionamiento de las Me-

sas de Sufragio

Con el mobiliatio disponible del local de votacién:

1. Verifica la instalacién de las mesas de sufragio.

- Instala mesas de sufragio para ciudadanos con discapacidad

en el primer piso o en zonas de ficil acceso, siempre y cuan-

doo DCIS)t]gS lo hayan solicitado con la debida anticipacién en su

- Dispone de asientos para ciudadanos con discapacidad, para

que sean colocados en el drea de ingreso y en cada piso del
local de votacién.

. Supervisa la buena ubicacién de la cimara secreta.
. Acondiciona con los coordinadores de mesa las mesas de

isuftaglo, cuidando que los espacios entre las mesas asi como
0s espacios de circulacion sean los adecuados.

- Procura sillas suficientes para los miembros de mesa y

peltsoneros en cada una de las mesas de votacién de su lo-
cal.

Segunda Vuelta 2 001

~.de.la vatacion.

ANTES DEL INICIO DE LA VOTACION

Siempre con la ayuda de los coordinadores de mesas de sufra-

gio.

1.

Verifica en el local de votacion:

* Ubicacién de mesas y cdmaras secretas

* Carteles de sefializacion

* Lugar visible para el Coordinador de Local

. Orienta la tarea de los coordinadores de mesas de sufragio,

asignando las mesas que estin bajo su responsabilidad.
Recuerda las funciones mis importantes y sus detalles,
poniendo nuevamente énfasis, de ser el caso, en la ejecucion

del repliegue rapido de actas (ACRA).

. Orienta la tarea de los voluntarios electorales. Les recuerda

que su funcién es informar y atender de ‘manera especial a
las personas con discapacidad.

Entrega el material electoral a los coordinadores de mesas.

. Verifica que exista en el local plantillas de cédula braille para

ciudadanos invidentes.

. Cootdina la seguridad del local con las Fuerzas Armadas y

Policia Nacional,

7. Verifica la entrega del material a los miembros de mesa.

. Restituye el material electoral faltante en caso de ser

necesatio
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DURANTE LA VOTACION

I. Re§tituye el material electoral faltante en caso de ser nece-
sario.

2. Supervisa la votacién.

Emite informes sobre cumplimiento de actividades y los
comunica al Coordinador Distrital.

» . .
A partir de la 8:30 a.m. informa sobre instalacién de me-
sas y faltantes de material electoral,

N , . )
A'las 10:00 a.m. realiza el segundo informe sobre instala-
cién de mesas y desarrollo de la votacion.

* . 1 i
A l_a’s 12:30 p.m. comunica el informe final sobre la insta-
lacién de mesas y faltante de material si correspondiera.

3. Entrega a los Coordinadores de mesa el dinero (fraccionado
en cantidades exactas -
S/.30.00) para el pago
a los miembros de
mesa.

4. Coordina la entrega de -
refrigerios a los volun- . —E%J’

tatios. &ﬁﬂ )

5. A las 4:00 de la tarde su-
pervisa el cierre del local
de votacién.

CIERRE DE LA VOTACION Y REPLIEGU
MATERIAL. " PEL

1. Supervisa que el cierre de la votacién se efectiie a las 4:00 p.m.
de acuerdo a lo sefialado en el art. 239° de Ia Ley Otrganica
de Elecciones.

2. Cootdina el acopio de los sobres conteniendo las actas elec-
torales y dispone lo necesario para el inicio del repliegue.

26 ot
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3. Inicia acopio y repliegue del material electoral, teniendo en
cuenta si se encuentra incluido en el ACRA, en cuyo caso
seguira las instrucciones siguientes:

3.1. ACRA

a) Acta Electoral en sobres plomos

* Prepara las dnforas para depositar los sobres plomos.

* Recibe de los Coordinadores de Mesas las actas conteni-
das en los sobres plomos.

* Algunos sobres plomos contendrin el formato de obser-
vaciones y reclamos al escrutinio, los cuales serin ordena-
dos en el centro de cémputo y entregan al Jefe de la ODPE.

* Coloca los sobres plomos en las dnforas previamente pre-
paradas.

* Lacra las 4nforas con la cinta de seguridad en presencia de
personeros y observadores.

* Recibe la hoja de ruta del coordinador de mesa y marca la
recepcion de las actas.

* Envia las anforas al centro de cémputo, con el coordina-
dor responsable designado con anterioridad.

* Repite el procedimiento tantas veces como sea necesatio.

b) Otras Actas Electorales y Material de Retorno

Finalizado el llenado de las demas actas, los miembros de
mesa entregan a los coordinadores de mesas todo el material
restante:

* El sobre plastico marco verde para el JNE que contiene
un Acta Electoral y el formato utilizado para observacio-

nes o reclamos de escrutinios.
* El sobre plistico marco rojo para la ONPE que contiene
un Acta Electoral,

* El sobre plistico marco celeste para JEE que contiene un
Acta Electoral, los sobres con las impugnaciones de iden-

; 27
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tidad, el formato utilizado para observaciones o reclamos
de escrutinio y los sobres con impugnaciones de votos.

* El sobre plastico marco naranja para la ODPE que con-
tiene la lista de electores y el control de asistencia de los
miembros de mesas.

* El sobre plistico mar-
co morado para el re-
presentante de las or-
ganizaciones politicas
que contiene un Acta
Electoral.

* El sobre manila de las
FFAA o la PNP que
contiene un Acta Elec-
toral y el formato de
observaciones o recla-
maos a escrutinio,

Reciben el resto de material de retorno o reutilizable:

* Tinta indeleble « Anforas
* Lapiceros * Cabinas de votacién
* Velas » Tampones

* Cédulas sobrantes firmadas o no firmadas

Por solicitud del JNE, debido a dificultades logisticas nos
ha pedido que en provincias traslademos los sobres verdes y
celestes en cajas y de manera ordenada a la ODPE, de tal ma-
nera que desde el dia siguiente podamos entregarselas al JEE.
En el caso de Lima y Caliao, el JNE va a recoger sus cajas con
sobres verdes, y el JEE va a recoger sus cajas con obres celes-
tes, con movilidades que la ONPE les va a facilitar.

En caso de no existir representantes de las instituciones
mencionadas, se traslada los sobres a la ODPE, conjuntamen-
te con el sobre rojo para ONPE y sobre naranja con Lista de
Electores y registro de Asistencia de Miembros de Mesa.
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d) Traslado de material a ODPE

Finalizado el acopio y entrega de todos los sobres que con-
tienen actas segun lo indicado anteriormente, con la ayuda de
los coordinadores de mesa, clasifica y registra el inventario tan-
to de documentos electorales (actas y listas de electores) como
de material de retorno.

Finalizada la votacién, el coordinador de local ordena en
cajas distintas por tipo de material y entrega al Coordinador
Distrital para el traslado a la ODPE o Sub Sede segin corres-
ponda. Firma cargo de entrega.

En el caso de las ODPEs de Lima, las actas y material
reutilizable o material de retorno, son trasladados al almacén
Central de ONPE ubicado en la Feria del Pacifico.

3.2. REPLIEGUE INTEGRAL

Es el repliegue desde los locales ubicados a mis de una hora
del centro de computo:

a) Recibe de los coordinadores de mesas ¢l material electoral
documentario (sobres rojos, morados y naranja) y material
de retorno.

b) Ordena todas las actas por color de sobre. Entrega las co-
rrespondientes a las Fuerzas Armadas en ¢l mismo locat de
votacién. Prepara las cajas con los sobres verdes y las cajas
con sobres verdes y las cajas con sobres celestes que son
remitidos a Ja ODPE, desde donde serin recogidas por el
JEE. Y en el caso de Limay Callao, serin recogidas las cajas
por las movilidades del JNE y los JEE.

¢) Coloca las actas por color de sobre en anforas que lacra con
la cinta de seguridad. Ordena el material reutilizable o ma-
terial de retorno por tipo de producto, embala en cajas. En-
trega todo al coordinar distrital para su traslado a la ODPE.
Firman cargo de entrega y recepcion.




ACOPIO RAPIDO DE ACTAS (ACRA

1 El Coordinador de Mesa recibe
ol sobre plomo con el Acta.

Laos sobres plomos se
guardaran en una an-
fora de reserva en un
méaximo de 60 sobres.
Tener en cuenta que
no se debe atracar el
envio, en espera de
completar 60 sobres,
ACRA es la rapidez.

El Coordinador de Local entregara las
4nforas al Cocrdinador de Mesa al que
le haya encargado el traslado. Este coor-
dinador estard acompafiado de un ob-
gervador y un miembro de la FFAA o
PNP en la movilidad.

2‘ El coordinador de mesa, pega un stickert

amarillo en el anfora y firma el cargo de
recepcion de Acta, el cual es luego es guar-
dado con los materiales de retorno a la
ONPE. Luego este ccordinador anota to-
das las actas recibidas en la hoja de ruta y
se la entrega al coordinador del local junte
con los sobres.

pues el objetivo del

9 El encargado de! traslado transportara
inmediatamenta las dnforas con todos
los sobres plomos que tenga, hacia la
sede ODPE. E| encargado transportista
recibird del coordinador del local 2 co-
pias de la hoja de ruta y marcara en ella
lag actas recibidas.

): REPLIEGUE DE SOBRES PLOMOS DE ms'rnrros DISTANTES A UNA HORA O MENOS

3 E! Coordinador de Local de ONPE
racepcionaréa los scbres plomos que le dan
los Coordinadores de Mesa, marca en la
hoja de ruta los sobres recibidos y se que-
da con una copia de la hoja de ruta. Lue-
go los envia rapidamente al Centro de
Cémputo.

6 El Anfora seré lacrada con una
cinta de seguridad de ONPE.

En la sede de la
ODPE, el Coor-
dinador de la
Mesa hace en-
trega de las Ac-

ODPE tas en la mesa
E IE de recepcién
que le corres-

10 ponda. Alli el te-
— cepcionista de
la ODPE le firma la recepcién, Deja una de las
coplas de la hoja de ruta en la ODPE y la otra
copia con la firma de recepcién se la llava de
regreso al coordinador del local.

T e e e SR ORE T A G

4 El sobre plomo contiene la segunda acta
glectoral Nenada, que corresponde a la
ODPE.

7 para mayor seguridad el énfora
serd4 embolsada,

1 1 Deja las dnforas y vuelve ai local
de votacién para repetir el pro-
cedimiento tantas veces como
sea necesario.
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. Verifica que se encuentren en

. Revisa si existen mesas fu-

. Verifica si las mesas que le

TAREAS DEL COORDINADOR DE
MESAS DE SUFRAGIO

...previo asla vatacion

el almacén las cajas con las
anforas que corresponden a
las mesas a su cargo.

sionadas dentro de las que
le asignaron.

asignaron, estan dentro del
programa de repliegue ra-
pido del sobre plomo
(ACRA).

. Verifica si existen requerimientos de ciudadanos con

discapacidad para la instalacién de mesas en primer piso o
lugares de ficil acceso dentro del local de votacion.

. Elabora carteles de sefializacion de acuerdo a las indicacio-

nes del coordinador de local.

. Acondiciona las mesas de sufragio que le fueron asignadas

de acuerdo a las instrucciones recibidas del coordinador de
local. Procura la cantidad necesaria de sillas para los Miem-
bros de Mesa, Personeros y si fuera el caso ciudadanos con
discapacidad.

. Instala las cdmaras secretas de las mesas de sufragio a su

cargo.
. Coloca los carteles en los lugares indicados por el coordina-
dor de local.
ot
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...ae la votacion.

ANTES DE LA ELECCION

1. Asiste al local de votacién a la hora acordada.

2. Recibe del coordinador de local las vltimas indicaciones so-
bre las actividades que tiene que cumplir.

3. Revisa que los carteles se encuentren colocados en el lugar
que corresponde.

4. Recoge del almacén las dnforas de las mesas a su cargo.

5. Verifica la asistencia de los miembros de mesa, tanto titula-
res como suplentes.

6. Entrega el Anfora con el material_electoral, a los miembros
de mesa una vez constituida la misma.

7. Apoya a los miembros de mesa, en caso que lo requieran,
para la sustitucién de miembros de mesa ausentes, por elec-
tores de la fila de espera.

W 33




Manual de Tareas para la ODPE

DURANTE LA ELECCION
1.

34

Asiste a los miembros de mesa, en las consultas sobre la
utilizacién del material electoral u otras que no impliquen
participacién en las actividades propias de los miembros de
mesa.

. Al momento de la entrega de los materiales al coordinador

de mesa , con el dinero proporcionado por el Coordinador
de Local, paga a los miembros de mesa los S/.30.00 corres-
pondientes a la asignacion de movilidad y refrigerio. Solicita
al Coordinador de Local cantidades exactas para cada miem-
bro de mesa, para no tener que buscar cambio de billetes o
monedas.

Segunda Vuelta 2 001

1.

Cuida que la segunda acta que llenen los miembros de
mesa sea colocada en el sobre plomo conjuntamente con
el formato de observaciones o reclamos de escrutinio

Recoge los sobres plomos tan pronto como queden listos y
los entrega al Coordinador de Local. Firma los cargos plo-
mos que vienen en el dnfora y se lo da al presidemte de

mesa

Coloca !a etiqueta amarilla con la leyenda «Sobre Plo-
mo Entregado», en un lugar visible del dnfora de manera
que permita ser vista por el coordinador de mesa.

En la hoja de ruta del ACRA anota las mesas con sobres
plomos recibidos y le entrega este formato al Coordinador
del Local, quien va a revisar la recepcion de esos sobres.

. En cuanto los miembtos de mesa terminen con el llenado

de las actas restantes y hayan colocado los materiales
reutilizables o de retorno en el 4nfora, deberi recoger todo y
entregarlo al coordinador de local. Firma cargo de entrega.

. Colabora con el ordenamiento del material electoral para su

traslado a la ODPE o centro de cémputo segiin corresponda.

. Acomoda los ambientes utilizados durante la eleccion, veri-

ficando que todo quede en orden y limpio para la entrega
del local a sus propietarios o representantes.

. Recoge las cédulas utilizadas por los votantes que fueron

destruidas por miembros de mesas, una vez terminada con
toda su labor.
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Si las mesas a su cargo no estin dentro del programa

de acopio rapido de acta

38

. Espera a que los miembros de mesa finalicen toda su tarea

para recoger las actas contenidas en los diferentes sobtes las
listas de electores y el material de retorno.

. Ordena los sobres por colores en orden correlativo y fos

coloca en las cajas respectivas.

- Ordena los materiales de retorno por tipo de material y los

coloca en bolsas provenientes del propio material de las
mesas de sufragio. Debe tener especial cuidado con los en-
vases de la tinta indeleble, que debe verificar estén bien ce-
rrados.

. Entrega todo al coordinador de local. Firman cargo de en-

trega.

. Colabora con el ordenamiento del material electoral de todo

el local de votacién para su traslado a la ODPE o Sub Sede
segin corresponda.

. Acomoda los ambientes utilizados durante la eleccién, veri-

ficando que todo quede en orden para la entrega del local a
sus representantes. Es muy importante que el local de vota-
cion quede en petfecto estado. La limpieza es primordial y
debe tenerse en consideracion que en esos detalles se deja
ver la calidad humana del equipo de la nueva ONPE.

Recoge las cédulas utilizadas por los vortantes que fueron
destruidas por miembros de mesas, una vez terminada con
toda su labor.

Segunda Vuelta 2001
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Manual de Toreas poro la ODPE
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Este formato puede ser usado en las siguientes instancias:

a) Delasub-sedeala ODPE
b) De la ODPE de provinclasala ONPE
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LISTA DE VERIFICACION DE MATERIAL DOCUMENTARIO Y DE RETORNO

Este mism for ot es wiado en varks instancias.
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IFES

Como una de las organizaciones mdas importantes del mundo en
brindar asistencia para el desarrollo democritico y de gobernabilidad, IFES

proporciona asistencia técnica basada y dirigida a necesidades especifi-
cas. La asistencia es disefada y ejecutada mediante alianzas con los
donantes y los beneficiarios. Fundada en 1987 como una organizacién
sin afiliacidn partidaria y sin fines de lucro, IFES ha brindado soluciones
integradas en las dreas de fortalecimiento de las instituciones democrati-
cas y gobernabilidad participativa en mds de 120 paises del mundo. La
sede de IFES en Washington cuenta con un personal de 85 empleados espe-
cialistas en las regiones de Africa, América Latina y el Caribe, Asia, el
Medio Oriente y Europa, al igual que en las areas de estado de derecho,
sociedad civil, gobernabilidad, administracion electoral, investigaciones
aplicadas, temas de género, soluciones en tecnologia de informacién publi-
ca, entre otras. El personal de IFES ofrece amplia experiencia especifica
en los distintos paises y facilidad en mas de 30 idiomas. IFES emplea
ademas a otros 120 empleados en veinticinco oficinas regionales.
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